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Comision Federal de Competencia Econdmica

Disposiciones Regulatorias de la Ley Federal de Competencia Econdmica, publicadas el diez de
noviembre de dos mil catorce en el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF) y su ultima
modificacion publicada en el mismo medio oficial el veintiuno de febrero de dos mil
veinticuatro.

Disposiciones Regulatorias sobre el uso de medios electronicos ante la Comision Federal de
Competencia Econdmica, publicadas el ocho de diciembre de dos mil diecisiete en el DOF y
modificadas en el mismo medio oficial el nueve de octubre de dos mil veintitrés.

Firma Electronica Avanzada.

Ley Federal de Competencia Economica, publicada el veintitrés de mayo de dos mil catorce en
el DOF, modificada mediante Decreto publicado en el mismo medio informativo el veinte de
mayo de dos mil veintiuno.

Lineamientos para la notificacion de concentraciones por medios electronicos ante la Comision
Federal de Competencia Econdmica, publicadas el ocho de diciembre de dos mil diecisiete en el
DOF y modificados en el mismo medio el dieciocho de julio de dos mil diecinueve.

Sistema de Notificaciones Electronicas de Concentraciones.

Sistema de Tramites Electronicos ante la Comision Federal de Competencia Econémica.



Sistema de Notificacion Electréonica de Concentraciones

El SINEC de la COFECE es una plataforma que permitirda a un Agente Econdmico (AE) notificar
concentraciones via electrdnica, de conformidad con lo establecido en los articulos 90 0 92 de la Ley
Federal de Competencia Econdmica, asi como a la Comisidn sustanciar todo el procedimiento, desde
la notificacion hasta la acreditacion del cierre de la operacién correspondiente.

El presente documento es una orientacién de uso del SINEC que expone su modo de uso y presenta
y describe las diferentes secciones con las que cuenta actualmente.

El presente manual se organiza de la siguiente manera:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Ingreso al SINEC
Presentacion de una nueva notificacién de concentracion
Presentacidon de promociones subsecuentes

Registro de Usuarios (para posteriormente autorizarlos en términos del articulo 111 de la
LFCE y/o invitarlos a firmar el escrito inicial o cualquier otra promocion de manera
electrdnica).

Notificaciones de acuerdos y resoluciones

Reporte de fallas



1. INGRESO AL SINEC

Una vez que usted cuenta con un Usuario y contrasefia, podrd notificar una concentracion a través
del SINEC. A continuaciodn, se describe a detalle el procedimiento a seguir.

Primero, debera ingresar al SINEC a través de su Usuario y contrasefia, en la siguiente liga:

https://sitec.cofece.mx/

sitec =
) e

Administrar

DIRECCION:  Av. Revolucién No. 725
Santa Maria Nonoalco.
Alcaldia. Benito Judrez

México, D.F.
C.P. 03700

cofece

Usuario

Contrasefa

Contrasefia

No soy un robot

A Cambiar contraseiia

Conmutador: 552789-6500
Operadora: 552789-6501
Informes: 800 COFECE]
(2633231)

Fax: 552789-6610

Es necesario introducir Usuario y contraseiia. Debe de tomar en cuenta que si estos campos se
introducen de forma incorrecta mas de 5 veces (es decir, que el Usuario y/o contrasefia estén
incorrectos), por seguridad, su cuenta serd bloqueada en automatico y tendrd que solicitar que la
misma sea desbloqueada. Dicha solicitud podrd hacerla via correo electrénico en la siguiente

direccion reportefallas@cofece.mx.

Una vez que se haya ingresado con el Usuario y contraseiia se desplegara una pantalla para acceder
al SINEC, para lo cual debera seleccionar la opcidn bajo el nombre “SINEC”.


https://sitec.cofece.mx/
mailto:reportefallas@cofece.mx

Comisién

sitec = cofece i,

Econ

ma d
Il l Notificaci
Electrénicas

Sistema Oficialia
e
Partes Electrénicas

DIRECCION:  Av. Revolucion No. 725 TELEFONO  Conmutador: 552789-6500
Santa Maria Nonoalco Operadora: 552789-6501

Alcaldia. Benito Juarez Informes: 800 COFECE1
México, D.F. (2633231)
C.P. 03700 Fax: 552789-6610

Al ingresar por primera vez, aparece una pantalla de términos y condiciones sobre el uso de medios
electrénicos para la notificacién de una concentracion. Para continuar se deben aceptar dichos
términos.

cofece

Términos y condiciones.

Para conlinuar con la solicitud de cuenta de usuario. debe aceptar los sigubknies Términos y Condiclones:
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Flectronicas

Al iniciar sesién, en cualquier momento, el sistema le pedira su Firma Electrdnica, para lo cual el
sistema le desplegara la siguiente pantalla con los siguientes datos, donde deberd ingresar su
contrasefia y sus archivos en formatos .Key y .Cer, proporcionados por el Servicio de Administracion
Tributaria (“SAT”).

Comisién
de

sinec 1 ) cofece

La contrasena debe ser la proporcionada por el SAT, junto con su certificados.

Contrasena
Key Elegir archive | Mo se eligit ningln archivo
w.Cer [ Elegir archive | No se eligio ningin archivo

EEED

Cuando se hayan ingresado los datos solicitados, pulse sobre el boton “Firmar”. Una vez que haya
ingresado al sistema, aparecera una pantalla que muestra los apartados siguientes:

1) Registrar Concentracion

2) Registro de Usuarios

3) Listado de concentraciones:
a) Expediente / Folio
b) Estatus
c¢) Consulta



Listado de Concentraciones
Esta seccién contiene el listado de las concentraciones que ya han sido notificadas (que

generalmente estaran identificadas con el nimero de expediente) o que se encuentren en proceso
de registro (generalmente identificadas con un nimero de folio temporal).

Para ingresar a alguno de estos expedientes o folios temporales debera hacer clic en el botén
identificado como una lupa que se encuentra en la parte derecha de cada registro.

sinec $ cofece e,

Econdmica

Registrar Concentracion Registro de Usuarios _

Listado de Concentraciones

Expediente/Folio v Seleccione un estatus hd Consulta

EM PROCESO DE CAPTURA -~

| EN PROCESO DE CAPTURA I

Seccion de Usuario

En la parte superior derecha, vera el nombre de la cuenta con la que ingresd. En esta seccién podra
seleccionar la opcién de realizar otro tramite o cerrar la sesién.

sinec$

Listado de Concentraciones

Seccidn de “Registro de Usuarios”

La finalidad de esta seccion es que el Usuario que estd cargando la concentracion pueda
posteriormente: i) invitar a firma a otros Usuarios que fungen como apoderados o representantes
legales de los notificantes y/o ii) autorizar a personas dentro de cada uno de sus expedientes

electrdnicos, para los efectos de lo dispuesto en el articulo 111, parrafos segundo y tercero de la
LFCE.

Para llevar a cabo este registro es necesario que la persona a la cual usted desea autorizar esté
registrada previamente en el SITEC, es decir, que dicha persona tenga un Usuario, contrasefia y FIEL

vigente. Asi, el sistema buscara el registro de esa persona y le arrojara de manera automatica los
datos de ésta.



Comisitn

sinec $ cofece [

Exondmica

Registro de Usuarios

Estos Usuarios podran autorizarse posteriormente, si asi se desea, en términos del articulo 111 de la Ley Federal de Competencia Econdmica, en cualquiera de los
Expedientes Electrénicos que estén registrados en esta cuenta de Usuario.
Adicionalmente, estos Usuarios podrdn ser invitados a firma dentro de la notificacién de una concentracién en el Expediente Electrénico respectivo.

0o +«
NOMBRE DE DESPACHO: TestCofece
Usuario Y Nombre Y Télefono Y Email 57|
— | | E— | =

Una vez que los usuarios se encuentren en el listado “Registro de Usuarios” asociado a su cuenta,
usted podra: i) invitar a firma a otros Usuarios que fungen como apoderados o representantes
legales de los notificantes y/o ii) autorizar a personas dentro de cada uno de sus expedientes
electrénicos, para los efectos de lo dispuesto en el articulo 111, parrafos segundo y tercero de la
LFCE

Es importante sefialar que ninguna de las personas que usted ha registrado en el menu “Registro de
Usuarios” podran ver informacion de los expedientes que usted se encuentra tramitando o ha
tramitado. Unicamente, y en caso de asi requerirlo, dicho(s) Usuario(s) podra(n) tener acceso a los
expedientes y documentos, en el momento en que usted lo autorice dentro del expediente
correspondiente. En el caso de los usuarios que se invitan a firma, dichos Usuario(s) podra(n) tener
acceso a los expedientes y documentos siempre y cuando usted no haya indicado que los
documentos del expediente son confidenciales.

2. PRESENTACION DE UNA NUEVA NOTIFICACION DE CONCENTRACION

Para presentar una nueva notificacion de concentracidon, debera hacer clic en “Registrar
Concentracién” y posteriormente en “Escrito Libre”:

Registro de Usuarios

Listade de Concentracicnes

T Seleccione un estatus v Consulta

El sistema le solicitarda que seleccione el rol que desempefiard usted dentro del expediente
electrénico correspondiente a la notificacidon de concentracidn. Podra seleccionar una o varias de las
siguientes opciones, segun sea el caso:

1. Representante comun
2. Apoderado legal de notificante(s)
3. Autorizado comun

Ello, seglin se muestra en la siguiente imagen:



Rol(es) del usuario a seleccionar

¢Qué rol(es) desempenara usted dentro del expediente electrénico correspondiente a la
notificacion de concentracion?

Asegurese de seleccionar el/los rol(es) que legalmente le corresponden.

Representante comun Apoderado Legal de Autorizado comun
notificante(s)

Cancelar ‘

La seleccidn que realice debe corresponder al rol que legalmente ostente en el procedimiento de
notificacidon de concentracidn que se encuentre registrando. Lo anterior, toda vez que, dependiendo
el tipo de rol que seleccione podra autorizar posteriormente a otros Usuarios para diversos efectos.
Una vez seleccionado el rol o roles referidos, debe dar clic en “Aceptar”. Es importante tener en
cuenta que si usted selecciona un rol que no le corresponde legalmente se podrd hacer acreedor a
las consecuencias legales correspondientes.

A continuacidn, se abrira el formato electrénico en el que debera registrar diversos datos sobre la
concentracion a notificar. El formato electrénico se compone por tres apartados. En el primero se
deberd seleccionar: i) el fundamento legal bajo el que se realiza la notificacién de concentracion; ii)
correo electrénico; vy iii) una direccion de un domicilio en la Ciudad de México. Posteriormente,
deberan registrarse los datos relacionados con los agentes econémicos que comparezcan a notificar
la concentraciéon. Por ultimo, los documentos necesarios deberdn ser adjuntados en el apartado
“Promocién y/o Anexos”.

“uxn

Los campos marcados con un asterisco color rojo tienen cardacter de obligatorio; lo que implica
que, si no proporciona esa informacion, el sistema no le permitird concluir el procedimiento de
notificacidn electrdnica. Se le recomienda guardar frecuentemente los cambios que realice en el
sistema haciendo clic sobre el botén “Guardar” que se encuentra en el menu superior. Al pulsar este
botdn, el sistema guardara toda la informacién que ha ingresado al momento, tanto textos como
documentos. Ello le permitird cerrar el formulario, atn incompleto, y regresar posteriormente para
seguir trabajando con la informacion.



Copisaln
C, cofece oo
demeta

Ecan
Regresar a Concentraciones Guardar Firmar promochon Administracidn de autorizados

Realizar imatacidn para firma

Bienvenido

5i desea modificar el Rol actual, seleccione aqul

Tipo de procedimlento * Cormeo
[--Todos v |
Direccion

+ MNuewvo registro de agente

Agente * Apoderado *
1 ¥
o o " Mo items to display
PROMOCION Y/O ANEXOS
Descripcion del documento® Tipo de promocion® Adjuntar original® Confidencial

-
&)Aﬁadir archiva
Escrito Libre Inicial

0 Afadir promocidn y/o anexos

A continuacidn, se describen los campos que deben ser llenados. Solo aquellos que cuenten con un
asterisco “*” son obligatorios. El resto de los campos, aunque se recomienda que proporcione la
informacidn solicitada, no son elementos necesarios y podra concluir la notificacién.

En el primer apartado debera registrar los datos siguientes:



a) [*]Tipo de procedimiento: Debera seleccionar el articulo de la Ley Federal de Competencia
Econdmica con base en el cual se presenta la notificacion de concentracién (90 o 92 de la
LFCE).

b) Correo

c) Direccion

Posteriormente, debera registrar el nombre de los agentes econdmicos que comparezcan a notificar
la concentracion ante la Comision. Para ello, debera sefialar:

a) [*] Agente: Deberd introducirse el nombre o denominacién social del agente econémico

b) [*] Apoderado: El apoderado legal que se haya designado por dicho agente econémico

Lo anterior, como se muestra en la imagen siguiente:

+ Nuevo registro de agente

Agente * Apoderado *
cimir
[ ) | | S
Agente es requerido. =
) 0 o) (v 1-Tof1items

Por Gltimo, en el apartado de “Promocidn y/o Anexos” se debera adjuntar, en primer lugar, el “Escrito
Libre Inicial”, el cual debe corresponder al escrito de notificacion de la concentracién. Para ello, es
necesaria la captura de los datos siguientes:

a) [*] Descripcion del documento: Escriba una descripcidon del documento que se presenta.
Por ejemplo: “Escrito de Notificacién”.

b) [*] Tipo de promocion: Debe sefialar el tipo de documento que se adjunta.

¢) [*] Adjuntar original: Debe anexar el documento que se refiere a la descripcion. Al hacer clic
sobre el recuadro “Aiadir archivo”, aparecerd una ventana en la que deberd buscar el archivo
a adjuntar en su ordenador y seleccionarlo.

d) Confidencial: Debe seleccionar esta casilla en caso de que considere que el documento
adjuntado tenga tal caracter, en términos de lo previsto en el articulo 3, fraccidn IX, de la
LFCE. Debe considerarse que, si se identifica como confidencial el escrito de notificacién,
Unicamente usted y los Usuarios que autorice expresamente dentro del expediente podran
visualizar el mismo. Para ello, al momento de hacer clic sobre esta casilla, se abrira un
recuadro en el que el sistema le solicitara que ingrese el nombre de los Usuarios que podran
tener acceso a este documento.

En caso de que no se seleccione la casilla de confidencial, podran tener acceso a los
documentos todas aquellas personas que estén autorizadas dentro del expediente
electronico. Por otra parte, si se selecciona la casilla de confidencial pero no se elige a ningtin
Usuario, solo la persona que ingresé la informacion al SINEC podra tener acceso a la misma.

No se omite mencionar que en términos del articulo 6 de los Lineamientos, todos los
documentos o actuaciones que se generen durante el procedimiento de notificacion de
concentraciones por medios electronicos podran ser visualizados por quienes tengan

10



reconocida su personalidad juridica dentro del Expediente, salvo aquellos documentos que
el agente econdmico identifique como confidenciales dentro del SINEC, sefialando de entre
los autorizados en el Expediente, quiénes tendran permisos en el SINEC para consultarlos.
En este sentido, es responsabilidad de los Notificantes, el resguardo dentro del SINEC de la
informacion identificada como confidencial.

Para finalizar el envio de la notificacion electronica deberd darse clic en el recuadro “Firmar
Promocién” que se encuentra en el menu superior de opciones.

sinec$

Regresar a Concentraciones

Comisién
o
cofece o

Econdmica

Realizar invitacidn para firma Blervenido

Si desea modificar el Rol actual, seleccione agui

A ministracién de autorizados

& Roles del Usuario:
» Representante comun
= Apoderado legal

El sistema lo enviard al apartado en que debera acreditar el pago de derechos correspondiente. Para
ello, debera sefnalar el nimero correspondiente a la llave de pago, asi como adjuntar el recibo
bancario de pago de contribuciones, productos y aprovechamientos federales correspondiente,
realizado a través del esquema electrénico “e-5cinco”, administrado por el SAT. Hecho lo anterior,
debera dar clic en el simbolo “+” para que el sistema proceda con la carga de los mismos, aceptar
los términos y condiciones, y dar clic en “Firmar documento”.

sinec $ ) cofece i,

Econdmica

~—Anada su comprobante de pago:

Ingrese |a llave de pago Adjuntar comprobante de pago”

L+

' Aiadir archivo

|_lAceptar Términos y Condiciones

Referencia a pago de derechos COFECE

A continuacion, el sistema lo direccionara a una liga que le permitira firmar el documento utilizando
su Firma Electrénica, la cual consta de una contrasefia y dos archivos con terminacion .Key y .Cer,
respectivamente, proporcionados por el SAT.

11



. ~ B Comisién
smec‘ : Y cofece i

Econdmics

Contrasena

HKey Elegir archivo | Mo se eligio ningdn archive

nCer Elegir archivo | No se eligio ningdn archive

Cuando se hayan ingresado los datos solicitados, pulse sobre el botén “Firmar”. Con ello, el sistema
consultard si sus credenciales son validas, por lo que debera esperar un momento para validar la
informacidn presentada. Una vez que eso suceda exitosamente, se generara un Acuse Electrénico,
el cual podra ser consultado posteriormente.

Comiin

sinec 4 == sinecpruebascoece.m dice () cofece ik,

Econdgmica

Su acuse se ha generado exitosamente.

= EEnvEniie ]

El estatus del procedimiento registrado puede ser consultado en la pagina inicial, dentro del
apartado “Listado de Concentraciones”, en el cual se incluye un indice con la informacién
correspondiente a cada expediente que el Usuario ha tramitado desde su cuenta. Para consultar su

Acuse Electrénico, debera hacer clic sobre el icono Q’ del expediente que desea consultar.

Sinec‘ : () cofece Eouis,

Econdmica

Listado de Concentraciones

Expediente/Folio T Seleccione un estatus

=————= EN VALIDACION DE PAGO

A continuacidn, se abrird una seccién en la que podra consultar el expediente electrénico de la
concentracion de que se trate; seglin se muestra a continuacion:

12
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- Ecandmica
Regresar a Mis Concentraciones

EXPEDIENTE/FOLIC

Detalles de concentracion:

DATOS DE CONTACTO
NOMBRE: TELEFONO: CORREO:
Promociones Seguimiento SINEC I indice del expediente eie-:trdn'mul

W Acuses W Cédulas
INDICE DEL EXPEDIENTE ELECTRONICO
Descripcion Nombre de Documento Folios Fecha Acuses, Cédulas
» %

Para visualizar el Acuse Electrdnico generado usted debera dar clic en el menu “Seguimiento SINEC”,

ahi se desplegaran los acuses generados dentro del expediente correspondiente. A continuacion,
debera dar clic en el acuse que desea consultar, como se ilustra en la siguiente imagen:

sinec ‘

gD"‘ )ilonl
() cofece =,
Econdmica
Detalles de concentracién: expenienTe/FoLic I
DATOS DE CONTACTO
NOMERE: TELEFOMNO: CORREO:
Promaociones | Seguimiento SINEC

pediente electrénico
Seguimients SINEC

Acuses SINEC

Acuse SINEC!

El sistema posteriormente le desplegara el Acuse respectivo
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Acuse de recibo electrénico
Nimero de regiro de ingreso: 24262
Tipa de procademients: 50 LFCE
Siendo las 13 horas con 38 minutos del dia 27 de Noviembre de 2024 se registro la oe una centro del
de de . por parte de Papeles. S.A., Servilletas, S.A. de C.V., con correo slectronico

I < cée ce mx del Usuanio Nombre de [ cus sera ramitads de conformidad con s normatridad aplcable wigente.

La consta de los anexos:
yo

1. 21732_18645_Escriio de nosficacion - Documento de prueba pdf - 14979 B, 14 KB, 0 MB, 0 GB

2. Eserio de nosficacion - Documenta de prueba pof - 14978 8, 14 KB, 0 M8, 0 GB

La o dig ests sUjetDs a revision.

El presente acuse de recepcicn se generd con fundamento en lo previsto en los articulos 18, fracace Ul 87 y 60 de las Disposiciones Reguiatorias
sobee el uso de medios electrénicos ante ks Comisién Federal de Ct o ocha de de dos mil diecisicte
en el Dario Oficial de la Federacidn (DOF) y wigentes al Ia natificacian del pr asi coma ef articulo 3, segundo
parraio de los L para por medios ante la Cormimion Federal de Competenca, publicados e
ocho de diciembre de dos mil diecisiele en el DOF y vigenies al momento de la dela del presente

Selio Digital Mo, Cestificado del documento ﬁ Econdmico
%W?Wm OO0 10000008 12405030
akukBvgniL enKHYEDY4GESS
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indice del expediente electrénico

En esta seccidn, usted podrd tener acceso de forma ordenada al contenido de cada uno de sus
expedientes electrénicos. En donde, de forma cronoldgica estardan a disposicion el escrito de
notificacidn, sus anexos, todas las actuaciones a la Comision (acuerdos de prevencién, cédulas de
notificacidn, oficios, resoluciones), asi como cualquier promocién que usted presente en alcance o
en respuesta a algln requerimiento emitido por la Comisidn.

Adicionalmente, en esta seccidn se encuentran a su disposicion los datos de contacto de la persona
encargada de su expediente, nombre, teléfono y correo electrénico:

sinec$ cofece e

DATOS DE CONTACTO
NOMBRE: TELEFOMNO: CORRED:
Promociones Seguirmiento SINEC indice del expediente electronico
W Acuses ‘W Cédulas
INDICE DEL EXPEDMENTE ELECTRONICO
Descripcion Nombre de Documento Folios Fecha Acuses [ Cédulas

3. PRESENTACION DE PROMOCIONES SUBSECUENTES
Después de haber concluido y firmado una notificacion de concentracion, usted podra:

* Presentar informacion en alcance y/o complementaria; y

*  Presentar informacion y documentacidn en respuesta a alguna prevencion o requerimiento
emitido por la Comision.

Para lo anterior, bastara con ingresar al expediente correspondiente y seleccionar la opcidn titulada
“Afadir promocién y/o anexos”. Podra hacerlo ingresando al expediente o folio temporal asignado
(mediante el botdn identificado como una lupa en la pantalla inicial) y haciendo clic en el botén de
“Promociones”:

Sinec$

Regresar a Mis Concentraciones

Detalles de concegeTi(

DATOS DEJONTACTO
NOMERH TELEFONO: CORREO:

Promociones Seguimiento SINEC Indice del expediente electrénico

W Acuses = Cédulas
INDICE DEL EXPEDIENTE ELECTRONICO
Nombre de Decumento Folios Fecha Acuses [ Cédulas

Al respecto, se advierte que todas las promociones que ingresan a través del SINEC deberan ser
firmadas de manera electrdnica por la persona que cuente con facultades para ello. Lo anterior, toda
vez que por regla general todas las promociones deben ser firmadas con firma electrénica avanzada
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vigente y Unicamente para el caso de los escritos iniciales de notificacion de los agentes econdmicos
directamente involucrados, las DRUME y Lineamientos, permiten como excepcion que los mismos
sean presentados con firma autégrafa. En caso contrario, las promociones que se ingresen sin FIEL
darédn lugar a que se tengan por no presentadas.!

Adicionalmente y en cualquier momento, usted podra consultar los documentos previamente
presentados.

4. REGISTRO DE USUARIOS

Para que pueda autorizarse el acceso de cualquier Usuario en términos del articulo 111 de la LFCE,
dentro del expediente electrénico respectivo y/o invitar a firma de una promocion dentro de los
expedientes electrdnicos que estén registrados en su cuenta, dicho Usuario debe encontrarse
registrado previamente en el “Registro de usuarios” asociado a la misma cuenta.

Para registrar a dichos Usuarios deberd dar clic en el icono (+):

sinec $ cofece

Mis Concentraciones Bienvenido

Registro de Usuarios

Estes Usuarios podran autorizarse posteriormente, si asl se desea, en términes del articulo 1 de |a Ley Federal de Competencia Econémica, en cualquiera de los
Expedientes Electrénicos que estén registrados en esta cuenta de Usuario.
Adicionalmente, estos Usuarios podrdn ser invitados a firma dentro de la notificacién de una concentracién en el Expediente Electrdnico respectivo.

O «

NOMBRE DE DESPACHO: TestCofece

Usuario T MNombre Y Télefono T Email T m

Posteriormente, usted debera ingresar los datos solicitados como: i) nombre del Usuario que
pretende incluir; y ii) CURP o RFC. Una vez ingresados estos datos, el sistema buscara al Usuario y le
arrojara el resultado respectivo. En caso que dicha persona no se encuentre registrada previamente
en el SITEC, y no cuenta con un Usuario y contrasefia, no se le podra registrar para invitarlo a firma
o bien, para que funja como autorizado en términos del articulo 111 de la LFCE.

1 Lo anterior de conformidad con el articulo 112, parrafos primero y segundo de la LFCE: “ARTICULO 112.- Las
actuaciones y promociones se deben presentar en idioma espafiol y estar firmadas por quienes intervienen en
ellas. Cuando alguno de los promoventes o personas que intervengan en una actuacion no supieren o no
pudieren firmar, pondrdn su huella digital en presencia de dos testigos, quienes deberdn firmarlas. La falta de
cumplimiento de los requisitos sefialados para las promociones en el pdrrafo anterior, dard lugar a que se
tengan por no presentadas.”
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Cominidn

sinec ‘ () cofece i,

Ecandmics

Mis Concentraciones Blernvenido _

Asignacion de Usuarios

El usuario ya ha proporcionado su certificado FIEL al SITEC.
Asignacién de Usuarios *

Usuario *
CURP* RFC* CURP O RFC REQUERIDOS
Usuario *
Mombre *
Télefono *
Email *
M| e«

Posteriormente, estas personas podran dentro de cada Expediente electrdnico:

1. Designarse como personas autorizadas de manera comun en términos del parrafo segundo y
tercero del articulo 111 la LFCE, en cualquiera de los expedientes que se hayan notificado o vayan
a ser notificados, y por cada documento que obre en ese expediente.

2. Invitarse para firma de una promocion (inicial o en alcance o complementaria) sin necesidad de
que se le tenga que autorizar en términos del articulo 111, pdarrafos segundo y tercero de la
LFCE.

Realizar invitacidn pam firma

Lo anterior, operara de la misma forma cuando la persona que registra una nueva notificacién de
concentracion desea autorizar a personas dentro de esa misma operacion, pero dichas personas
pertenecen a empresas o despachos distintos de quien registra la concentracion. Para ello, la
persona que registra la operacion inicialmente debera contar con el nombre de Usuario y RFC y/o
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CURP de las personas de la otra empresa o despacho, para registrarlas dentro de su cuenta y
posteriormente en el expediente correspondiente. Dichas personas ahora podran también presentar
promociones y/o anexos dentro de ese expediente.

5. NOTIFICACIONES DE ACUERDOS Y RESOLUCIONES

Cuando la COFECE emite un acuerdo, oficio o una resolucién que deba ser notificada de manera
personal, el Usuario recibird un correo indicdndole que tiene una notificacién pendiente.? El
Usuario podrd ingresar al sistema y al expediente (que estara resaltado en rojo, mostrando un
cambio de estatus), dando clic en la lupa.

misién

- » Co_
Smec%% ) cofece KEEE

Registrar Concentracion Registrar autorizados Bienvenido liznagore

Listado de Concentraciones

-]
Expediente/Folio Estatus Consulta
x --TODOS-- WX
PRUEBA LMARTINEZ 004 [ESCRITO PRESENTADO. EN REVISION DE INFORMACION BASICA Q
EN PREVENCION DE INFORMACION BASICA
|PRUEBA LMARTINEZ 002 |ESCRITO PRESENTADO. EN REVISION DE INFORMACION BASICA Q
erucin vomnezoor S e st e — ]
Paginal 1 del .\12) Mostrando ] - 4 de 4

Posteriormente, aparecera una ventana emergente, indicando que existe una notificacién pendiente
y preguntara si desea consultarla en ese momento. En su caso, se requerira la introduccién de los
datos de su Firma Electrénica.

2 Esa alerta no releva al Usuario de ingresar al sistema todos los dias y a obtener la cédula de notificacion
correspondiente. Véanse articulos 78 y 83, parrafos primero y segundo de las DRUME.
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Nueva notificacion

¢ Usted tiene una notificacion pendiente ; Desea consultarla mediante el ingreso
de su firma electrdnica?

Una vez realizado lo anterior, se generard una cédula de notificacién. Para consultar la cédula, es
necesario dar clic en el icono del “folder”, ubicado en la Gltima columna del indice “Acuses/Cédulas”:

Comisién
C, cofece  pumiic

Econdmica

Bienvenido liznagore

Detalles de concentracion: EXPEDIENTE/FOLIO: eCNT-liznagore-2020-01-24-35
DATOS DE CONTACTO
MNOMBRE: Valerio Méndez Juan Francisco TELEFONO: 6270 6749 CORREQO: 1VALERIO@COFECE.MX
Promociones 7 Seguimiento SINEC [ndice del expediente electrénico
W Acuses | W Cédulas
INDICE DEL EXPEDIENTE ELECTRONICO
Descripcion HMombre de Documento Folios Fecha Acuses | Cédulas
B 1 x [ i\x [ | x
Escrito inicial £ a0 0c-005-201_ ORIENTACION| 171 |27/01/202012:5905 p. m —4
() ACTUACIONES COFECE &  DERSONALIDAD DEBIDAMENTEACRE  3-6 |28/01/2020 124121 p. m) 4

En seguida el sistema lo direccionard a una nueva ventana en donde encontrard la siguiente
informacidn y podra consultar la cédula correspondiente a su notificacion:
Comisién
(’ cofece i

sinec 1 Econdrmica

Archivos foliados por la COFECE Cédulas

Archivo Folios Fecha

Cedula_liznagore 20200129103311_1.pdf | 7-7 29/01/2020 10:35:46 a. xl
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Es importante sefalar que, en caso de que el Sistema no envie ningln correo electrdnico, no releva
a los Usuarios de hacer revisiones periddicas en el SITEC a efecto de saber si existe o no alguna
notificacidon pendiente en sus expedientes electrénicos.
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6. REPORTE DE FALLAS
En caso de detectar fallas en el sistema, serd necesario hacer clic en Reporte de Fallas, el cual se
encuentra en la pagina de inicio www.cofece.mx/sitec/

Cosmisidn
( , cofece  Imi,

Econdmica

Y-sitec =

Administrar

Usua

Usuano

Contrasena

Contrasena

No 5oy un robat c

PRCARTCHA

Ingresar

P A e

Posteriormente, se desplegara un formulario que se muestra a continuacion:

Comisién
C’ cofece i

Econémica
A
®
Administra Solicitar Cuents R
Reporte de Fallas del Sistema
Informacién de quien reporta Informacién de la falla
Sistema * ) — Titulo de lafalla * [ ]
--Seleccione una opcidn-- v
; Problema *
Nomibre de usuario [ ] Descripcidn detallada de la falla
Nombre(s) * [ ]
Apellido Paterno* [ ]
Apellido Materno [ ]
.
Correo [ HXXHXOOOUTH0E KK ]
Confirmacién Correo * [ XXX XK HXK ]
[ o |
No soy un robot L5

- Realizar reporte

Se describen a continuacion los campos que deben ser llenados. Recuerde que aquellos que cuenten
con un “*” son obligatorios.
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a) [*] Sistema: Indique si se trata de SINEC, SITEC, SISELO u OPE.

b) [*] Nombre de usuario: Indique su nombre de Usuario.

c¢) [*] Nombre (s): Escriba su nombre o nombres.

d) [*] Apellido paterno: Escriba su primer apellido.

e) [*] Apellido materno: Escriba su segundo apellido.

f)  [*] Correo: Escriba su correo

g) [*] Confirmacidn de correo: confirme el correo proporcionado en la casilla anterior.
h) [*] Titulo de la falla: Descripcidn de la falla en una frase.

i) [*] Problema: Descripcidn de la falla encontrada con el mayor detalle posible.

Para terminar con su reporte debera pulsar el botdn, realizar reporte que se encuentra en la parte
inferior del formulario.

- Realizar reporte

DIRECCION:  Av. Revolucion No. 725 TELEFONO  Conmutador: 552789-6500
piso1 Operadora: 552789-6501
Santa Maria Nonoalco. Informes: 800 COFECET

Alcaldia. Benito Juarez (2633231)
México, D.F. Fax: 552789-6610
C.P. 03700

Para conocer mas sobre el sistema y pedir informes:

Soporte Operativo

Direccion General de Concentraciones:

Lizeth Martinez Nagore, Directora Ejecutiva de Concentraciones y Licitaciones
27896500 ext. 6688 Imartinez@cofece.mx

Soporte Técnico

Direccion Ejecutiva de TIC:

Armando Quiroz Covarrubias, Coordinador General de Desarrollo de Sistemas
27896500 ext. 6537 aquiroz@cofece.mx
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