DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
e DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
ADQUISICIONES Y SERVICIOS

COMPETENCIA FOONOMICA

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA
ECONOMICA

Ciudad de México a veintinueve de mayo de dos mil veintitrés. Mario Alberto Fécil Ortega,
Director General de Administracién de la Comisién Federal de Competencia Econémica
(Comisién o COFECE), auxiliado de Cecilia Garza Montario, Directora Ejecutiva de Recursos
Materiales, Adquisiciones y Servicios de la Comisién, con fundamento en lo dispuesto en los
articulos 23, 24, fraccion VIII, 37, 38, fracciones VI, X, XIlI, XXIX y XXXV, y 38 BIS 2, fracciones
I, 11, 11, XIV y XXII del Estatuto Orgéanico de la Comisién Federal de Competencia Econémica
(Estatuto), emite el presente ordenamiento legal en atencién a los siguientes:

CONSIDERANDOS

Primero. Que la Comisi6n es un 6rgano constitucional auténomo constituido mediante “Decreto
por el que se reformaron y adicionaron diversas disposiciones de los articulos 6o., 70., 27, 28,
73, 78, 94 y 105 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de
telecomunicaciones”, publicado el once de junio de dos mil trece en el Diario Oficial de la
Federacién.

Asl, la Ley Federal de Competencia Econémica (LFCE) reconoce, en los articulos 10 y 12,
fraccion VI, la naturaleza de esta Comisién como érgano auténomo, con personalidad juridica
y patrimonio propio; asi como, el ejercicio de su presupuesto de forma auténoma;

Segundo. Que, en virtud de la naturaleza de ente auténomo de la Comisién, el articulo 47 de
la LFCE establece que se sujetara al articulo 5, fraccién |, de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria (LFPRH) para el tratamiento de su presupuesto. Por lo anterior, la
planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios se sujetard a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresos de la
Federacion; asi como a lo previsto en la LFPRH.

En consecuencia, el articulo 3 de la LFPRH establece que para el caso de los entes auténomos,
sus unidades de administracion podran establecer las disposiciones generales
correspondientes; y, el tltimo parrafo del articulo 4 del ordenamiento citado, en congruencia con
la fraccion LVI del articulo 2, establece que los ejecutores de gasto contaran con una unidad de
administracién, encargada de planear, programar, presupuestar, en su caso establecer medidas
para la administracion interna, controlar y evaluar sus actividades respecto al gasto publico.

Tercero. Que el articulo 37 del Estatuto, establece que la Direccion General de Administracion
depende jerarquicamente del Comisionado Presidente y es responsable del ejercicio del
presupuesto asignado por la Cédmara de Diputados del Congreso de la Unién, asi como,
establecer y aplicar las medidas técnicas y administrativas en materia de recursos materiales,
entre otros.

Cuarto. Que el articulo 38 del Estatuto, en relacién con el articulo 4 de la LFPRH, dispone que,
corresponde a la Direccién General de Administracion, entre otras atribuciones, cumplir con las
normas generales y demas disposiciones internas que emita el Pleno; asi como emitir las
politicas, bases, y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios para la
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obtencién de los recursos materiales, las bases a las que se sujetaran los convenios y contratos
que se celebren, establecer las medidas para la administracién interna, y controlar y evaluar sus
actividades respecto al gasto publico.

Quinto. Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
reglamentaria del articulo 134 de la CPEUM, establece en el articulo 1° que las personas de
derecho publico de caracter federal con autonomia derivada de la Constitucion y que tengan un
régimen especifico en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, aplicaran los
criterios y procedimientos previstos en la citada Ley, cuando no se contrapongan a sus
ordenamientos.

Sexto. Que el cuatro de enero de dos mil veintitrés fueron publicadas en el Diario Oficial de la
Federacién las Politicas Generales en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la Comisién Federal de Competencia Econémica; y, en el Quinto Transitorio, el Pleno de la
Comisién, establecié que la persona Titular de la Direccién General de Administracion emitiria
las Politicas, Bases y Lineamientos en la materia dentro de los ciento ochenta dias naturales
siguientes a la entrada en vigor de las Politicas Generales citadas.

Séptimo. Que de acuerdo con el articulo 23 del Estatuto, las Direcciones Generales seran
auxiliadas por los Directores Ejecutivos y demas personal que le sea autorizado para el eficaz
y eficiente ejercicio de sus facultades.

Octavo. Que el articulo 38 BIS 2 del Estatuto faculta a la Direccién Ejecutiva de Recursos
Materiales, Adquisiciones y Servicios para elaborar y actualizar las politicas, lineamientos de
caracter técnico y administrativo, los sistemas y procedimientos para la administracion de los
recursos, adquisiciones, contratos, seguridad y proteccién civil, y dar seguimiento a las
directrices emitidas por la Direccién General de Administracién y los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Bienes Muebles, asi como a las emitidas por el Grupo de
Trabajo de Seguridad; coordinar la elaboracién y actualizacién de las politicas, bases,
lineamientos, manuales, gufas y todos aquellos instrumentos normativos que sean necesarios
para cumplir su objeto; asi como para supervisar los procedimientos de contratacion de la
Comisién Federal de Competencia Econémica.

Por lo expuesto, el Director General de Administracién, auxiliado de la Directora Ejecutiva de
Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios, con fundamento en los preceptos legales
citados, emite las siguientes:
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA
ECONOMICA

Capitulo |
Disposiciones Generales
Del ambito de aplicacién

Articulo 1. Las presentes Politicas, bases y lineamientos son de aplicacién para las Unidades
Administrativas de la Comisién Federal de Competencia Econémica y tienen por objeto regular
la adquisicién de bienes muebles, el arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de
servicios de cualquier naturaleza con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134
de la Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos y en las Politicas Generales en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién Federal de Competencia
Econémica (Politicas Generales).

Articulo 2. Las personas servidoras publicas de la Comisién Federal de Competencia
Econémica que participen en los procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, dentro del ambito de sus respectivas competencias, vigilaran en
todo momento la estricta observancia de los criterios y principios que regulan las contrataciones
publicas, asi como fomentar la transparencia y la modernizacién administrativa.

Glosario de términos

Articulo 3. Para efectos de lo dispuesto en las presentes Politicas, bases y lineamientos, son
aplicables los conceptos contenidos en el articulo 2 de las Politicas Generales; asimismo, se
entendera por:

I. Adjudicacion: Acto por el cual se atribuye o reconoce a una persona determinada el derecho
a celebrar un contrato o pedido como resultado de la sustanciacién de cualquiera de los
procedimientos de contratacién previstos en el articulo 29 de las Politicas Generales;

Il. Administrador del Contrato o Pedido: Persona servidora publica adscrita al Area
Requirente, responsable de dar seguimiento al cumplimiento de los derechos y obligaciones
establecidos en el contrato, pedido, y convenios, asi como de la recepcién de estos;

lll. Adquisicién: Operacién mediante la cual la Comisién obtiene la propiedad de bienes
muebles;

IV. Anticipo: Importe otorgado al proveedor, a cuenta del pago total pactado, que se entrega
una vez formalizado el contrato o pedido y garantizado este concepto por el proveedor;

V. Area Consolidadora: Se refiere al 4rea que, de acuerdo con su funcién, en todo momento
debe recopilar los requerimientos de las Unidades Administrativas, con el objeto de establecer
los criterios técnicos para las contrataciones y adquisiciones, ademés de aprovechar en tiempo
y forma el volumen de compra;
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VI. Area responsable de las contrataciones: La Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales,
Adquisiciones y Servicios, su Coordinacién General y Subcoordinaciones Generales en el
ambito de sus atribuciones;

VII. Area responsable de las TIC: La Direccion Ejecutiva de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones y sus respectivas Coordinaciones Generales y Subcoordinaciones Generales,
en el &mbito de sus atribuciones;

VIIl. Area responsable de los recursos financieros: La Direccion Ejecutiva de Presupuesto y
Finanzas y sus respectivas Coordinaciones y Subcoordinaciones Generales, en el ambito de
sus atribuciones;

IX. Area responsable de recursos humanos: La Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos y
Gestion de Talento y sus respectivas Coordinaciones Generales y Subcoordinaciones
Generales, en el ambito de sus atribuciones;

X. Clasificador por Objeto del Gasto: El Instrumento utilizado en la Administracién Publica
Federal y adoptado por la Comisién, que permite registrar de manera ordenada, sistematica y
homogénea las compras, los pagos y las erogaciones autorizados en capitulos, conceptos y
partidas;

XI. Compras Menores: Aquellas contrataciones que no rebasan las quinientas cincuenta (550)
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion y que no requieren de formalizacion
a través de contrato o pedido;

XIl. Consolidado: Se consideran todas aquellas adquisiciones de bienes o contratacién de
servicios requeridos para la Comisién, que se realicen y que incluyan las necesidades de las
Unidades Administrativas;

XIIl. Contrataciones Especiales: Son aquellas a que se refiere el articulo 19, segundo parrafo
de las Paliticas Generales;

XIV. Contrataciones Plurianuales: Las que implican la erogacién de recursos en mas de un
ejercicio presupuestal a que se refiere el articulo 19, Gltimo parrafo de las Politicas Generales;

XV. Contrato Marco: Es el acuerdo de voluntades que celebra una Dependencia o Entidad con
uno o més posibles proveedores promovidos por la Secretaria de la Funcién Publica o la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) en los términos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento;

XVI. Convenio: Acuerdo de voluntades o acto juridico mediante el cual la Comision, crea o
transfiere derechos y obligaciones con Dependencias, Entidades u Organos Reguladores de la
Administracién Publica Federal o de alguna perteneciente a la Administracién Publica de una
entidad federativa; Personas de derecho ptiblico de caracter federal con autonomia derivada de
la CPEUM:; Asociaciones y sociedades civiles asimiladas a que se refiere el Gltimo parrafo del
articulo 46 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal; Municipios u 6rganos
paramunicipales e Instituciones de educacién superior, cuando con ellas, se hayan celebrado
convenios marco, que incluyan, entre otros alcances, la imparticiéon de capacitacion o formacion
profesional, al amparo del articulo 1 de las Politicas Generales;
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XVII. Convenio Modificatorio: Acuerdo de voluntades, mediante el cual la Comisién determina
modificar o extinguir derechos y obligaciones, establecidos en los contratos o pedidos originales
que tenga suscritos previamente a la formulacién del convenio;

XVIIl. Convocante: La Comisién, por conducto de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales, Adquisiciones y Servicios o de la Coordinacién General de Adquisiciones y
Contratos;

XIX. Deducciones al pago: Monto a descontar del pago correspondiente a proveedores con
motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir con respecto de las
estipulaciones pactadas en el contrato o pedido de que se trate;

XX. DERMAYS: Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios;
XXI. DGA: la Direccion General de Administracion;

XXIl. Dictamen: Resolucién, por parte de una persona servidora publica o de un Comité
conformado por personas servidoras publicas facultadas, emitida en un documento que
contiene los antecedentes, andlisis y conclusiones que sustentan el resultado para la decisién
de un caso concreto;

XXIIl. DOF: Diario Oficial de la Federacion;
XXIV. Estatuto: El Estatuto Organico de la Comisién Federal de Competencia Econdmica;

XXV. Evaluacién: Documento que contiene el resultado del analisis de todos los aspectos y
requisitos establecidos en la convocatoria a la Licitacién Publica o Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas, y junta de aclaraciones suscrito por la(s) persona(s) servidora(s) publica(s)
designada(s);

XXVI. Evaluacién Binaria: Mecanismo de evaluacién para determinar qué oferta presenta la
mejor combinacién de calidad y precio, mediante el cual se verifica si las ofertas cumplen o no
con los requisitos solicitados por el area convocante y posteriormente, se adjudica un pedido o
contrato a la propuesta solvente que oferte el precio mas bajo o conveniente;

XXVII. Evaluacion por Puntos y Porcentajes: Mecanismo de evaluacion consistente en la
asignacion de puntos o porcentajes a cada uno de los rubros predeterminados y dependiendo
de los puntos obtenidos en la oferta técnica y econémica, se adjudica el contrato a quien haya
obtenido el mayor puntaje combinado y cuya propuesta resultd ser solvente;

XXVIIl. Expediente del Procedimiento de Contratacién: Carpeta que integra el Area
Contratante y que contiene las constancias del procedimiento de contratacion, desde la
investigacién de mercado, hasta el contrato suscrito por las partes y sus modificaciones, asi
como de los procedimientos de rescisién, terminacién anticipada o suspensién de los servicios
que previamente se hayan iniciado a instancia del Administrador del Contrato;

XXIX. Investigacion de mercado: Verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores y del precio estimado basado en la informacién que se obtenga en la
propia Comision, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del
servicio, de un proveedor o prestador de servicio o una combinacién de dichas fuentes de

5




DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
I DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
COMISION TEDERAL [¥ ADQU'SIC!ONES Y SERWCIOS

COMPETINCIA MOONOMICA

informacién. Los resultados de la investigacién de mercado no seran dados a conocer en el
procedimiento de contratacién, salvo que algun precio de las propuestas presentadas sea
considerado como no solvente y éste sea desechado;

XXX. Norma Mexicana: Norma elaborada por un organismo nacional de normalizacion, o
cualquier Secretaria competente, en los términos de la Ley de Infraestructura de la Calidad, que
prevé para uso comun, especificaciones, atributos, métodos de prueba, directrices,
caracteristicas o prescripciones aplicables a un producto, proceso, instalacion, sistema,
actividad, servicio o método de produccién u operacién, asi como aquellas relativas a
terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado;

XXXI. Norma Oficial Mexicana: Regulacién técnica de observancia obligatoria expedida por
las Dependencias o autoridades competentes que establece reglas, especificaciones, atributos,
directrices, caracteristicas o prescripciones aplicables a un producto, proceso, instalacion,
sistema, actividad, servicio o método de produccién u operacién, asi como aquellas relativas a
terminologia, simbologla, embalaje, marcado o etiquetado y las que se refieren a su
cumplimiento o aplicacion;

XXXIl. PAAAS: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Comisién, vigente;

XXXIIl. Pena convencional: Penalizacién al proveedor por atraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas de entrega de bienes o de la prestacion del servicio;

XXXIV. Politicas Generales: Politicas Generales en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comision;

XXXV. Politicas Presupuestarias: Las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Apraobacion, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Pablico de la Comisién.:

XXXVI. Procedimiento de Contratacién: Conjunto de actos sucesivos y concatenados
tendientes a la adjudicacién de uno o varios contratos o pedidos a favor de uno o varios
proveedores, para la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la contratacion de
servicios de cualquier naturaleza, a través de la suscripcion de un instrumento juridico;

XXXVII. Propuesta Econémica: La documentacién e informacion que contiene los precios
ofertados de la proposicién de cada licitante, con el desglose de precios unitarios, estructura de
precios, impuestos aplicables, en su caso, descuentos, costos financieros o comisién, entre
otros, segun haya sido solicitado en la Convocatoria;

XXXVIII. Propuesta Técnica: Oferta de bienes, arrendamientos o servicios que presenta el
licitante, especificando los términos y condiciones para la provisién de estos;

XXXIX. Propuesta: Oferta técnica—econémica que presentan a la Comisi6n, las personas
flsicas o morales que participan en los procedimientos de contratacién para la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles, o la prestacién de servicios de cualquier naturaleza;

XL. Proveedor/Prestador de Servicio: La persona que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios;
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XLI. Proyecto de Convocatoria: Documento que contiene la version preliminar de una
convocatoria a la Licitacién Publica, el cual es difundido con ese caracter en Compr@Net por la
Comision;

XLIL Rango: Los limites minimo y maximo de puntuacién o unidades porcentuales que pueden
otorgarse a los rubros y subrubros establecidos en las. presentes Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el caso de
evaluacion por puntos y porcentajes;

XLIIl. Requisicién: Solicitud para la adquisicién de bienes, contratacién de arrendamientos o
servicios que elaboran las Areas Requirentes, debiendo contener la informacién general y
especifica de los bienes a adquirir o arrendar, o de los servicios a contratar; la partida
presupuestal que afecte; el monto requerido; la suficiencia presupuestal; la fecha; firmas de
autorizacion, y demas informacién, conforme al formato establecido en el (Anexo A);

XLIV. Sostenibilidad: Criterios ambientales o sociales a incluir en las convocatorias y/o Anexos
Técnicos, con la finalidad de obtener beneficios no sélo para la Comisién, sino también para la
sociedad y la economia, al tiempo que se reduce al minimo los dafios al medio ambiente;

XLV. SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias de la Comision;

XLVI. Suficiencia Presupuestal: Validacion por escrito del Area responsable de los recursos
financieros con respecto de la disponibilidad de recursos para ser afectados en la partida
solicitada por el Area Requirente para la adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios,
atendiendo la naturaleza de |a contratacion, de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto;

XLVII. TIC: Las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; y
XLVIIl. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.
Capitulo Il
De la Planeacién y Programaciéon

Del Programa Anual de Necesidades

Articulo 4. Para dar cumplimiento a lo dispuesto en la fraccién | del articulo 17 de las Politicas
Generales, la DERMAYS coordinara |a elaboracién de un programa anual de necesidades para
el ejercicio siguiente. Al efecto, podra tomar en consideracion las necesidades que las Areas
requirentes planteen por escrito en respuesta a la solicitud que se emita.

Del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Articulo 5. La DERMAYS, a través de la Subcoordinacién General de Adquisiciones, integrara,
a mas tardar el 31 de enero de cada afio, el PAAAS del ejercicio presupuestal, dicho programa
correspondera al ejercicio del gasto de los capitulos 2000, 3000 y 5000 del Clasificador por
Objeto del Gasto; asimismo cuando proceda actualizara el PAAAS, preferentemente durante los
ultimos cinco dias habiles de cada trimestre.




DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
R DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
COMRON FITIRAL ADQUISICIONES Y SERVICIOS

COMPETENCIA HOONOMICA

Capitulo 11l

De las Areas responsables y Personas Servidoras Piblicas Facultadas para intervenir
en los procedimientos de contratacién

De las 4reas responsables de la contratacion

Articulo 6. La DERMAYS a través de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos es
el drea responsable de la ejecucion de los procesos de contratacién, elaboracion y gestion para
la formalizaci6n de los contratos, pedidos, convenios y convenios modificatorios de la Comisién.

Articulo 7. Los contratos que se celebren como resultado de los procedimientos de contratacion
previstos en el articulo 29 de las Politicas Generales deberan ser firmados por la Persona Titular
de la DGA, la Persona Titular de la DERMAYS, la Persona Titular del Area Requirente, el
Administrador del Contrato y por el proveedor.

Articulo 8. La Subcoordinacion General de Adquisiciones solicitara al area de contratos, la
elaboracion de los instrumentos contractuales, acompafando para tal efecto, toda la
informacién y documentacién del proceso correspondiente, hasta la notificacién del fallo o la
adjudicacion correspondiente.

De las areas encargadas de administrar los contratos

Articulo 9. La persona servidora publica Administradora del Contrato sera aquella que haya
sido designada por el Titular del Area Requirente en el Formato de Requisicién correspondiente,
tendrd como minimo el nivel de Coordinador General y sera la responsable de verificar el
cumplimiento del contrato hasta su conclusién.

Articulo 10. La persona servidora publica Administradora del Contrato tendra las siguientes
obligaciones:

I. Verificar el estricto cumplimiento de los alcances del contrato;

Il. Que se cumplan las caracteristicas y especificaciones sefialadas en los anexos
técnicos, a través del control y seguimiento del contrato;

lll. Documentar el cumplimiento de las obligaciones contractuales en el expediente
respectivo;

IV. Tramitar los pagos respectivos, en su caso con la aplicacion de las deductivas
correspondientes;

V. Notificar los incumplimientos o las penas convencionales a los proveedores o
prestadores del servicio en que hayan incurrido;

VI. Solicitar a la DGA el inicio de los procedimientos de rescisién de los contratos;

VII. Solicitar la elaboracién de los convenios, anexando la justificacion correspondiente,
debiendo contar con la suficiencia presupuestaria;

VIIl. Determinar la suspension temporal en la prestacion del servicio cuando exista causa
imputable a la Comision;
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IX. Solicitar la suspension del procedimiento de rescisién o la determinacion de no dar por
rescindido el contrato en los supuestos a que se refiere el articulo 95 de las Politicas
Generales;

X. Determinar la procedencia del pago de los gastos no recuperables solicitados por los
licitantes y/o proveedores, en caso de la cancelacién de Licitaciones Publicas; y,

Xl. Manifestar por escrito, mediante acta entrega-recepcién, haber recibido en tiempo y
forma los bienes o servicios de la contratacién, para efecto de liberar las garantias
correspondientes, establecidas en el articulo 82 de las Politicas Generales. Para la
verificacién de los bienes o servicios, la persona servidora publica Administradora del
Contrato podra apoyarse del Area Técnica.

De las 4reas encargadas de realizar los convenios y/o convenios modificatorios

Articulo 11. La DERMAyS a través de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos
sera la responsable de elaborar los proyectos de convenios y/o convenios modificatorios, previa
solicitud por escrito del Titular del Area Requirente y del Administrador del Contrato.

Articulo 12. Los convenios modificatorios serén suscritos por las personas servidoras publicas
que lo hayan hecho en el contrato o quienes los sustituyan o estén facultados para ello, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 74 de las Politicas Generales.

De las personas servidoras plblicas facultadas para autorizar el pago de suscripciones,
seguros y aquellos previstos en el articulo 10 de las Politicas Generales

Articulo 13. El Titular de la DGA podra autorizar el pago en una sola exhibicidn al inicio del
contrato de suscripciones, seguros, o de otros servicios en términos del articulo 10 de las
Politicas Generales, previa solicitud por escrito, debidamente fundada y motivada emitida por el
Area Requirente.

De la persona servidora publica facultada para determinar cancelaciones

Articulo 14. El Titular de la DGA podré determinar debidamente fundada y motivada la
cancelacion de una Licitacién Publica, recision o terminacién anticipada de un contrato,
suspension de la prestacion del servicio o de la ejecucién de los trabajos, los gastos no
recuperables a cubrir por una cancelacién de Licitacién Publica, la falta de firma del contrato por
causas imputables a la Comisién, una terminaciéon anticipada o la suspensién y las
consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso de rescision.

De las Areas encargadas de aplicar las deducciones y penas convencionales

Articulo 15. El administrador del contrato sera el responsable de efectuar el calculo y aplicacién
de las deducciones, debiendo observar obligadamente, en su caso, que los montos a deducir
se realicen a través de la nota de crédito, e informar por escrito a la DERMAYS el monto de las
deducciones aplicadas.

Por cuanto hace a la cuantificacién del monto de la pena convencional, el Administrador del
Contrato, en colaboracién con la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos, seran los
responsables de efectuar el célculo de la pena convencional.
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El cobro en ambos conceptos, se deberan aplicar previo al pago de la factura que el proveedor
presente para su cobro.

Del 4rea responsable de incorporar la informacién a CompraNet

Articulo 16. La Subcoordinacién General de Adquisiciones seré la responsable de llevar a cabo
la incorporacién de manera periddica de la informacién a que hace referencia el articulo 102 de
las Politicas Generales.

De las personas servidoras ptiblicas facultadas

Articulo 17. Seran personas servidoras publicas facultadas y podran atendery llevar a cabo los
procedimientos de contratacion, las siguientes:

I. Para Licitacién Publica.
A. Revision de la Convocatoria

i) Titular de la DERMAYS;
ii) Titular de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos;
iii) Subcoordinadores Generales de la DERMAyS;
iv) Coordinador General nombrado por el Area Requirente;
v) Un representante designado por el OIC (minimo con nivel de Coordinador
General);

vi) Aquella persona servidora publica designada por la Direccién General de Asuntos
Contenciosos; y,

vii) Los demas sefialados y autorizados en el Manual de Integracién y Funcionamiento
del SUBRECO.

B. Emision y firma de la Convocatoria y su respectivo resumen para publicacién en el
DOF

i) Titular de la DGA; o
ii) Titular de la DERMAYS; o
iii) Titular de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos; o
iv) Subcoordinadores Generales de la DERMAYS

Il. Para Licitacién Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas

A. Presidir actos de Licitacién Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas

i) Titular de la DGA; o
ii) Titular de la DERMAYS; o

10



DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
RGE DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
... ADQUISICIONES Y SERVICIOS

COMPETENCTA FCONOMICA

iii) Titular de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos; o
iv) Subcoordinadores Generales de la DERMAYS.

B. Firmar actas de los procedimientos de Licitacién Publica e Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas:

i) Titular de la DGA; o

i) Titular de la DERMAYS; o

iii) Titular de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos; o

iv) Subcoordinadores Generales de la DERMAYS;

v) Representante del Area Requirente (con nivel minimo de Coordinador General);
vi) Representante del Area Técnica (con nivel minimo de Coordinador General);
En caso de asistir:

vii) Persona servidora publica designada por el OIC (con nivel minimo de Coordinador
General); y,

viii) Persona servidora publica designada por la Direccién General de Asuntos
Contenciosos (con nivel minimo de Coordinador General).

lll. Para cancelacién de partidas de procedimientos de contratacién
i) Titular de la DGA; o
ii) Titular de la DERMAYS; o

iii) Persona servidora publica designada por el Area Requirente (con nivel minimo de
Coordinador General); o

iv) Persona servidora publica designada por el Area Técnica (con nivel minimo de
Coordinador General).

IV. Para firmar la Evaluacién Legal, Administrativa y Econémica
i) Titular de la DERMAYS, o
ii)Titular de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos, o
iii) Subcoordinadores Generales de la DERMAYS.

V. Para firma de Evaluacién y Dictamen Técnico

i) Persona servidora plblica designada por el Area Requirente (con nivel minimo de
Coordinador General); o

ii) Persona servidora publica designada por el Area Técnica (con nivel' minimo de
Coordinador General).
11 B\
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VL. Para firma de Evaluacién y Dictamen Econémico
i) Titular de la DGA,; o
ii) Titular de la DERMAYS; o
iii) Titular de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos; o

iv) Subcoordinadores Generales de la DERMAYS.

VII. Para suscripcién de contratos

i) Titular de la DGA;

ii) Titular de la DERMAYS;

iiii) Titular del Area Requirente; y

iv) Administrador del contrato designado en el formato de requisicién.
VIIl. Para suscripcién de pedidos

i) Titular de la DGA,;

ii) Titular de la DERMAYS;

iii) Titular del Area Requirente; y

iv) Administrador del contrato designado en el formato de requisicion.

Capitulo IV
De los Requisitos de la Contratacion

De la Suficiencia Presupuestal

Articulo 18.- Para iniciar cualquier procedimiento de contratacién, el Area Requirente debera
contar con la Suficiencia Presupuestal emitida por el area responsable de los recursos
financieros.

Para el caso de autorizaciones especiales, plurianuales y/o autorizaciones especiales
plurianuales relacionadas con el articulo 19 de las Politicas Generales, el Area Requirente
debera contar con el documento que lo avale.

De las contrataciones en materia de capacitacion

Articulo 19.- Tratandose de contrataciones en materia de capacitacion por Adjudicacion Directa
por monto de actuacion, preferentemente se realizard la investigacion de mercado
correspondiente, o en su caso el area responsable de los recursos humanos podra, con el apoyo
del Area Requirente de la capacitacién, presentar la justificacién para la contrataciéon del
Proveedor seleccionado, con base en criterios que permitan privilegiar elementos cualitativos y
de calidad, como son el prestigio de la institucién y/o del instructor, valor curricular, plan de
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estudios, reconocimiento educativo, entre otros, presentando la cotizacion correspondiente y
carta de mejor precio.

De la Investigacién de Mercado

Articulo 20. La Investigacién de mercado tiene como propésito que la Comisién conozca y
acredite documentalmente las condiciones prevalecientes en el mercado respecto a calidad,
cantidad, oportunidad, precio y posibles proveedores o prestadores de servicios.

Articulo 21. Para determinar el monto estimado de los bienes y/o servicios a contratar, el Area
Requirente debera realizar el procedimiento de Investigacién de mercado y/o investigacion de
precios a que hacen referencia los articulos 25, 26, 27 y 28 de las Politicas Generales; para tal
efecto podra solicitar el apoyo de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos.

En dicha investigacion se deberan de considerar, ademas, los costos incurridos con la
adquisicion de los bienes o la prestacién del servicio, tales como: la instalacion, capacitacion, y
los servicios conexos.

La investigacién de mercado sera responsabilidad del Area Requirente y/o el Area Técnica en
conjunto con la Coordinacion General de Adquisiciones y Contratos, salvo en aquellos casos
que, por la naturaleza de los bienes o servicios, el Area Requirente y/o el Area Técnica opten
por realizarla de manera independiente.

Articulo 22. La Investigacién de mercado que realice el Area Requirente o el Area Técnica
debera integrarse de acuerdo con las caracteristicas del bien o servicios a contratar y con al
menos dos fuentes de informacion.

Las fuentes de informacién que podran ser consultadas son las siguientes:
l. Aquella informacion disponible en Compranet;

Il. La obtenida de organismos especializados tales como: camaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, fabricantes, proveedores,
distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente; o,

lll. La obtenida en paginas de internet, via telefénica o por algtin otro medio, siempre y
cuando se lleve el registro de los medios y de la informaci6én que permita su verificacién.

En el supuesto de que la informacién no se encuentre disponible en CompraNet, el Area
Requirente deberd al menos obtener dos cotizaciones. En este sentido, cuando de las
solicitudes de cotizacién enviadas no se obtenga respuesta o bien, se abtenga por respuesta la
manifestacion de no estar interesados en cotizar, el 4rea requirente podra integrar la
investigacién de mercado con la o las cotizaciones recibidas.

Articulo 23. El resultado de la investigacion de mercado debera ser firmado por la persona
servidora publica del Area Requirente y/o del Area Técnica con nivel minimo de Coordinador
General y, en su caso, de la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos y contendra,
ademas de lo previsto en el articulo que antecede, lo siguiente:

l. El caracter y tipo de procedimiento de contratacién;
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Il. Los precios minimos y los precios maximos de referencia;
11l La factibilidad de agrupar partidas;

IV. Identificar bienes o servicios alternativos o sustitutos;

V. Los criterios de evaluacién a aplicar;

V1. Entre otros aspectos.

La DERMAYS resguardara la investigacién de mercado y se integrard al expediente del
procedimiento de contratacion.

De la Requisicién

Articulo 24. Los Titulares de las Areas Requirentes seran las personas servidoras publicas
facultadas para la suscripcién de los Formatos de Requisicién; y, para el caso de requisiciones
de la DGA, el Formato sera firmado por el Titular de la Direccién Ejecutiva que corresponda
segun sus funciones.

Articulo 25. Todos los procedimientos de contratacién deben ser solicitados al Area Contratante
mediante el Formato de Requisicién adjuntando su justificacién correspondiente (Anexo A).

Articulo 26. El Formato de Requisicién debera acompaniarse de lo siguiente:

l. Anexo Técnico o términos de referencia, conteniendo la descripcién amplia y suficiente
de las especificaciones de los bienes o servicios solicitados;

Il. Para el caso de adquisiciones, la constancia de no existencia del producto o bien a
adquirir en el almacén de la Comisién;

lll. El Formato de Suficiencia Presupuestal;

IV.- Para las contrataciones especiales contempladas en el articulo 35 de la LFPRH, asi
como en el articulo 39 de las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuesto, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Publico de la
Comision; y el 19 de las Paliticas Generales, debera contar con autorizacion expresa de
la DGA, para poder convocar, adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos con
cargo a su presupuesto aprobado.

V. Para contrataciones plurianuales que excedan el ejercicio fiscal deberan contar con el
oficio de autorizacién expresa de la DGA para comprometer recursos de afios
subsecuentes, conforme lo establece el articulo 50 de la LFPRH, 41 de las Politicas
Generales en Materia de Programacioén, Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control
y Evaluacioén del Gasto Publico de la Comisién y 19 de la Politicas Generales;

VI. El resultado de la Investigacién de mercado en los términos previstos por el articulo
25, 26 y 27 de las Politicas Generales;

VII. En los casos de excepcion, la justificacion debidamente fundada y motivada y
debidamente suscrita por el Titular del Area Requirente;
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VIIl. En caso de la adquisicién de bienes de inversién clasificados en el capitulo 5000, se
debera contar con el Oficio de Liberacién de Inversién registrado ante la DEPF;

IX. Para servicios correspondientes a asesorias, estudios e investigaciones, autorizacién
escrita del Comisionado Presidente o del Titular de la Unidad de Planeacién, Vinculacién
y Asuntos Internacionales, asi como del dictamen del Area Requirente de que no se
cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacién. Dicha autorizacion no
sera necesaria si la contratacién para la realizacion de estudios o trabajos de investigacion
fue ordenada por el Pleno;

X. En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas y a falta
de éstas, las Normas Internacionales que aplican al bien o servicio solicitado; y

XI. En su caso, muestra y/o catélogo (fotografias, folletos, disefio, planos, etc.), asf como
las pruebas que se les realizaran a éstas.

Los plazos estimados para la atencién y tramite de los Formatos de Requisicién, contados a
partir del ingreso de éste y hasta la firma del contrato o pedido dependiendo de la complejidad
y tipo de procedimiento a realizar son los siguientes:

Tipo de procedimiento Dias naturales
Licitacién Publica 70
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas | 45
Adjudicacién Directa 25

De las Justificaciones

Articulo 27. Las justificaciones para llevar a cabo contrataciones para adquisiciones,
arrendamientos y servicios a través de Adjudicacion Directa, Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas o Licitaciones Publicas, deberan contener las siguientes caracteristicas:

La justificacion debe describir de manera precisa, detallada y concisa las razones que tiene el
area requirente para la adquisicién del bien o servicio, los objetivos y las metas que se pretenden
alcanzar, su conveniencia institucional y, en su caso, indicando su correspondencia con un
proyecto especifico, lineas estratégicas y/o planes de trabajo de las Unidades Administrativas y
con su presupuesto aprobado.

Las justificaciones, deberan contener, cuando menos, los siguientes apartados:

I. Antecedentes. Correspondera a la relatoria cronolégica de la necesidad para llevar a
cabo la contratacién, sefialando desde cuando se ha llevado a cabo la contratacién o si
es un proyecto nuevo y el porqué de la necesidad.

Il. Funciones del area facultada o responsable. Se deberan detallar las facultades del
area para contratar, mismas que deberéan estar directamente vinculadas con el objeto de
la contratacién (sefialando el o los fundamentos legales).

lll. Fundamentacién y motivacién de las causas que acrediten la adquisicién o
contratacién. Deberan detallarse las leyes, lineamientos y/o politicas que sustenten la
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adquisicién o contratacion, acreditando, en su caso, que se encuentra contemplada dentro
del Plan Estratégico, Programa Anual de Trabajo y/o del Programa Anual de Adquisiciones
del Ejercicio Fiscal que corresponda, vinculando el Plan o Planes con los objetivos y metas
a alcanzar con la adquisicién o arrendamiento del bien o servicio.

IV. Elementos necesarios en la investigacion de mercado. Que avalen el
procedimiento de contratacién (monto), debera integrarse, de acuerdo con las
caracteristicas del bien o servicio a adquirir o contratar, con al menos dos fuentes de
informacion, pudiendo utilizar la informacion obtenida de alguna de las fuentes siguientes:
La que se encuentre disponible en CompraNet; |a obtenida de organismos especializados;
de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien
de fabricantes, de un proveedor o proveedores, distribuidores o comercializadores del
ramo correspondiente, y la obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica
(deberé constar por escrito debidamente firmado por el Area Requirente) o por algin otro
medio (fotografias, videos, listas de precios), siempre y cuando se lleve el registro de los
medios y de la informacién que permita su verificacion.

V. Beneficios y riesgos que se esperan de la contratacién. Detallar en forma general
los beneficios que represente para la Comisién la adquisicién, arrendamientos del bien o
servicio, asi como indicar los riesgos de no llevar a cabo la adquisicién, arrendamiento
del bien o servicio.

VI. Actividades por realizar. Describir las actividades a realizar por parte del proveedor
y que vayan acorde con el objeto de la contratacion. En este rubro se debe realizar un
andlisis tomando en cuenta los perfiles de puestos de la unidad administrativa a fin de
que acredite que no existe una duplicidad de funciones con el personal de plaza
presupuestaria o, en su caso, debera sefialar que no se cuenta con el personal suficiente
o capacitado para el desempefio de sus funciones.

VIl. Entregables. Especificar cuales son los productos esperados y/o requeridos de
acuerdo con el objeto de la adquisicién, arrendamiento del bien o servicio, asi como a las
actividades inherentes al mismo. Enumerar los entregables.

VIIl. Plazos para la ejecucién de servicios y/o entrega de bienes. Especificar la fecha
o periodo en que se llevara a cabo la entrega del bien, arrendamiento o servicio durante
la vigencia del contrato.

IX. Precio o monto estimados. Especificar y, en su caso, justificar el por qué no se alinea
al precio establecido en la investigacién de mercado.

X. Nimero de pagos a realizarse. Mencionar si serd en una exhibicién o en varias
exhibiciones.

XI. Justificacién de Adjudicacién Directa. Justificacion clara de por qué no se realiza
una Licitacion Publica, en este caso debera acreditar los criterios establecidos en el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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Xll. Metas. Presentar el Plan de Trabajo o Plan Estratégico con las metas que se
pretenden cubrir con la adquisicién, arrendamiento o del bien o servicio, en caso de ser
aplicable.

Xlll. Incremento en precios. En su caso, justificar el incremento en precios por encima
de la inflacion o ajustarse a la inflacién

XIV. Memoria de calculo. En su caso, establecer una memoria de célculo con respecto
a lo erogado en el gjercicio anterior.

XV. Penas convencionales y deductivas. Deberan ser claras, precisas y acordes con la
adquisicion, arrendamiento de bienes o servicios. Es necesarios especificar el porcentaje
y la unidad de medida (tiempo, minutos, horas o dias); y para el caso de las deductivas
sefialar el porcentaje a deducir por incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el proveedor, en la entrega del bien arrendamiento o servicio.

XVI. Contratos plurianuales. Verificar que se cumpla con lo establecido en el art. 50 de
la LFPRH,; esto es:

a. Justifiquen que su celebracién representa ventajas econémicas o que sus
términos o condiciones son més favorables;

b. Justifiquen el plazo de la contratacion y que el mismo no afectara negativamente
la competencia econdmica en el sector de que se trate;

c. Identifiquen el gasto corriente o de inversion correspondiente; y,

d. Desglosen el gasto a precios del afioc tanto para el ejercicio fiscal
correspondiente, como para los subsecuentes.

Asimismo, verificar que se cumpla con el articulo 41 de las Politicas Generales en
Materia de Programacion, Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio, Control y
Evaluacién del Gasto Publico.

XVII. Cantidades. Justificar las cantidades de bienes solicitados.
XVIII. Experiencia. Justificar claramente si la experiencia solicitada es superior a un afio.

XIX. Mantenimientos. Sefialar lo que el manual del fabricante establece o, en su caso,
la NOM correspondiente.

XX. Consultorias, asesorias, estudios e investigaciones. Cuando se trate de estos
casos se debera, como parte del andlisis de perfiles de puestos, realizar un cuadro
comparativo de funciones del personal de la unidad administrativa y, anexar la verificacion
de existencia, asi como el acuerdo de erogaci6n sefialado en el articulo 15 de las Politicas
Generales.

XXI. Solicitud de pago en una sola exhibicién. Cuando sea el caso se debera invocar
el articulo 10 de las Politicas Generales, fundar y motivar las razones para obtener la
autorizacion de pago en una sola exhibicion.
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Del Anexo Técnico

Articulo 28. El Anexo Técnico debera describir los bienes o servicios requeridos y sus
especificaciones o datos técnicos, y el Area Requirente deber4, de manera enunciativa mas no
limitativa, sefialar, al menos, lo siguiente:

I. Nombre de la adquisicién, arrendamiento del bien o servicio;
1. Descripcién del bien, arrendamiento o servicio a adquirir o bien a contratar,; vy,
lll. Objetivo de la adquisicién o contratacién del servicio.

En caso de que el objeto sea la adquisicién, arrendamiento debera incluir lo siguiente:
I. Detallar las cantidades estimadas;

II. Incluir las certificaciones, permisos, concesiones, convenios, constancias, entre otras,
(en caso de que apliquen);

Ill. Especificar las garantias o pélizas de responsabilidad civil que se requieren (en caso
de que apliquen);

IV. Anexar fichas técnicas de los bienes con especificaciones, dibujos o fotografias (en
caso de que apliquen);

V. En caso de entregas parciales de bienes, el cronograma de entregas.
En caso de que el objeto de contratacién sean servicios se debera incluir siguiente:
I. Actividades por realizar;

Il. Entregables acordes a las actividades por realizar (en caso de ser necesario, solicitar
al proveedor un Plan de Trabajo en el que se incluya un cronograma de las actividades,
en caso de que se considere necesario para el cumplimiento del contrato o pedido);

lll. Especificar la vigencia de contratacién del servicio;
IV. Especificar la frecuencia o en su caso, las fechas estimadas de las entregas;

V. Lugar, plazo y condiciones de entrega Especificar como deben ser entregados los
productos: empaque, embalaje, manejo, estiba, traslado, etc. (En caso de que aplique);

VI. Penas convencionales y deductivas. Deberan ser claras, precisas y acordes con los
servicios, especificar el porcentaje y la unidad de medida (minutos, horas dias); y para el
caso de |las deductivas, el porcentaje a deducir por incumplimiento parcial o deficiente en
que pudiera incurrir el proveedor, en la prestacién del servicio;

VII. Pago. Numero de exhibiciones en las que se realizara el pago, asi como la indicacion
de que se efectuaran en los términos del articulo 87 de las Politicas Generales. Si el pago
se realiza en el mes de diciembre se debe cumplir con lo estipulado en la circular de cierre
emitida por la DGA;
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VIIl. En su caso, debera establecer los criterios de evaluacion- binario o por puntos y
porcentajes;

IX. Requisitos que los licitantes deben presentar dentro de su propuesta técnica;

X. Garantia de cumplimiento de conformidad con el articulo 83 de las Politicas Generales
ésta debe ser por un importe equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato adjudicado antes del Impuesto al Valor Agregado, a favor de la Comision; a mas
tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, salvo que
la entrega de los servicios se realice dentro del citado plazo; y,

XI. El Anexo Técnico debera ser firmado por los responsables de Area Requirente y en su
caso el Area Técnica.

Del estudio de factibilidad

Articulo 29. En el caso de contratacién de arrendamiento de bienes muebles, se debera
elaborar un estudio de factibilidad previo al arrendamiento de estos para determinar la
conveniencia de su adquisicién, mediante el arrendamiento con opcién a compra.

Ademas de lo sefialado en la normativa, el andlisis de factibilidad debera incluir:
l. Antecedentes;
Il. Necesidad. Definir los requerimientos tanto funcionales como técnicos;

lll. Memoria de calculo. Describir de forma detallada cémo se realizaron los célculos para
el desarrollo del proyecto;

lll. Analisis. Justificar que el proyecto es técnicamente factible dado su precio y su
rentabilidad; y

IV. Conclusiones en las cuales se debera realizar la sintesis de los resultados de la
investigacion, producto del alcance de los objetivos generales y especificos trazados
inicialmente.

Articulo 30. Con la finalidad de que la Comisidn no genere obligatoriedad para la adquisicion
de bienes al concluir el plazo del arrendamiento, el Area Requirente y/o el Area Contratante
podran establecer en el contrato que la opcién a compra la podran ejercer terceros, en su caso,
personas servidoras publicas de la Comisién.

Articulo 31. El estudio de factibilidad a que hace referencia el articulo 9 de las Politicas
Generales debera realizarse de conformidad con lo siguiente:

l. Considerar el precio de adquisiciéon de los bienes comparando el costo de
arrendamiento y con el arrendamiento con opcién a compra de estos, por el periodo de
su vida util;

Il. Los costos de mantenimiento y consumibles para su correcta operacion;

lll. Aseguramiento de distribucion, almacenamiento, enajenacion e impuestos;
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IV. Tiempo de depreciacién contable y de obsolescencia;

V. Disponibilidad de recursos financieros en el plazo considerado para el arrendamiento;
Y|

VI. Ventajas y beneficios para la Comisién que justifiquen plenamente la opcién a compra
sobre el arrendamiento, en razones de economia y avances tecnolégicos.

El estudio de factibilidad contendréd la fundamentacién y motivacién de la propuesta, el
respectivo Anexo Técnico de especificaciones, alcance y particularidades que debera tener
cada bien, asi como el costo beneficio de la propuesta, considerando la posible adquisicién
mediante arrendamiento con opcién a compra; e investigaciéon de mercado.

De los bienes, arrendamientos y servicios de diversas Unidades Administrativas que
puedan ser integrados en un solo procedimiento de contratacién.

Articulo 32. La necesidad para el arrendamiento y/o arrendamiento con opcién a compra
debera quedar expresamente establecida y justificada en al menos un estudio de factibilidad,
con la finalidad de:

I. Verificar el costo de |la adquisicién o posible compra de bienes; y
1l. Analizar el costo del arrendamiento con opcién a compra.

El analisis debera considerar adicionalmente los costos de los consumibles y mantenimientos;
y, el andlisis se podrd complementar con la informacién proveniente del arrendamiento
financiero y puro.

La informacién generada en el estudio de factibilidad deberd cbrar en el expediente de
contratacién formado con motivo del procedimiento.

Capitulo V
De las formas de contratacion

De la consolidacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios de las Unidades
Administrativas

Articulo 33. Con lafinalidad de buscar las mejores condiciones en el mercado, que se traduzcan
en ahorros y simplificacién de procedimientos de contratacién, se privilegiara la realizacion de
procedimientos de contratacién que consoliden las necesidades de bienes y servicios comunes
que requiera la Comisién.

Articulo 34. Las Direcciones Ejecutivas de la DGA seran las responsables de autorizar la
consolidacion de los requerimientos de bienes o servicios de las Unidades Administrativas en el
ambito de sus respectivas atribuciones; determinando aquellos bienes y servicios que, por sus
caracteristicas, monto, posibilidad o necesidad de entrega en sitio, entre otros factores, sea
posible, pertinente y conveniente llevar a cabo los procesos de manera consolidada de

conformidad con sus facultades.
N /
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Articulo 35. Para la determinacién de los bienes, arrendamientos o servicios de las diversas
Unidades Administrativas, la DGA consolidaré las necesidades de las Unidades Administrativas
respecto de la adquisicién de bienes o contratacion de servicios que por sus caracteristicas
técnicas sea factible su consolidacién, asi como el de los servicios basicos que sean requeridos.

De manera enunciativa mas no limitativa, podran ser los siguientes bienes y servicios:
I. Suministro de gasolina;
Il. Arrendamiento o adquisicién de vehiculos;
lll. Seguros patrimoniales;
IV. Herramientas y refacciones:
V. Mobiliario y equipo de administracion;
VI. Vehiculos (mantenimiento, tenencias, etc.),;
VIl. Vales de despensa;
VIIl. Papeleria, cafeteria, papel higiénico;
IX. Servicios administrados de equipos multifuncionales;
X. Uniformes, vestuario y prendas de proteccién;
XI. Servicios basicos (limpieza, jardineria, fumigacion, seguridad, mensajeria, etc.);
XIl. Telefonia para larga distancia, celular y radio comunicacion;
XIll. Servicios de internet;
XIV. Plataforma tecnolégica;
XV. Pasajes aéreos;
XVI. Mantenimiento a mobiliario;
XVII. Capacitacion; y
XVIll. Comedor.
De los Contratos Marco

Articulo 36. Se entiende que existe acuerdo con la dependencia promotora de contratos marco
cuando la Comision, como unidad compradora en el sistema CompraNet, utilice este sistema
para solicitar cotizaciones a Proveedores suscritos a un contrato marco, éstas sean aceptadas
y/o tramitadas y se adjudique la contratacién mediante el procedimiento de Adjudicacién Directa
o mediante el procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas correspondientes
en dicho sistema, tomando en consideracién lo establecido en el articulo 13 de las Politicas
Generales.
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La suscripcién de los contratos especificos que celebre la Comisién al amparo de los contratos
marco se regiran por las Politicas Generales. Para poder adjudicar sera requisito que el contrato
marco esté vigente.

De las contrataciones plurianuales y Especiales

Articulo 37. Las contrataciones plurianuales y especiales tendran la finalidad de contribuir a la
operacion sustantiva de la Comisién garantizando la continuidad y oportunidad en la prestacién
de los servicios y el suministro de materiales.

Articulo 38. La justificacién de las contrataciones plurianuales y especiales debera estar
firmada por la persona Titular del Area Requirente y contar con la autorizacién de la persona
Titular de la DGA, debiendo observarse lo dispuesto en los articulos 35 y 50 de la LFPRH, 39,
40 y 41 de las Politicas Presupuestarias, 19 de las Politicas Generales.

Articulo 39. La DGA tomara como criterios para autorizar las contrataciones plurianuales a que
se hacen referencia en el articulo que antecede, los siguientes:

l. Que la contratacién represente mejores condiciones contractuales para la Comision
respecto de lo que pudiere obtenerse de contratarse con una vigencia anual.

Il. Cuando las caracteristicas del bien o servicio asi lo ameriten y el plazo para su
ejecucién rebase un ejercicio fiscal.

lll. Que la planeaci6n de |la contratacién de los bienes o servicios determine la necesidad
de iniciar con la provisién de los bienes o la prestacién de los servicios en ejercicios
fiscales siguientes.

Los contratos deberan establecer una condicién suspensiva, en la que se prevea darlo por
terminado de manera anticipada en caso de que no se cuenten con los recursos presupuestarios
disponibles para los ejercicios subsecuentes.

Capitulo VI
De los tipos de contratacién
De la Licitacién Publica
De la elaboracién del modelo de la convocatoria

Articulo 40. La Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos o la Subcoordinacion
General de Adquisiciones, seran las encargadas de la elaboracién del modelo de convocatoria
para Licitacién Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas. En todos los casos, la
convocatoria debera contener los requisitos que sefiala el articulo 35 de las Politicas Generales.

Articulo 41. La Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos o la Subcoordinacién de
Contratos sera el area encargada de elaborar los modelos especificos de contratos y/o pedidos
que seran incorporados a la convocatoria de cada Licitacion Pulblica e Invitacién a Cuando

Menos Tres Personas.
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De la cancelacién de la Licitacién Publica

Articulo 42. La cancelacién de una Licitacién Publica aplica cuando concurran circunstancias
debidamente fundadas y motivadas que generen la necesidad de cancelar la Licitacién Publica
o la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o alguna de las partidas o conceptos contenidos
en éstas, en los siguientes casos:

l. Que se presente caso fortuito o fuerza mayor que impidan continuar con el
procedimiento;

Il. Que después de publicada la convocatoria a la Licitacién Publica o a la entrega de la
invitacién, se presenten circunstancias justificadas que extingan la necesidad para
adquirir los bienes o servicios o servicios previstos a contratar.

lll. Que de continuarse con el procedimiento se pudieran ocasionar dafios o perjuicios a
la Comisién.

De la devolucién o destruccién de las proposiciones

Articulo 43. En caso de proposiciones que hayan sido desechadas durante una Licitacién
Publica o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, podran ser devueltas por el Area
Contratante a solicitud expresa de los licitantes, siempre y cuando se cumplan con las
condiciones a que hace referencia el articulo 102, tltimo parrafo de las Paliticas Generales.

De las condiciones a las que debera sujetarse la adquisicién, arrendamiento de bienes y
servicios, fundados en los casos de excepcién a la Licitacién Publica.

Articulo 44. La adquisicion de bienes o contratacién de servicios, cuyo monto se encuentre por
arriba del monto establecido para la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas conforme al
Presupuesto de Egresos autorizado, debera sujetarse al procedimiento de Licitacion Publica en
los términos previstos en las Politicas Generales, salvo que exista una dictaminacion por parte
del Comité de conformidad con el articulo 22 fraccién Il de las Politicas Generales o del Area
Requirente, seglin sea el caso.

Articulo 45. La adquisicion de bienes o contratacion de servicios cuyo monto supere aquel
establecido para la Adjudicacién Directa y dentro del techo presupuestario determinado en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién deberan, invariablemente, sujetarse al procedimiento
de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas establecido en el articulo 71 de las Politicas
Generales, salvo dictaminacion por parte del Comité de conformidad con el articulo 22 fraccién
Il de las Politicas Generales o del Area Requirente, seglin sea el caso.

Articulo 46. Para los casos de procedimientos al amparo del articulo 66 de las Politicas
Generales, el Titular del Area Requirente presentara ante la DGA o ante la DERMAYS,
adicionalmente al Formato de Requisicion, los siguientes documentos:

l. Escrito de solicitud, acompafiado de la Justificacién con las razones en que sustenten
el ejercicio de la opcién y acreditamiento del o los criterios de economia, eficacia,
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eficiencia, imparcialidad, honradez o transparencia en los que se funden y que resulten
procedentes.

a. Para acreditar el criterio de Economia se podré calcular o estimar el valor
presente neto del flujp de beneficios futuros derivado de la adquisicién o
arrendamiento de los bienes o de la contratacién de los servicios que se pretenden
realizar.

b. Para acreditar el criterio de Eficiencia, el Area Requirente mostrard que se
dispone de procesos y procedimientos claros y expeditos con responsables y
responsabilidades plenamente identificados, que aseguren las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes para la adquisicién o arrendamiento de los bienes o la
contratacion de los servicios que se pretendan realizar.

c. Para acreditar el criterio de Eficacia, se mostrara la capacidad de la Comision
para obtener, en relacién con la adquisicién o arrendamiento de los bienes o la
contratacién de los servicios que se pretenda realizar las mejores condiciones
posibles en cuanto a precio y calidad de forma oportuna y en correspondencia con
el financiamiento disponible.

d. Para acreditar el criterio de Imparcialidad, se deberan aportar los elementos
necesarios para hacer constar la falta de designio anticipado prevencién a favor o
en contra de algun licitante o con respecto a la adquisicién, arrendamiento o
contrataci6n de bienes o servicios que se pretenda realizar, lo que permite asegurar
la rectitud con la que actlian los personas servidoras publicas involucradas en el
procedimiento de contratacion.

e. Para acreditar el criterio de Honradez se tomara en cuenta la responsabilidad e
integridad en la actuacién, con relacién a la normativa aplicable, tanto a las
personas servidoras publicas como a los licitantes.

f. Para acreditar el criterio de Transparencia el Area Requirente debera mostrar que
el flujo de informacién relativa al procedimiento para la contratacién a realizar es
accesible, clara, oportuna, completa, verificable y que se rige por el principio
constitucional de maxima publicidad.

II. Investigacién de mercado: Tratandose de Adjudicacion Directa, debera adjuntarse la
cotizacion de la persona propuesta cuya actividad comercial o profesional esté
relacionada con el bien a adquirir o el servicio a contratar, con una antigledad no mayor
a 6 meses previos al de |a adjudicacién, que contenga la descripcién del bien o servicio y
se identifique al proveedor oferente. Debera estar acompariada de la documentacion que
soporte la investigacién realizada en términos del articulo 25, 26 y 27 de las Politicas
Generales.

lil. Anexo Técnico: Firmado por el responsable del Area Técnica o, en su caso, por parte
del responsable del Area Requirente, cuyo nivel deberé ser, por lo menos, de Coordinador
General.

24




DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
P, il ADQUISICIONES Y SERVICIOS

COMPETINCLA BOONOMICA

IV. Estudio de factibilidad, cuando se trate de arrendamiento de bienes muebles.

V. Formato de suficiencia presupuestal autorizado o, en su caso, oficio de autorizacion
especial de la DGA para aquellas contrataciones que, por su naturaleza deben comenzar
a partir del inicio del ejercicio fiscal siguiente o bien autorizacién de plurianualidad, para
las contrataciones que abarquen mas de un ejercicio fiscal.

De las excepciones a la Licitacién Publica

Articulo 47. Para las contrataciones realizadas con fundamento en las fracciones del parrafo
segundo del articulo 1 de las Politicas Generales, se debera observar lo siguiente:

Previo a la firma del contrato, el proveedor debera entregar al Area Requirente, escrito firmado
por la persona facultada para tal efecto, manifestando que cuenta con la capacidad técnica,
material y humana para la realizacién del objeto del contrato, asf como que no requiere celebrar
otro contrato con terceros, o bien, de requerirlo, éste no exceda del 49% del importe total del
contrato a celebrar con la Comision.

Dicho escrito debera formar parte del expediente respectivo.

Para considerar la forma en que se acreditard que una dependencia, entidad o persona de
derecho plblico, asociaciones y sociedades civiles asimiladas e instituciones de educacion
superior que funjan como proveedor cuentan con la capacidad para entregar los bienes o prestar
los servicios materia de los convenios que se celebren al amparo del articulo 1 de las Politicas
Generales, debera presentar escrito, firmado por la persona servidora publica que tenga las
facultades suficientes para tal efecto, en el que manifieste que cuenta con la capacidad técnica,
material y humana para la realizacion del objeto del contrato y que, por ello, no requerira de la
contratacién con terceros en un parcentaje mayor al 49%.

Dicho documento debera ser entregado antes de la firma del contrato y debera formar parte del
expediente respectivo.

Articulo 48. En los supuestos de excepcion a la Licitacion Publica establecidos en el articulo
66 de las Politicas Generales, fracciones |, I, VI, IX, X, XI, XII y XIll, sera responsabilidad del
Titular del Area Requirente remitir oficio de solicitud al Area Contratante, por lo menos con trece
dias naturales de anticipacion a la fecha en que se llevara a cabo la siguiente sesion ordinaria
del Comité, para que el Comité dictamine sobre la procedencia de no llevar a cabo la Licitacién
Publica.

Articulo 49, Las fracciones II, V, VII, VIII, XIV, XV y XVI del articulo 66 de las Politicas Generales
podran ser autorizadas, bajo su responsabilidad, por las personas Titulares de las Areas
Requirentes con nivel minimo de Director General.

Articulo 50. Ademés de lo dispuesto en el articulo que antecede, en los supuestos de excepcion
a Licitacién Publica a que se hace referencia en las fracciones I, lll, V, VII, VIII, VIV, XV y XVI
del articulo 66 de las Politicas Generales deberan acreditarse:

I Para la fraccién ll: Mediante los comunicados oficiales o informes de las
autoridades competentes y comunicaciones realizadas en los medios de
comunicacién escritos.
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Il.  Parala fraccion lll: Copia del expediente disponible en Compr@net de la Licitacién
Piblica.

lll.  Para la fraccién V: Se debe detallar la causa directa que impida celebrar la
Licitaciéon Publica, pudiendo acreditarla mediante los comunicados oficiales o
informes de las autoridades competentes y comunicaciones realizadas en los
medios de comunicacién escritos.

IV.  Para la Fraccién VII: Se deber4 anexar copia de la resolucién que se emita como
resultado del procedimiento de rescision.

V. Para la Fraccién VIil: Se debera anexar copia del fallo de la Licitacion Puablica
celebrada.

VI.  Para la Fraccién XIV: La descripcién de los bienes y/o servicios.

VIl.  Para la Fraccién XV: Copia del Contrato Marco vigente.
VIll.  Para la fraccién XVI: Copia del Acuerdo del Pleno.

Articulo 51. Se podran contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al
procedimiento de Licitacion Publica a través de la adjudicacién directa bajo el amparo del
articulo 67 de las Politicas Generales cuando el importe de cada operacién no exceda los
montos maximos de adjudicacién que al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos
de la Federacién del ejercicio fiscal vigente, siempre y cuando las operaciones no se fraccionen.

Articulo 52. Se entendera por fraccionamiento:

I. Todas aquellas contrataciones que estén fundadas en el articulo 67 de las Politicas
Generales cuando la suma de sus importes supere el monto maximo indicado en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién para cada procedimiento de excepcién.

Il. Los bienes o servicios objeto de las contrataciones sean exactamente los mismos.

lll. El Area Contratante o el Area Requirente pudieron prever las contrataciones en un
solo procedimiento, sin que se haya realizado de esta forma;

IV. Las solicitudes de contratacién se realicen por la misma Area Requirente.
Estos criterios seran aplicables a contrataciones menores a 550 (quinientas cincuenta) UMAs.
Del Pago Directo

Articulo 53. Cuando se trate de adjudicaciones directas de bienes, arrendamientos o servicios
cuyo monto sea igual o menor a las 550 (quinientas cincuenta veces) el valor de la UMA, antes
del Impuesto al Valor Agregado, no se requerird la formalizacién de instrumento contractual
alguno.

Articulo 54, Para efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, las Unidades Administrativas
seran las responsables de solicitar a la DGA, a través de la DERMAYS el pago mediante envio
de la factura debidamente requisitada por el Area Requirente y la justificacién correspondiente
emitida por el Titular del Area Requirente, de conformidad con lo establecido en el tercer parrafo
del articulo 29 de las Politicas Generales y de la Lista de verificacién "Anexo 2" del Manual de
Tramites y Servicios en Materia de Programacién, Presupuestacién, Aprobacién, Ejercicio,
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Control y Evaluaci6n del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econdmica
vigente.

De los Contratos

Articulo 55. Los contratos o pedidos deberan elaborarse de acuerdo con los términos y
condiciones establecidos en la convocatoria, en la junta de aclaraciones y en las propuestas del
(los) licitante(s) que resulten ganadores.

Al efecto, serd utilizado el modelo de contrato incluido en la convocatoria. Incluyendo las
clausulas especificas que se consideren necesarias, atendiendo a la particularidad de la
adquisicion del bien, o contratacién del arrendamiento o servicio.

Articulo 56. En la formalizacion de los contratos se deberd observar el plazo o la fecha
establecida en el fallo o en la convocatoria o solicitud de cotizacion, en términos de los previsto
en el articulo 79 de las Politicas Generales.

De los anticipos

Articulo 5§7. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 10 y 74, fraccién IX de las Politicas
Generales, podra otorgarse hasta un 50% por concepto de anticipo del importe del contrato para
bienes que deban producirse y su proceso de fabricacién sea al menos de treinta dias.

Para este tipo de contrataciones el Titular del Area Requirente debera fundar y motivar su
peticién y someterla a la autorizacién del Area Contratante.

Articulo 58. En la convocatoria, en las solicitudes de cotizacién y en los contratos debera
indicarse si se otorgard o no anticipo, las condiciones, porcentajes de éste, numero de
exhibiciones, fechas de amortizacion y la forma en que se reintegran en casos de rescision y
terminacion anticipada, la cual debera realizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos.

Articulo 59. Para establecer los criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de
ajuste para pactar en los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo
dispuesto en el articulo 73 de las Politicas Generales, se debera:

I. Unicamente se podrén acordar incrementos a los precios en los siguientes casos:

a. Por acuerdo o lineamientos emitidos por autoridad competente o alguna
autoridad de referencia (Secretaria de la Funciéon Publica), en cuyo caso, el
incremento se determinara con base en los criterios que indique la autoridad.

b. En caso de contratos plurianuales, para los cuales se podran tomar como
referencia los siguientes indicadores:

i. Indice Nacional de Precios al Consumidor que publique el Banco de México,
del ejercicio anterior, en el concepto en el que se englobe el objeto del contrato
o pedido;

ii. Indice inflacionario que publique el Banco de México, promedio del afio
anterior,; ;
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iii. Incremento al salario minimo de acuerdo con lo emitido por la Comisién
Nacional de los Salarios Minimos;

iv. El tipo de cambio promedio del afio anterior, siempre y cuando sea superior,

v. El Salario Minimo General en la Ciudad de México, para el caso de aquellas
contrataciones cuyo objeto implique en su mayoria el uso de mano de obra
(servicios de limpieza, mantenimiento, jardineria, entre otros).

Il. En caso de autorizarse un incremento de precios, solo procedera para aquellas
adquisiciones, arrendamientos y servicios que, de acuerdo con el calendario, no se
encuentren atrasadas en la entrega del bien o prestacién de servicios por causas
imputables al proveedor.

lll. Todo incremento que sea aprobado por la persona Titular de la DGA debera contar
previamente con la suficiencia presupuestaria que lo respalde.

Articulo 60. Se podra acordar decrementos en los precios en los siguientes casos:

l. Por acuerdo o lineamientos emitidos por autoridad competente o de referencia en cuyo
caso, el decremento se determinara con base en los criterios que indique la misma
autoridad.

Il. Cuando ocurran razones de interés general, que obliguen a la Comisién a pactar con
la contraparte a disminuir los precios pactados originalmente.

Articulo 61. Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra conformado por
varios conceptos, debera establecerse claramente cual o cuales de ellos seran susceptibles de
sufrir dicho decremento o incremento, asi como el valor porcentual en cada uno de ellos.

La amortizacion de los anticipos se hara de forma proporcional al porcentaje otorgado en cada
uno de los pagos que se realicen, hasta quedar totalmente amortizado.

De los contratos abiertos a que hace referencia el articulo 80 de las Politicas Generales

Articulo 62. La celebracién de contratos abiertos tiene como propésito facilitar al Area
Requirente de la Comisién el suministro de bienes y servicios, cuando no es posible determinar
de origen, el alcance o cantidad cierta de los bienes o servicios, pudiendo solicitar conforme a
las necesidades que se generen.

Articulo 63. El Area Requirente sera la responsable de determinar la conveniencia de celebrar
contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar arrendamientos de servicios o
servicios.

De los bienes o servicios que podran ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de
contrato abierto.

Articulo 64. Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados
mediante contratos abiertos, se debera observar lo siguiente:
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l. En la requisicién, el Area Requirente debera indicar las previsiones a que se refiere el
articulo 80 de las Politicas Generales.

Il. Que no permitan definir de manera exacta las cantidades de bienes o servicios desde el
inicio y se tenga estimada la cantidad minima y maxima que se requiera o la cantidad
minima o maxima del presupuesto que la Comisién podré ejercer en cada orden de
surtimiento con cargo al contrato.

lll. Se debe contar con la autorizacion presupuestaria para cubrir el monto minimo que se
pretenda contratar y sea factible que la contratacién satisfaga las necesidades del Area
Requirente y de no continuarse con el mismo no se ponga en riesgo el objetivo final de la
contratacion.

IV. La imposibilidad de determinar en el tiempo exacto en que se requieran los bienes o
servicios.

V. Que se trate de bienes, arrendamientos o servicios que por su naturaleza y
caracteristicas se requieran de manera reiterada por parte de las distintas Unidades
Administrativas de la Comision.

De las garantias de cumplimiento de los contratos

Articulo 65. El Area Contratante podra determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos previa solicitud expresa y justificada del Titular del Area
Requirente.

Articulo 66. La DERMAYS podra autorizar la sustitucién o cancelacién de las garantias
sefialadas en el articulo 82 de las Politicas Generales.

La Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos o la Subcoordinacién General de
Adgquisiciones informara las garantias originales a la DEPyF.

Articulo 67. La DERMAYS sera el area facultada para cancelar las garantias una vez que el
Administrador del Contrato manifieste por escrito haber recibido en tiempo y forma los bienes o
servicios de la contratacién, asi como su conformidad para la cancelacion o devolucion de la
garantia.

Al efecto, la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos enviara a la DEPyF una relacion
de las garantias en archivo electrénico.

Articulo 68. Para el supuesto de que el Administrador del Contrato haya solicitado el inicio del
procedimiento de rescisién, la DERMAYS determinara la procedencia de hacer efectiva la
garantia y, en su caso, la hara exigible con el apoyo de la Direccion General de Asuntos
Contenciosos, salvo en aquellos casos en que el proveedor deposite directamente a la cuenta
de la Comisién o bien que la garantia pueda hacerse efectiva a la vista, en cuyo caso solicitara
su deposito a la DEPyF.

Articulo 69. Por regla general, la Comision solicitara las garantias que correspondan para el
cumplimiento del anticipo y de los contratos, las bases, formas y porcentajes a los que deberan

29




DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
SR DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
o, o ADQUISICIONES Y SERVICIOS

COMPETENCIA BOONOMICA

sujetarse, atendiendo a lo dispuesto en el articulo 82 de las Politicas Generales, de conformidad
con lo siguiente:

l. El proveedor o prestador de servicios a quien se le adjudique un contrato como resultado
de una Licitaci6n Publica, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o Adjudicacion
Directa, por regla general, deberé entregar la garantia correspondiente a favor de la
Comisién, por los porcentajes minimos establecidos en la siguiente tabla:

Tipo de procedimientos Porcentaje de la fianza a
entregar
Adjudicacion Directa Sera del 10%
Invitacién a Cuando Menos Sera del 10%
Tres Personas /Licitacién
Publica
Anticipo Sera del 100%

Il. El Area Contratante a solicitud del Area Requirente, podra reducir el porcentaje de la
garantia de cumplimiento cuando el proveedor cuente con antecedentes de cumplimiento
favorables, con base en la informacién actualizada que se encuentre en el Registro Unico
de Proveedores o en el histérico de contrataciones realizadas por la Comisién, que no
esté sancionado por la Secretaria de la Funcién Publica o por el Organo Interno de Control
en los Ultimos cinco afios y que no se le haya rescindido contrato alguno por causas
imputables a este en el mismo periodo;

lll. La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de
los diez dias naturales a la firma de este, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion
de los servicios se realicen dentro del citado plazo;

IV. Tratandose de contrato plurianuales, la garantia de cumplimiento se constituira en
términos del articulo 85 de las Politicas Generales, salvo que el Titular del Area
Requirente justifique por escrito la conveniencia de que la garantia se constituya por el
monto total de la contratacién, debiendo hacerlo previo a la celebracion del SUBRECO, o
bien, indicarlo en la solicitud de dictamen de excepcidn a la Licitacién Publica;

V. En el caso de modificacién de los plazos y montos, el proveedor debe presentar la
modificacién a la garantia originalmente otorgada de conformidad con el instrumento
presentado (carta de crédito Stand By, cheque certificado o de caja), en caso de fianza,
mediante el cual se obligue a la Institucién a continuar garantizando las responsabilidades
derivadas del contrato, ademés de las derivadas del convenio de modificacién que
deberan suscribir las partes.

En estos casos, el Administrador del Contrato ser4 el responsable de vigilar la entrega del
endoso modificatorio dentro de los primeros diez dias naturales siguientes a la entrada en
vigor de la medificacién contractual;

VI. La forma para el otorgamiento de garantias para el cumplimiento de las obligaciones
de los contratos o pedidos quedara indicada en la convocatoria o en la solicitud de

%
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cotizacién correspondiente y debera cubrir lo establecido por el articulo 83 de las Politicas
Generales y sera de acuerdo con lo siguiente:

a. Depésito de dinero constituido a través de certificado o billete de deposito
expedido por institucién de crédito autorizada;

b. Fianza otorgada por institucién autorizada;

c. Carta de crédito Stand By, y,

d. Cheque certificado o de caja.

Estos documentos deberan ser expedidos a favor de la Comision;

VII. En aquellas adquisiciones de bienes que cuenten con garantia de fabricante, sera
necesario que los bienes se entreguen con dicha garantia;

VIIl. Cuando el Area Requirente, por la naturaleza de los bienes adquiridos o por las
caracteristicas de los servicios requieran la presentacién de una pdliza de responsabilidad
civil, deberan solicitarlo de forma expresa en la solicitud de contratacion para establecerlo
en la convocatoria o en la solicitud de cotizacién y en el contrato o pedido indicando, bajo
su responsabilidad, el importe o porcentaje por el cual se debe constituir la pdliza
respectiva;

IX. Tratandose de las garantias de cumplimiento y vicios ocultos, cuando el proveedor
incumpla cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato o, en su caso, cuando
el proveedor no responda por los defectos o vicios ocultos que se presenten en los bienes
entregados o en los servicios prestados, se aplicara la garantia correspondiente;

X. Para hacer efectivas las garantias, el Area Requirente o el Administrador del Contrato
y la Coordinacién General de Adquisiciones y Contratos, integrardn un expediente y
realizaran los tramites procedentes para su ejecucion; y,

XI. La cancelaci6n de las garantias de cumplimiento procedera cuando el Titular del Area
Requirente o el Administrador del Contrato haya verificado la recepcion satisfactoria de
los bienes adquiridos o servicios prestados, para lo cual el Area Requirente o
Administrador del Contrato deberéa otorgar por escrito su conformidad con la entrega del
bien o con la prestacién del servicio a la DERMAyS.

De la divisibilidad o indivisibilidad de la garantia.

Articulo 70. El Area Requirente en su Anexo Técnico, debera establecer si la garantia sera
divisible o indivisible.

Para efecto del parrafo anterior, sera procedente solicitar la garantia como divisible, cuando,
derivado de la naturaleza de la contratacion, el Area Requirente esté en aptitud de usar o
aprovechar los entregables o componentes de la contratacién de forma individual, sin que
dependan de subsecuentes entregas para ello.

En los siguientes supuestos procedera sefialar la garantia de cumplimiento como indivisible: \§

31



DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
e DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
COMISION FEDERAL [ ADQUISICIONES Y SERV]CIOS

COMPETENCIA BOONOMICA

l. Se trate de desarrollo de sistemas en matera de TIC;

Il. Se trate del otorgamiento o actualizacion de licencias de TIC;

lll. En el caso de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones;
IV. Se trate de servicios integrales; y,

V. Los demas casos que justifique el Area Requirente.

De la excepcién para la presentacién de garantias de conformidad con el pentltimo
parrafo del articulo 82 de las Politicas Generales

Articulo 71. Se exceptuara de la entrega de garantia de cumplimiento cuando la entrega de los
bienes o la prestacion de los servicios se realicen dentro del plazo de diez dias naturales, para
tal efecto el Administrador del Contrato deberé informar por correo institucional a la DERMAYS
dicha situacion.

Articulo 72. En los supuestos sefialados en las fracciones |1, IV, Xl y XII del articulo 66 y 67 de
las Politicas Generales, |la persona Titular de la DGA, previa solicitud y justificacién del Area
Requirente, podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato
respectivo.

De los términos, condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales,
deducciones, descuentos y retenciones econémicas atendiendo lo dispuesto en los articulos 92,
93 y 94 de las Politicas Generales.

De las Penas convencionales

Articulo 73. En el caso de contrataciones que no requieran garantias de cumplimiento, la pena
convencional que se establecerd, sera del dos por ciento por cada dia natural de atraso,
respecto del valor total de los bienes o servicios no entregados o presentados oportunamente,
sin incluir el IVA hasta por un monto que no exceda del veinte por ciento de estos.

Articulo 74. Las penas convencionales son independientes a la exigibilidad de los dafios y
perjuicios que ocasione algun proveedor por no cumplir con las condiciones pactadas en el
contrato o pedido.

Articulo 75, La pena convencional que se estipule en los procedimientos de contratacién en los
que se haya requerido garantfa de cumplimiento por atraso en la entrega respecto de la fecha
establecido en el instrumento respectivo, por regla general, serd, al menos, del uno por ciento
por cada dia natural de atraso sin considerar el IVA.

Articulo 76. El Administrador del Contrato sera responsable de notificar a la Coordinacién
General de Adquisiciones y Contratos los incumplimientos que den origen a la aplicacién de
penas convencionales. Ademas, el administrador del contrato debera efectuar el célculo de la
cuantificacion de la pena convencional y lo notificara al proveedor o prestador de servicio dentro
de los siguientes 5 dias naturales.

32




DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
e DIRECCION EJECUTIVA DE RECURSOS MATERIALES
COMISION FEDERAL W ADQU’S'C!ONES Y SERVIC'OS

COMPETENCEIA BOONOMICA

Se entendera por realizada la notificacion si el proveedor efectia el pago correspondiente a las
penas convencionales sin que medie un escrito de solicitud de pago por parte del Area
Contratante.

Las penas convencionales no excederan del monto de la garantia de cumplimiento.
De las Deducciones

Articulo 77. El Administrador del Contrato aplicara directamente las deducciones,
preferentemente a través de nota de crédito debiendo informar por escrito a la DERMAYS el
monto de las deducciones aplicadas.

Articulo 78. El Titular del Area Requirente establecera por la naturaleza de la contratacién, los
casos concretos en los que procedera determinar la aplicacion de las deducciones que deberan
incluirse en la convocatoria, la invitacién y en los contratos respectivos. Por lo anterior, tendra
que analizar y determinar los tiempos para resolver las deficiencias en virtud de que, para
establecer la deduccién debera especificarse el tiempo de su aplicacién (dias, horas, minutos,
entre otros).

Articulo 79. Las deductivas se aplicaran de manera proporcional a los servicios parcial o
deficientemente proporcionados.

Las deductivas no excederan del monto de garantia de cumplimiento.
De la rescision, terminacién anticipada y suspensién de los contratos

Articulo 80. Cuando sea necesario rescindir un contrato en términos del articulo 95 de las
Politicas Generales, el administrador del contrato y la Persona Titular del Area Requirente
deberan emitir y enviar a la DERMAYS el documento en el que haga constar de manera fundada
y motivada el incumplimiento del proveedor, sefialando de manera precisa las causas o hechos
que justifican la rescision del contrato para que se efectie el analisis del caso y, de ser
procedente, se inicie el procedimiento de rescisioén correspondiente.

Articulo 81. El documento a que se refiere el articulo que antecede, debera ser remitido a la
DERMAYS dentro de los 5 dias habiles siguientes a que se hayan originado las circunstancias
para iniciar el procedimiento de rescision.

Articulo 82. Para efectos de la terminacién anticipada a que hacen referencia los articulos 98 y
98 de las Politicas Generales, la Persona Administradora del Contrato, la Persona Titular del
Area Requirente, en conjunto con la DERMAY'S, deberan emitir en el &mbito de sus atribuciones,
el dictamen de justificacion/finiquito debidamente fundado y motivado con las razones que
acrediten las causas que determinaron la necesidad de concluir la relacién contractual de
manera anticipada.

El dictamen de justificacion/finiquito firmado, debera ser remitido a la DERMAYS a fin de que
proceda a la elaboracién y firma del convenio correspondiente. En este sentido, se entendera
realizada la notificacién y aceptacién de la terminacién anticipada con la firma del convenio
correspondiente.
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Articulo 83. La suspensién del procedimiento de rescisién, la determinacién de no dar por
rescindido el contrato y, en su caso, la fijacién del plazo para subsanar el incumplimiento del
proveedor sera responsabilidad de la persona Servidora Publica Administradora del contrato.

Lo anterior debera quedar asentado en el documento resultante de la conciliacién o en la
justificacién del convenio, mismo que debera ser remitido a la DERMAYS a fin de que proceda
a la elaboracién y firma del convenio correspondiente.

De la suspension temporal

Articulo 84. La persona Administradora del contrato determinara la suspensién temporal en la
prestacion del servicio en términos de lo dispuesto en los articulos 99 y 100 de las Politicas
Generales. La determinacién debera ser notificada a la DERMAyS dentro de los dos dias habiles
siguientes de iniciada la suspensién del servicio adjuntando la justificacion que dio origen a la
misma.

La DERMAYS notificara al representante legal del proveedor la suspensién que, en su caso, se
emita.

Del finiquito

Articulo 85. Una vez concluido el procedimiento de recision del contrato o pedido, la
Coordinacion General de Adquisiciones y Contratos debera formular el finiquito correspondiente
en conjunto con el Administrador del Contrato dentro de los ocho dias habiles siguientes a la
fecha en que se notifique la rescisién.

De las prérrogas

Articulo 86. El Titular del Area Requirente remitira la justificacién a la DERMAYS en la que se
acrediten las circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o alguna causa atribuible a la
Comisién, para el otorgamiento de la prérroga. En su caso, procedera a la elaboracion del
convenio modificatorio correspondiente.

El Proveedor debera presentar solicitud por escrito al Area Requirente o Administrador del
contrato, el cual determinara la procedencia del otorgamiento de la prérroga.

Los nuevos plazos de ejecucion podran ser superiores al veinticinco por ciento del plazo de
ejecucién y/o de la vigencia originalmente pactada.

De la entrega recepcion de los bienes arrendamientos y servicios

Articulo 87. Para efectos de supervisar el cumplimiento del Contrato o Pedido, el Area
Requirente y/o Técnica, por conducto del Administrador del Contrato o Pedido, debera llevar el
control para la entrega — recepcién de los bienes, los arrendamientos o la prestacién del servicio,
asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas en el Contrato o Pedido y sus
respectivos anexos.

Para efectos de los pagos, invariablemente deberan elaborar y remitir las actas de entrega-
recepcion respectivas a la DEPyF al corte que corresponda, ya sea en el sentido de haber
recibido a satisfaccion para liberar el pago o informando los motivos existentes para aplicar
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penas convencionales o deducciones, o bien si existen circunstancias que le impiden liberar el
pago.

Articulo 88. Para el pago de facturas de todos los Contratos y Pedidos, seré requisito
indispensable que el Area Requirente, en conjunto con el Proveedor, y con la asistencia del Area
Técnica, en su caso, levanten las actas de entrega-recepcion que correspondan. Estas actas
contendran lo establecido en el Manual de Tramites y Servicios en Materia de Programacién,
Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Publico de la Comisién.

Articulo 89. Los bienes de consumo que se adquieran sin contrato en virtud de que su monto
sea menor a 550 (quinientas cincuenta) veces la UMA, podran entregarse directamente al Area
Requirente cuyo representante debera firmar el documento de acuse de recibido.

En este supuesto, el Area Requirente debera verificar que los bienes cumplan con la calidad
requerida, asi como la validacién correspondiente para tramite de pago.

Articulo 90. Los bienes de consumo adquiridos de manera consolidada para las Areas
Requirentes ingresaran al Almacén General, siendo responsabilidad del Titular de dicho
almacén efectuar la recepcién, guarda, custodia y suministro de estos.

De los Pagos

Articulo 91. El Administrador del Contrato tramitara el pago de las facturas que presenten los
proveedores que amparen las adquisiciones, arrendamientos o servicios contratados ante la
DEPyF, previa verificacion de la entrega de bienes o prestacion de los servicios en los términos
pactados en el pedido o contrato.

El tramite debera ir acompaiiado de lo siguiente:

1. Acta-recepcion del bien y/o servicio recibido a entera satisfaccion debidamente firmado
por el personal designado en el contrato suscrito o bien |la entrada al almacén en caso de
bienes; vy,

Il. Comprobante de pago.

Los pagos por adquisiciones, arrendamientos y servicios derivados de la suscripcion de
contratos se efectuaran sujetandose a lo dispuesto en los articulos 10 y 87 de las Politicas
Generales, 16 y 18 de las Politicas Presupuestales. Asi como a lo dispuesto en el Manual de
Tramites y Servicios en Materia de Programacion, Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econdmica
vigente.

Articulo 92. Para efectos del pago por la prestacion de servicios, el Area Requirente o el
Administrador del Contrato debera indicar en el acta o minutas, con toda claridad, que la
prestacién de los servicios se recibi6 de conformidad con los términos convenidos y a
satisfaccién a efecto de tramitar el pago correspondiente.

En su caso, se debera especificar la procedencia de la aplicacién de las penas convencionales
que debe cubrir el prestador del servicio o las deducciones que se deben aplicar por
incumplimiento a lo pactado.
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De los gastos no recuperables

Articulo 93. La persona Titular de la DERMAYS en conjunto con el Area Requirente o, en su
caso, el Administrador del Contrato, determinaran el pago de los gastos no recuperables
solicitados por los licitantes o proveedores en caso de la cancelacién de las licitaciones, por
falta de firma del contrato, por la terminacién anticipada o suspensién de los contratos siempre
y cuando éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato respectivo.

Capitulo VI
De los Criterios de Evaluacién
De la Evaluacién binaria

Articulo 94. EI criterio de evaluacién binario se podra emplear en los procedimientos de
contratacion cuando se trate de bienes, arrendamientos o servicios que se encuentren
estandarizados en el mercado, conforme a la investigacién de mercado correspondiente,
aunque incluso conlleven el uso de caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién
tecnolégica.

Articulo 95. El criterio de evaluacién binario consiste en el analisis de la Proposicién de los
Licitantes, en dos rubros: técnico y econémico, en donde para determinar que una propuesta es
solvente, seréa requisito indispensable que la misma cumpla con todas y cada una de las
condiciones, requerimientos e informacién solicitados en la Convocatoria, bajo los pardmetros
de cumple o no cumple.

Una vez que se determine que la Propuesta es solvente técnicamente, el evaluador analizara
la o las Propuestas Econémicas, para adjudicar el Contrato al Licitante que presente la
Proposicién mas baja y, en su caso, conveniente y/o aceptable para la Comisién, cumpliendo
los requisitos y condiciones establecidos en la Convocatoria.

Evaluacién por puntos y porcentajes

Articulo 96. La Comision utilizara el criterio de evaluacion por puntos y porcentajes cuando
requiera evaluar para la contratacién de bienes, arrendamientos y servicios que conlleven el uso
de caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacién tecnol6gica, criterios de
sostenibilidad, calificando la experiencia, especialidad, capacidad de recursos humanos,
capacidad de los recursos econémicos y cumplimiento de contratos de los licitantes entre otros.

Del contenido de la convocatoria

Articulo 97. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 48 fraccién Il de las Politicas
Generales, en la Convocatoria para contratar la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles
o la prestacion de servicios, en los que se utilicen puntos o porcentajes, el Area Requirente
debera sefialar que para proceder a la evaluacion técnica, los licitantes deberan cumplir con
todos los requisitos solicitados en la Convocatoria y su Anexo Técnico, por lo que su
incumplimiento serd motivo de descalificacién.

Cuando se determine utilizar el criterio de evaluacién de puntos y porcentajes para la adquisicién
o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios debera establecer en la convocatoria
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a la Licitacién Publica los rubros y subrubros; en ese sentido se debera observar lo establecido
en el articulo 50 de las Politicas Generales.

De la proposicién de rubros, subrubros y rangos distintos

Articulo 98. Para la determinacién de los rubros o subrubros que deban contener las propuestas
técnicas, el Area Requirente o Técnica debera considerar los conceptos que para cada uno de
ellos se indican en las presentes Politicas bases y lineamientos, quedando a su criterio el
numero de subrubros que estime conveniente incorporar, segin las circunstancias que
concurran y/o la experiencia que en la contratacién tengan la propia convocante y el area que
solicite la contratacién o utilice los bienes o servicios. Lo anterior, sin perjuicio de lo previsto en
el articulo 101 de las presentes Paliticas.

De la propuesta técnica solvente

Articulo 99. En los procedimientos de contratacién en que se utilicen puntos o porcentajes, se
realizara en primer término la evaluacidbn de la documentaciébn administrativa y legal,
posteriormente se pasara a la revision de las propuestas técnicas y finalmente llevara cabo la
evaluacion de las propuestas econdmicas.

El Area Contratante sélo procedera a realizar la evaluacién de las propuestas econémicas, de
aquellas proposiciones cuya documentacién administrativa y legal, asi como la propuesta
técnica resulten solventes por haber cumplido con los requisitos solicitados en la Convocatoria
y haya obtenido la puntuacién o unidades porcentuales iguales o superiores al minimo
establecido en la Convocatoria para las propuestas técnicas.

De la adjudicacién

Articulo 100. Sélo se podra adjudicar el contrato al licitante o licitantes cuyas proposiciones
cumplieron los requisitos legales y administrativos y que en su propuesta técnica hubiera
obtenido igual o mas puntuacién o unidades porcentuales a la minima exigida y la suma de ésta
con la de la propuesta econémica dé como resultado la mayor puntuacién o unidades
porcentuales.

En caso de empate entre dos o mas proposiciones, el criterio de desempate sera |la propuesta
que mas puntos obtuvo en la propuesta técnica; de subsistir el empate, se procedera conforme
a lo dispuesto por el articulo 51 de las Politicas Generales.

De la definicién de rubros, subrubros y rangos distintos a los establecidos

Articulo 101. En aquellos casos en que por las caracteristicas de los bienes muebles a adquirir
o arrendar, o de los servicios a contratar, no sea posible evaluar las proposiciones conforme a
los rubros, subrubros y rangos establecidos, el Area Requirente podra fijar y utilizar rubros,
subrubros y rangos distintos, con la autorizacién del Subcomité Revisor de Convocatorias de la
Comisién, para lo cual las Areas Requirentes deberdn sefalarlos en el proyecto de
Convocatoria.

De la contratacién de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles

Articulo 102. En los procedimientos de contratacién para la adquisicién o arrendamiento de
bienes muebles, el Area Requirente asignara la puntuacién o unidades porcentuales de
conformidad con lo siguiente, salvo lo establecido en el articulo 101 de las presentes Pollticas:
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I. La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser
considerada solvente y, por tanto, no ser desechada, seré de cuando menos 37.5 de los
50 maximos que se pueden obtener en su evaluacion.

En la propuesta técnica los rubros a considerar serén:

a. Caracteristicas del bien o bienes objeto de la propuesta técnica. Son aquéllas
relacionadas con las especificaciones técnicas propias de cada bien, ademas de
aquellos aspectos que el Area Requirente considere pertinente incluir para garantizar
mejores resultados, como pueden ser la durabilidad o vida util del bien, o las
caracteristicas de alta especialidad o de innovacién tecnol6gica. Dichas caracteristicas
seran las sefialadas en la descripcién detallada de los bienes que se prevea en la
Convocatoria, asl como en los Anexos Técnicos que formen parte de estas.

El Area Requirente sefialara en el Anexo Técnico de la Convocatoria cudles serén los
documentos necesarios, para que cada licitante acredite los aspectos a que se refiere
este rubo, preferentemente con las fichas técnicas del fabricante.

En caso de pruebas fisicas a los bienes, se sefialaran las caracteristicas técnicas
minimas a cumplir y el rango de puntuacién por cada prueba superada.

Este rubro tendra un rango de 20 a 25 puntos o unidades porcentuales.

b. Capacidad del licitante. Consiste en los recursos econémicos, técnicos y de
equipamiento con que cuente el licitante, que le permita entregar los bienes en el
tiempo requerido, asi como otorgar garantias de funcionamiento, servicios de
mantenimiento o cualquier otro aspecto indispensable para que el licitante pueda
cumplir con las obligaciones previstas en el contrato.

El Area Requirente sefialara en el Anexo Técnico de la Convocatoria, cudles serén los
documentos necesarios para que cada licitante acredite los aspectos a que se refiere
este rubro. En el caso de los recursos econémicos del licitante, éstos se podran
acreditar con |a ultima declaracién fiscal anual y la ultima declaracion fiscal provisional
del Impuesto sobre la Renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Este rubro tendra un rango de 5 a 15 puntos o unidades porcentuales.

c. Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en cuenta el
tiempo en que el licitante ha suministrado a cualquier persona bienes de la misma
naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacién, sin que se pueda
solicitar una experiencia superior a cinco afios.

En la especialidad se valorara si los bienes que ha venido suministrando el licitante,
corresponden a las caracteristicas especificas y a los volimenes y condiciones
similares a los requeridos.

La acreditacion de este rubro podra realizarse con los contratos o cualquier otro
documento que permita que el licitante compruebe que ha suministrado bienes en los
términos sefialados en los parrafos anteriores de este inciso. Para ello, se debera
requerir a los licitantes un minimo de contratos o documentos a presentar, que hayan
suscrito o tengan adjudicados con anterioridad, asimismo, podra establecer un tiempo
minimo de experiencia en los términos que prevén las Politicas Generales,

Este rubro tendra un rango de 5 a 7.5 puntos o unidades porcentuales.

El Area Requirente deber4 asignar el maximo de puntuacién o unidades porcentuales
que haya determinado, al licitante que acredite mayor nimero de afios de experiencia
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y presente el mayor numero de contratos o documentos que cubran los supuestos
antes sefialados. A partir de este méximo asignado, el Area Requirente efectuara un
reparto proporcional de puntuaciéon o unidades porcentuales entre el resto de los
licitantes, debido a los afios de experiencia y del nimero de contratos o documentos
presentados respecto de la especialidad; y

d) Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento que
ha tenido el licitante en la entrega oportuna y adecuada de los bienes de la misma
naturaleza objeto del procedimiento de contratacién, que hubieren sido adquiridos por
alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona en el plazo que determine el
Area Requirente, el cual no podréa ser superior a cinco afios.

Para acreditar este rubro, se requerird a los licitantes los contratos relativos a los
bienes de la misma naturaleza entregados con anterioridad, asf como respecto de cada
uno de ellos el documento en el que conste la cancelacion de la garantia de
cumplimiento correspondiente, la manifestacion expresa de la contratante sobre el
cumplimiento total de las obligaciones contractuales o cualquier otro documento con
el que se corrobore dicho cumplimiento.

En el caso de que se establezca un tiempo minimo de experiencia de los licitantes, se
solicitara la acreditacion del cumplimiento con los contratos suscritos sobre el mismo
objeto. El Area Requirente establecera en la Convocatoria el nimero de contratos que
los licitantes deban presentar para el periodo que se haya determinado, el cual sera
de por lo menos un contrato por cada afo de experiencia que se hubiere establecido
o bien un contrato plurianual que cubra el periodo solicitado.

Los contratos cumplidos podréan ser los correspondientes a los presentados por el
licitante para acreditar el rubro sefialado en el inciso e) de esta fraccion.

El rango de puntuacién o unidades porcentuales que corresponde a este rubro sera de
10 a 20.

Acada uno de los cuatro rubros sefialados en los incisos anteriores, el Area Requirente
le asignara puntuacién o unidades porcentuales, la cual a su vez se repartira entre los
distintos subrubros que en su caso se establezcan.

En cualquiera de los subrubros, el Area Requirente podra otorgar puntuacién o
unidades porcentuales adicionales a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o
condiciones superiores de los bienes o de aquellos aspectos solicitados a los propios
licitantes considerados como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta
directamente en la obtencién de mejores condiciones para la Comision. En este caso,
las caracteristicas o condiciones superiores deberan preverse en la Convocatoria, asi
como la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales maxima de todos los rubros con
sus respectivos subrubros debera ser igual a 50.

Il. Para efectos de proceder a la evaluacién de la propuesta econémica, el Area
Contratante excluira del precio ofertado por el licitante el impuesto al valor agregado y
so6lo se considerara el precio neto propuesto.

El total de puntuacion o unidades porcentuales de la propuesta econémica tendra un valor El

numérico maximo de 50, por lo que la propuesta econémica que resulte ser la mas baja
de las técnicamente aceptadas, se le asignara esta puntuacién o unidades porcentuales.

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta
econdémica de cada participante, se aplicara la siguiente formula:
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PPE = MPemb x 50/ MPi.

Donde:

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econ6mica;
MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica;

lll. Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo
cada proposicion, el Area Requirente y el Area Contratante aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2,....,n

Donde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica, y

El subindice "|" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como
resultado de la evaluacion, y

IV. La proposicién solvente mas conveniente para la Comisién, serd aquélla que retna la
mayor puntuacién o unidades porcentuales conforme a lo dispuesto en la fraccién anterior.

De la contratacién de servicios

Articulo 103. En los procedimientos de contratacién de servicios, el Area Requirente asignara
la puntuacion o unidades porcentuales de conformidad con lo siguiente, salvo lo establecido en
el articulo 101 de las presentes Politicas:

I. La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser
considerada solvente y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos 50 de los 70
maximos que se pueden obtener en su evaluacion.

En la propuesta técnica los rubros a considerar serén:

a) Capacidad del licitante. Consiste en el numero de recursos humanos que
técnicamente estén aptos para prestar el servicio, asi como los recursos econémicos
y de equipamiento que requiere el licitante para prestar los servicios en el tiempo,
condiciones y niveles de calidad requeridos, asi como otorgar servicios de
mantenimiento o cualquier otro aspecto indispensable que se derive para que el
licitante pueda cumplir con las obligaciones previstas en el contrato.

Cuando se considere necesario que el licitante cuente previamente a la adjudicacion
del contrato, con el personal que prestara el servicio, deberd acreditarse con los
documentos de caracter laboral idoneos.

Los recursos econdmicos del licitante se podran acreditar con la Gltima declaracion
fiscal anual y la dltima declaracion fiscal provisional del Impuesto sobre la Renta,
presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

El Area Requirente sefialara en el Anexo Técnico de la Convocatoria, cudles seran los
documentos necesarios para que el licitante acredite los aspectos a que se refiere este
rubro.

Este rubro tendra un rango de 12 a 24 puntos o unidades porcentuales.
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Para distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas, se consideraran, por
lo menos, los siguientes subrubros:

i. Capacidad de los recursos humanos. El Area Requirente tomara en cuenta la
cantidad de personal que se requiera para prestar el servicio y los niveles de
preparacion (carrera técnica, licenciatura, maestria, etc.).

El Area Requirente podré requerir la existencia de un responsable de grupo de trabajo
o jefe de equipo o proyecto, asi como, en su caso, un nlimero minimo de personas
que integren cada grupo de trabajo.

A efecto de evaluar la preparacién de cada una de las citadas personas, el Area
Requirente podra asignar puntuacién o unidades porcentuales, conforme a los
siguientes aspectos:

Primero. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto del
procedimiento de contratacion.

Segundo. Competencia o habilidad en el trabajo de acuerdo con sus conocimientos
académicos o profesionales, y

Tercero. Dominio de herramientas relacionadas con el servicio, como puede ser el
idioma, programas informaticos o participacién en la resolucién o tratamiento de
problematicas similares a la que sea materia del servicio de que se trate.

En el caso de que el Area Requirente requiera que el licitante cuente previamente a
la adjudicacién del contrato, con el personal que prestara el servicio, sélo se dara
puntuacion o unidades porcentuales al licitante que acredite contar en su plantilla con
el personal que habra de prestar el servicio;

ii. Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento que el Area Requirente
considere necesaria para que el licitante cumpla con el contrato, conforme a los
requerimientos establecidos en la Convocatoria. El Area Requirente podra asignar
puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los conceptos que integran este
subrubro, de conformidad con las caracteristicas de los servicios objeto del
procedimiento de contratacion y la importancia de cada concepto.

El Area Requirente podra no incluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos
econémicos, en caso de que considere que por la naturaleza y caracteristicas del
servicio requerido no es necesario evaluarlo;

En el caso de que el Area Requirente determine evaluar caracteristicas o condiciones
adicionales a las minimas requeridas, podra incluir dentro de este rubro los siguientes
subrubros: /"

1. Valores agregados, como pudiera ser la prestacion del servicio en plazos mas A,
reducidos, el otorgamiento de servicios adicionales o la obtencion de resultados
superiores a los requeridos.

2. Periodo de pruebas; como podria ser la verificacién de que los licitantes pueden
cumplir con los servicios solicitados en tiempo y forma, practicandose una evaluacién
sobre el servicio ofertado, a través de un ejercicio de prueba.

b) Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en cuenta el ,
tiempo en que el licitante ha prestado a cualquier persona servicios de la misma N
naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacion, sin que el Area S
Requirente pueda solicitar una experiencia superior a diez afios. \
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En la especialidad se valorara si los servicios que ha venido prestando el licitante,
corresponden a las caracteristicas especificas y a condiciones similares a las
requeridas por el Area Requirente.

La acreditacion de este rubro podra realizarse con los contratos o cualquier otro
documento que, a consideracién del Area Requirente, permita que el licitante
compruebe que ha prestado servicios en los términos sefialados en los parrafos
anteriores de este inciso. Para ello, el Area Requirente debera solicitar a los licitantes
un minimo de contratos o documentos a presentar, que hayan suscrito o tengan
adjudicados con anterioridad a la fecha de la Convocatoria; asimismo, podra
establecer un tiempo minimo de experiencia en los términos que prevén las Politicas
Generales;

Este rubro tendra un rango de 12 a 18 puntos o unidades porcentuales.

El Area Requirente distribuird la puntuacién o unidades porcentuales asignadas,
Gnicamente entre los siguientes subrubros:

a. Experiencia. Mayor tiempo prestando servicios similares a los requeridos en el
procedimiento de contratacion de que se trate, y

b. Especialidad. Mayor nimero de contratos o documentos con los cuales el licitante
puede acreditar que ha prestado servicios con las caracteristicas especificas y en
condiciones similares a las establecidas en la Convocatoria de que se trate.

El Area Requirente asignara el maximo de puntuacién o unidades porcentuales que haya
determinado, al licitante que acredite mayor niimero de afios de experiencia y presente el
mayor numero de contratos o documentos que cubran los supuestos antes sefialados. A
partir de este maximo asignado, el Area Requirente debera efectuar un reparto
proporcional de puntuacién o unidades porcentuales entre el resto de los licitantes,
conforme a los afios de experiencia y del nimero de contratos o documentos presentados
respecto de la especialidad.

c) Propuesta de Trabajo. Consiste en evaluar conforme al Anexo Técnico establecido
por el Area Requirente, la metodologia, el plan de trabajo y la organizacién propuesta
por el licitante que permitan garantizar el cumplimiento del contrato.

Para la evaluacién de este rubro, el Area Requirente considerar la forma en la cual el
licitante propone utilizar los recursos de que dispone para prestar el servicio, cuando y
coémo llevara a cabo las actividades o tareas que implica el servicio, los procedimientos
para llevar a la practica las actividades o habilidades y el esquema conforme al cual
se estructurara la organizacién de los recursos humanos necesarios para cumplir con
las obligaciones previstas en la Convocatoria.

Para acreditar los aspectos a que alude este rubro, el Area Requirente solicitara en la
Convocatoria que el licitante presente la metodologia, el plan de trabajo, el
organigrama y cualquier otro documento con el cual integre su propuesta de trabajo;

Este rubro tendra un rango de puntuacién o unidades porcentuales de 12 a 24.

El Area Requirente para distribuir el total de la puntuacién o unidades porcentuales
asignadas a este rubro considerara, entre otros, los siguientes subrubros:

a. Metodologia para la prestacién del servicio;
b. Plan de trabajo propuesto por el licitante, y
c. Esquema estructural de la organizacién de los recursos humanos.
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El Area Requirente asignara a cada subrubro la puntuacién o unidades porcentuales
conforme a la importancia que tengan para la prestacion del servicio requerido, y

d) Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempeiio o cumplimiento que
ha tenido el licitante en la prestacién oportuna y adecuada de los servicios de la misma
naturaleza objeto del procedimiento de contratacion de que se trate, que hubieren sido
contratados por alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona en el plazo que
determine el Area Requirente, el cual no podra ser superior a diez afios, asignando
mayor puntuacion a los contratos mas recientes,

Para acreditar este rubro, el Area Requirente requerird a los licitantes los contratos
relativos a los servicios de la misma naturaleza prestados con anterioridad, asi como,
respecto de cada uno de ellos, el documento en el que conste la cancelacién de la
garantia de cumplimiento respectiva, la manifestacién expresa de la contratante sobre
el cumplimiento total de las obligaciones contractuales o cualquier otro documento con
el que se corrobore dicho cumplimiento.

En el caso de que el Area Requirente establezca un tiempo minimo de experiencia de
los licitantes, debera solicitar la acreditacién del cumplimiento con los contratos
suscritos sobre el mismo objeto. El Area Requirente establecera en la Convocatoria,
el numero de contratos que los licitantes deban presentar para el periodo que se haya
determinado, el cual seré de por lo menos un contrato por cada afio de experiencia
que se hubiere establecido o bien un contrato plurianual que cubra el periodo
solicitado.

Los contratos cumplidos podran ser los correspondientes a los presentados por el
licitante para acreditar el rubro sefialado en el inciso b) de esta fraccion.

El rango de puntuacién o unidades porcentuales que corresponde a este rubro sera de
6ai2.

De acuerdo con la naturaleza y a las caracteristicas de los servicios materia del
procedimiento de contratacion y las condiciones y complejidad para el cumplimiento
del contrato, el Area Requirente podré establecer subrubros a efecto de distribuir la
puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este rubro.

Se debera asignar mayor puntuacién o unidades porcentuales al licitante que
demuestre documentalmente tener mas contratos cumplidos satisfactoriamente a
partir del minimo establecido por el Area Requirente, y al resto de los licitantes se les
asignara puntuacién o unidades porcentuales de manera proporcional al nimero de
contratos que acrediten haber cumplido. En caso de no presentarse el minimo de
contratos requerido, no se asignara puntuacion o unidades porcentuales.

e) Capacitacion o transferencia de conocimientos. En el caso de que la naturaleza y
caracteristicas de los servicios lo requieran, el Area Requirente incluira este rubro para =
evaluar el programa de capacitacién que proporcione el licitante, la metodologia y la

vision de la capacitacién a impartir y el nivel profesional, conocimientos y habilidades

de los capacitadores propuestos.

La acreditacién de este rubro se llevard a cabo con la presentacién por parte del
licitante del programa de capacitacién, la metodologia para impartir la misma y los
documentos que estime pertinentes el Area Requirente para comprobar la capacidad
del personal capacitador.

El rango de puntuacién o unidades porcentuales que corresponde a este rubro sera de
3a6.
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Para distribuir el total de puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a este
rubro, el Area Requirente debera considerar, entre otros, los siguientes subrubros:

a. La metodologia y la visién a utilizar para impartir la capacitacién;
b. El programa de capacitacién, y
c. El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores propuestos.

El Area Requirente decidira la forma en la cual se distribuira la puntuacién o unidades
porcentuales asignadas al rubro, entre cada uno de los subrubros que lo integran.

A cada uno de los cinco rubros sefialados en los incisos anteriores, el Area Requirente
debera asignarle una puntuacién o unidades porcentuales, la cual a su vez se repartira
entre los distintos subrubros que integran cada uno de los rubros.

En cualquiera de los subrubros, el Area Requirente podré otorgar puntuacién o
unidades porcentuales adicionales a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o
condiciones superiores de los servicios o de aquellos aspectos solicitados al licitante
considerados como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta
directamente en la obtencién de mejores condiciones para la Comision. En este caso,
las caracteristicas o condiciones superiores deberan preverse en la Convocatoria, asi
como la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales méxima de todos los rubros con
sus respectivos subrubros debera serigual a 70.

Il. Para efectos de proceder a la evaluacién de la propuesta econdmica, el Area
Contratante excluird del precio ofertado por el licitante el impuesto al valor agregado y
s6lo se considerara el precio neto propuesto.

El total de puntuacién o unidades porcentuales de la propuesta econémica debera tener
un valor numérico maximo de 30, por lo que a la propuesta econémica que resulte ser la
mas baja de las técnicamente aceptadas, debera asignarsele la puntuacion o unidades
porcentuales maxima.

Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta
econémica de cada participante, el Area Requirente aplicara la siguiente férmula:

PPE = MPemb x 30 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Economica,;
MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja, y

MPi = Monto de |a i-ésima Propuesta econdmica;

Ill. Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo
cada proposicién, el Area Requirente aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE

Donde:

Paratodaj=1,2,..,n

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;
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PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica, y

El subindice "j" representa a las demés proposiciones determinadas como solventes como
resultado de la evaluacion, y

IV. La proposicién solvente mas conveniente para la Comisién, sera aquélla que reuna la
mayor puntuacién o unidades porcentuales conforme a lo dispuesto en el articulo 100 de
las presentes Politicas.

Capitulo VIII
Disposiciones Finales

De las modificaciones a las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios '

Articulo 104. Los Titulares de las Unidades Administrativas podran proponer modificaciones a
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
por conducto del Secretario Ejecutivo del Comité motivando la propuesta de que se trate a fin
de someterla a consideracion del Titular de la DGA.

Articulo 105. La DERMAYS analizara las propuestas de modificacién a las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y en su caso los
presentara al Comité para opinién, en caso de no tener comentarios, la persona Titular de la
DGA dentro de los quince dias naturales siguientes determinard si la modificacion es
procedente.

Articulo 106. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 8, fraccion Il de las Politicas
Generales, correspondera a la persona Titular de la DGA interpretar y resolver los casos no
previstos y excepciones relacionadas con estas Politicas.

Transitorios

Primero. Se abroga el Acuerdo del nueve de octubre de dos mil veinte por el cual se emitieron
las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la Comision Federal de Competencia Econémica.

Segundo. Se abrogan las “Directrices que deberan observar las Unidades Administrativas de
la COFECE para la elaboracién de justificaciones y Anexos Técnicos para llevar a cabo
Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios a través de Adjudicacién Directa (AD), Invitaciones
a Cuando Menos Tres Personas (ITP) o Licitaciones Publicas (LP).”, emitidas el quince de abril
de dos mil veinte; asi como los “Lineamientos para la aplicacién del criterio de evaluacién de
proposiciones a través del mecanismo de puntos y porcentajes en los procedimientos de
contratacion regulados por las Politicas Generales en materia de Recursos Materiales para las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién Federal de Competencia Econémica”
emitidos el catorce de abril de dos mil quince, toda vez que su contenido se considera en las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comisién Federal de Competencia Econémica.

Tercero. Se deja sin efectos cualquier disposicién que contravenga lo establecido en las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
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Comisién Federal de Competencia Econémica que se expiden mediante el presente
ordenamiento legal.

Cuarto. Estas Politicas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en la pagina de
internet de la Comision.

Quinto. Los procedimientos de contratacién, de aplicacion de sanciones, y de inconformidades,
asf como los demas asuntos materia de estas Politicas que se encuentren en tramite o
pendientes de resolucién se tramitaran y resolveran conforme a lo dispuesto por el Acuerdo por
el que el entonces Director General de Administracién emiti las Politicas Generales en Materia
de Recursos Materiales para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién
Federal de Competencia Econémica del nueve de octubre de dos mil veinte y disposiciones
relacionadas vigentes al momento en el que se iniciaron.

Sexto. Los contratos de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacién de
servicios de cualquier naturaleza que se encuentren vigentes al entrar en vigor estas Politicas,
continuaran rigiéndose por el Acuerdo por el que el entonces Director General de Administracion
emitié las Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comision Federal de Competencia Econdmica del nueve de
octubre de dos mil veinte y disposiciones relacionadas vigentes en el momento en que se
celebraron.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comisién Federal de Competencia Econémica, fueron presentadas y opinadas
favorablemente el dia veintinueve de mayo de dos mil veintitrés, en la primera Sesion
Extraordinaria de la misma fecha del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Asi lo acordd¢ y firma Mario Alberto Fécil Ortega, Director General de Administracion, auxiliado
de Cecilia Garza Montafio, Directora Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y
Servicios de la Comisién Federal de Competencia Econémica, con fundamento en lo dispuesto
en los preceptos legales citados a lo largo del presente ordenamiento legal a los veintinueve
dias del mes de mayo de dos mil veintitrés.

Directdr General de Admini l\racién‘ Directora Ejecutiva de Recursos Materiales,
| / Adquisiciones y Servicios

QMW

Cecilia Garza Mo
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Anexo A

, cofece

FORMATO DE REQUISICION

ADQUISICIONES Y SERVICIOS

Comision
Federal de
Competencia
Economica

AREA REQUIRENTE:

[ REQUISICION No.:

| SOLICITUD DE PEDIDO SAP:

| FECHA DE ELABORACION:

PRIORIDAD:

RESERVA PRESUPUESTAL:

VIGENCIA DEL CONTRATO O PEDIDO:

PLAZO REQUERIDO (DIAS NATURALES):

SANCION SUGERIDA:

TIPO DE PROCEDIMIENTO SUGERIDO: TIPO DE GARANTIA SUGERIDA: IMPORTE POLIZA DE RESPONSABILIDAD:
VERIFICACION DE | ACUERDO DEL TITULAR DE | ANEXO TECNICO: OTROS:
EXISTENCIAS (ENSUCASO): | LAUPVAI (ENSUCASO): |
ANEXOS: |
i |
J
COD. MAT. UNIDAD DE T
NUM PARTIDA| ALMACEN SaHTIRAR MEDIDA BESCRIPCION

TOTAL DE PARTIDAS:
IMPORTE ESTIMADO
MAX:
MIN:

IMPORTE DE LA CONTRATACION:

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO:

TITULAR DEL AREA REQUIRENTE: ]
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