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INTRODUCCION

La Direccién General de Administracion (DGA) de la Comision Federal de Competencia Econdémica
(COFECE) es la responsable del ejercicio del presupuesto asignado por la Camara de Diputados del
Congreso de la Unién y establecerd y aplicara las medidas técnicas y administrativas en materia de
recursos financieros. Para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho de los asuntos que le
competen, contara con el Director Ejecutivo de Presupuesto y Finanzas.

La Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF) formulé el presente Manual de Tramites y
Servicios, contemplando en su elaboracidén y actualizacién las Politicas y lineamientos aplicables
emitidos por la COFECE, observando los criterios de austeridad y disciplina presupuestaria.

El presente Manual se emite con el propdsito de dar a conocer los tramites presupuestarios y servir
como un instrumento de referencia y consulta para orientar en la correcta ejecucion de las actividades
en materia financiera y presupuestaria, propiciando la eficiencia en su quehacer Institucional al
especificar qué se hace, para qué se hace y como se hace, considerando para ello las disposiciones
juridico-administrativas que regulan la operacién de la Direccion Ejecutiva.

En este sentido, la DEPF integra el anteproyecto del presupuesto de la COFECE, y de sus Unidades
Responsables; vigila que los sistemas de registro y control del presupuesto y contables operen de
manera correcta y en apego a la normatividad aplicable; otorga las reservas presupuestarias; atiende
adecuaciones a los calendarios de los recursos autorizados, integra el programa de inversién anual
autorizado y da seguimiento en su ejecucién; atiende los tramites de solicitud de ministracion y
reintegros presupuestarios del afio en curso ante la Tesoreria de la Federacién; atiende las solicitudes
de pago recibidas de las Areas Usuarias, asi como la revolvencia de los fondos rotatorios asignados,
ministra los viaticos y gestiona los reembolsos o reintegros en su caso. Realiza los pagos de la némina,
mediante la dispersidn a cuentas bancarias de los servidores publicos; realiza los pagos a terceros de

obligaciones derivadas de seguridad social y prestaciones otorgadas a los servidores publicos de la
COFECE.

De igual forma gestiona las autorizaciones de los Oficios de Liberacidon de Inversion, tramites
Plurianuales, autorizaciones especiales y autorizaciones de pagos en una sola exhibicion ante el DGA.
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. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley Federal de Competencia Econdmica.

3. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

4. Ley Federal de Derechos.

5. Ley de Tesoreria de la Federacion.

6. Ley del Impuesto al Valor Agregado.

7. Ley del Impuesto Sobre la Renta.

8. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

9. Cddigo Fiscal de la Federacion.

10. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal.

11. Estatuto Organico de la Comisién Federal de Competencia Econdmica.

12. Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Plblica Federal.

13. Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio, Control y Evaluaciéon del Gasto Publico de la Comisién
Federal de Competencia Econémica.

14. Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para
las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comision Federal de Competencia

Econdmica.

15. Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Comision Federal de Competencia Econdmica.

16. Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos de Austeridad de la Gestién de la Comisién
Federal de Competencia Econémica.

17. Acuerdo por el que se modifican las Politicas Generales en Materia de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones de la Comisién Federal de Competencia Econdmica.

18. Acuerdo por el que se emite el Manual que regula las remuneraciones de los servidores
publicos, y por el que se aprueba la estructura ocupacional de la Comisién Federal de
Competencia Econdmica.
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19. Acuerdo por el que se modifican diversas disposiciones de ciertos servidores publicos del
Acuerdo al Manual que regula las remuneraciones de los servidores publicos, y por el que se
aprueba la estructura ocupacional de la Comisién Federal de Competencia Econdmica.

20. Lineamientos para el Proceso de Programacion y Presupuestacion que emite la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, para cada ejercicio fiscal.

21.Norma que regula los pasajes y viaticos para Comisiones Oficiales en el desempefio de
funciones de la Comision Federal de Competencia Econémica.
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1. GLOSARIO DE TERMINOS

» Adecuaciones presupuestarias. - Las modificaciones a las estructuras funcional
programatica, administrativa, y econdmica, a los calendarios de presupuesto y las
ampliaciones y reducciones al Presupuesto de Egresos o a los flujos de efectivo
correspondientes, siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.

+ Adecuaciones internas. - Son todos aquellos movimientos compensados entre partidas y
programas autorizados por la DEPF bajo su responsabilidad e informados a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

* Adecuaciones externas. - Son las ampliaciones y/o reducciones al presupuesto y
movimientos no compensados, requieren de la autorizacion del titular de la DGA y seran
informadas a la SHCP.

* Ahorro presupuestario. - Los remanentes de recursos del presupuesto modificado una vez
que se hayan cumplido las metas establecidas.

 Analisis de costo y beneficio. - Evaluacién de los programas y proyectos de inversion, a que
se refiere el articulo 15 fraccion Il, de las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la COFECE y
que consideran los costos y beneficios directos e indirectos, que los programas y proyectos
generen a la COFECE, a cargo de la DETIC, y de la DERMAS.

+ Area de adscripcién. - Unidad Administrativa en la que una persona realiza las funciones
inherentes a un puesto especifico.

« Cartera de inversion. - Control y registro de los Programas y Proyectos de Inversién de
conformidad con lo establecido en el articulo 34 fraccion lll, de |a Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y en las presentes Disposiciones.

« Clasificador por Objeto del Gasto. - Instrumento que permite registrar de manera
ordenada, sistematica y homogénea, las compras, los pagos y las erogaciones autorizadas, en
capitulos, conceptos y partidas, con base en la clasificacion econémica del gasto, a fin de darle
seguimiento a su ejercicio.

A

o Clave presupuestaria. - La agrupacion de los componentes de las clasificaciones a que se
refiere el articulo 28 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria que
identifica, ordena y consolida en un registro, la informacién de dichas clasificaciones y vincula
las asignaciones que se determinan durante la programacion, integracién y aprobacién del
Presupuesto de Egresos, con las etapas de control, y las de ejecucién y seguimiento del
ejercicio del gasto.

¢ Comision Oficial. - Es la tarea o funcién oficial que se encomienda a un servidor publico o que
éste desarrolle por razones de su empleo, cargo o comision, en lugares distintos a los de su
centro de trabajo.
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Contrato Plurianual. - Contratacién que consolida o agrega la demanda de diversos
periodos.

Cuenta por Liquidar Certificada. - Es el medio por el cual se realizan las ministraciones al
Presupuesto de la COFECE, asi como los reintegros, para efectos de control y registro.

Cuenta Publica. - La Cuenta de la Hacienda Pdblica Federal.

Disponibilidades financieras. - Los recursos financieros que la Comisiéon Federal de
Competencia Econdmica mantiene en inversiones hasta en tanto son aplicados a cubrir su flujo
de operacion o gasto.

Economias.- Los remanentes de recursos no devengados del presupuesto modificado.

Ejercicio presupuestario. - Periodo de tiempo para que se establezcan el ejercicio, las
previsiones y autorizaciones de gastos e ingresos que constituyen el presupuesto de un
organismo publico.

Estructura ocupacional. - El conjunto de puestos con funciones definidas, delimitadas y
concretas que permiten el cumplimiento de los objetivos de las unidades responsables con
base en los registros y autorizaciones, en los términos de las disposiciones aplicables, la cual
se vincula a la estructura organica cuando identifica al superior jerarquico de cada uno de esos
puestos, y a la estructura salarial cuando identifica el nivel tabular de los mismos.

Investigacion de mercado. - La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores y del precio estimado basado en la informacién que se obtenga en
la propia COFECE, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores
del servicio, de un proveedor o prestador de servicio 0 una combinacién de dichas fuentes de
informacién.

e5cinco. - Es un proyecto coordinado por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) y la
Secretaria de la Funcién Publica (SFP), cuyo objetivo es facilitar el Pago de Derechos, Productos
y Aprovechamientos (DPAs) de todas las Dependencias de la Administracién Pdblica Federal.

Flujo de efectivo. - El registro de las entradas y salidas de recursos efectivos en un ejercicio
fiscal.

GRP-SAP.- Government Resource Planning SAP.

Informes trimestrales. - Los Informes sobre la Situacién Econémica, las Finanzas Plblicas y
la Deuda Publica que el Ejecutivo Federal presenta trimestralmente al Congreso de la Unién.

Ingresos excedentes. - Los recursos que durante el ejercicio fiscal se obtienen en exceso de
los aprobados en el Presupuesto de Egresos derivados de la Ley de Derechos, por destino
especifico y los ingresos por intereses que se generan en las cuentas bancarias de la COFECE.

Layout. - Se utiliza para nombrar al esquema de distribucién de los elementos dentro un
disefio, puede ser una especie de plantilla que presenta tablas o espacios en blanco.
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MAP.- Mddulo de Adecuaciones Presupuestarias de la SHCP.

Memoria de calculo. -Todos aquellos ejercicios y operaciones o datos base necesarios para
determinar todos los ingresos y egresos de un proyecto de inversion.

Mesa de servicio. -Es el punto de contacto para la recepcién y atencién de las solicitudes
respecto a los servicios de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones para los usuarios
de las unidades responsables de la Comision Federal de Competencia Econémica.

Pasivo circulante. - Adeudos anteriores de ejercicios fiscales de la COFECE por concepto de
gastos devengados y no pagados al tltimo dia de cada ejercicio fiscal, derivados del ejercicio
del Presupuesto.

Presupuesto aprobado. - Las asignaciones presupuestarias anuales comprendidas en el
Presupuesto de Egresos a nivel de clave presupuestaria.

Presupuesto comprometido. - Las provisiones de recursos que constituye la COFECE con
cargo a su presupuesto aprobado o modificado autorizado para atender los compromisos
derivados de cualquier acto juridico, u otro concepto que signifique una obligacion,
compromiso o potestad de realizar una erogacion.

Presupuesto disponible. - El saldo que resulta de restar al presupuesto aprobado o
modificado autarizado de la COFECE, el ejercido, el comprometido y, en su caso, las reservas
por motivos de control presupuestario, mas los reintegros al presupuesto del ejercicio en
curso.

Presupuesto de Egresos (PEF). - El Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio
fiscal correspondiente, incluyendo el decreto, los anexos y tomos.

Presupuesto devengado. - El reconocimiento de las obligaciones de pago por parte de los
ejecutores de gasto a favor de terceros, por los compromisos o requisitos cumplidos por éstos
conforme a las disposiciones aplicables, asi como de las obligaciones de pago que se derivan
por mandato de tratados, leyes o decretos, asi como resoluciones y sentencias definitivas.

Presupuesto modificado autorizado. - La asignacion presupuestaria de la COFECE a una
fecha determinada, que resulta de incorporar las adecuaciones presupuestarias que se
tramiten o informen a la SHCP, conforme a lo dispuesto en los articulos 51 y 52 de las Politicas
Generales y que se expresan a nivel de clave presupuestaria.

Presupuesto regularizable. - Las erogaciones que con cargo al presupuesto modificado
autorizado implican un gasto permanente en subsecuentes ejercicios fiscales para el mismo
rubro de gasto, incluyendo, en materia de servicios personales, las percepciones ordinarias,
prestaciones econémicas, repercusiones por concepto de seguridad social, contribuciones y
demas asignaciones derivadas de compromisos laborales, correspondientes a servidores
plblicos de la Comision Federal de Competencia Economica.




) S
COMISION FTEDERAL DI
COMPFTENCIA FCONOMICA

MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
PRESUPUESTACION APROBACION, EJERCICIO, CONTROL Y EVALUACION DEL
GASTO PUBLICO DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA

Programas de inversién. - Las acciones que implican erogaciones de gasto de capital
destinadas a infraestructura como a la adquisicién y modificacion de inmuebles, adquisiciones
de bienes muebles asociadas a estos programas, y rehabilitaciones que impliquen un aumento
en la capacidad o vida (til de los activos de infraestructura e inmuebles, y mantenimiento.

Remuneraciones. - La retribucién econémica que constitucionalmente corresponda a los
servidores publicos por concepto de percepciones ordinarias y, en su caso, percepciones
extraordinarias.

Reserva presupuestal. - Capacidad de recursos financieros que tiene una partida con la
posibilidad de ser afectada. Solicitud de autorizacién de reserva de recursos que realizan las
unidades para garantizar los compromisos para los procesos de adquisicién de bienes y
contratacién de servicios.

SHCP.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Unidad de medida y actualizacion (UMA). - Es la referencia econémica en pesos para
determinar la cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales,
de las entidades federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las
anteriores.

Unidades responsables (UR). - Las dreas que integran a la COFECE: 100, correspondientes
a la Presidencia; 200 al Pleno; 500 a la Contraloria Interna; 600 a la Autoridad Investigadora;
y 700 a la Secretaria Técnica; la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y
Servicios, la Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos y Gestion de Talento, la Direccion
Ejecutiva de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y las areas encargadas de
desempefar las funciones que permitan el cumplimiento de la misién, visién y objetivos de la
COFECE.




MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS EN MATERIA DEPROGRAMACION,
PRESUPUESTACION APROBACIDN EJERCICIO, CONTROL Y EVALUACION DEL
GASTO PUBLICO DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA

COMISHON FEDERAL D
COMPETENCIA FOONOMICA

IV. TRAMITES Y SERVICIOS EN MATERIA DE PROGRAMACION,

PRESUPUESTACION, APROBACION, EJERCICIO, CONTROL Y
EVALUACION DEL GASTO PUBLICO DE LA COFECE

1. PROGRAMACION
1.1 Elaboracién del Proyecto de Presupuesto y Calendarizacién

Objetivo
Proyecto de Presupuesto
« Garantizar los recursos suficientes para dar cumplimiento a los objetivos contenidos en el
Programa Anual de Trabajo (PAT) de la COFECE, alineados al Plan Estratégico de la COFECE, a
través del proceso de programacion y presupuestacion, para la elaboracién del Proyecto de
Presupuesto del siguiente ejercicio fiscal, observando lo dispuesto en la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH).

e Garantizar que el presupuesto aprobado alineado al Clasificador por Objeto del Gasto, de
cumplimiento a los objetivos institucionales establecidos en el PAT de la COFECE, mediante la
programacion de las obligaciones de pago de presupuesto devengado.

« Lacalendarizacion del presupuesto constituira la base del control y seguimiento en el ejercicio
del presupuesto.

Marco Normativo:

e Estatuto Organico de la COFECE.

» Politicas Generales en Materia de Programacién, Presupuestacién, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacion del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econdémica.

s Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

o Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, vigente.

» Manual que regula las remuneraciones de los servidores publicos y por el que se aprueba la
estructura organizacional para cada ejercicio fiscal.

» Lineamientos para el proceso de Programacion y Presupuestacion que para cada ejercicio
fiscal emita la SHCP.

Fecha de presentacion a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico:
Proyecto de Presupuesto
» De conformidad a lo dispuesto por los articulos 74 fraccién IV de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 42 fraccion Ill de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, la COFECE debera enviar a la SHCP su proyecto de presupuesto,
a mas tardar 10 dias naturales antes del 8 de septiembre de cada afo o tratandose del inicio
del encargo del Ejecutivo Federal en la fecha establecida para tal efecto.
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» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria:

L

Articulo 30, Los Poderes Legislativo y Judicial y los entes auténomos enviaran a la
Secretaria sus proyectos de presupuesto, a efecto de integrarlos al proyecto de
Presupuesto de Egresos, a mas tardar 10 dias naturales antes de la fecha de
presentacion del mismo; parrafo 2 “Los Poderes Legislativo y Judicial y los entes
auténomos, por conducto de sus respectivas unidades de administracion, deberan
coordinarse con la Secretaria en las actividades de programacion y presupuesto, con
el objeto de que sus proyectos sean compatibles con las clasificaciones y estructura
programatica a que se refieren los articulos 27 y 28 de esta Ley".

Articulo 27, fracciones |, Il y lll de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria: Los anteproyectos deberan sujetarse a la estructura programatica
aprobada por la Secretaria, la cual contendra como minimo:

I.  Las categorias, que comprenderan la funcién, la subfuncion, el programa, la
actividad institucional, el proyecto y la entidad federativa;

Il.  Los elementos, que comprenderan la mision, los objetivos, las metas con base
en indicadores de desempefio y la unidad responsable, en congruencia con el
Plan Nacional de Desarrollo y con los programas sectoriales, y

.  Las acciones que promuevan la igualdad entre mujeres y hombres, la
erradicacién de la violencia de género y cualquier forma de discriminacién de
género.

Articulo 28, fracciones |, Il lll, IV y V de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria: El proyecto de Presupuesto de Egresos se presentara y aprobara, cuando
menos, conforme a las siguientes clasificaciones:

I.  La administrativa, la cual agrupa a las previsiones de gasto conforme a los
ejecutores de gasto; mostrara el gasto neto total en términos de ramos y
entidades con sus correspondientes unidades responsables;

Il.  Lafuncional y programatica, la cual agrupa a las previsiones de gasto con base

en las actividades que por disposicion legal les corresponden a los ejecutores
de gasto y de acuerdo con los resultados que se proponen alcanzar, en
términos de funciones, programas, proyectos, actividades, indicadores,
objetivos y metas. Permitird conocer y evaluar la productividad y los
resultados del gasto publico en cada una de las etapas del proceso
presupuestario.
Asimismo, se incluird en el proyecto de Presupuesto de Egresos una
clasificacion que presente los distintos programas con su respectiva
asignacion, que conformara el gasto programatico, asi como el gasto que se
considerara gasto no programatico, los cuales sumaran el gasto neto total;

ll.  La econdmica, la cual agrupa a las previsiones de gasto en funcién de su
naturaleza econdémica y objeto, en erogaciones corrientes, inversion fisica,
inversion financiera, otras erogaciones de capital, subsidios, transferencias,
ayudas, participaciones y aportaciones federales;

IV.  La geografica, que agrupa a las previsiones de gasto con base en su destino
geografico, en términos de entidades federativas y en su caso municipios y
regiones, y

V. La de género, la cual agrupa las previsiones de gasto con base en su destino
por género, diferenciando entre mujeres y hombres.

» Del Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Programacion,

Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comision
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Federal de Competencia Econémica. Articulos del 8 al 15 (Formulacién e Integracién del
Proyecto del Presupuesto)

» Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica Federal, vigente.

Calendarizacion del Presupuesto
> La COFECE remitira en los términos correspondientes a la SHCP su calendario de presupuesto,
dentro de los 8 dias habiles posteriores a la publicacién del Decreto de Presupuesto de Egresos
de la Federaciéon (PEF) en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) o en el plazo que le establezca
para tal efecto la Secretaria mencionada, de conformidad a lo dispuesto por el parrafo
segundo del articulo 6 de la LFPRH.

> Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comisién
Federal de Competencia Econdmica. Articulos del 4 al 7 (Programacién y Presupuesto)

Descripcion
Proyecto de Presupuesto
> La Direccién General de Administracion (DGA), a través de la Direccién Ejecutiva de
Presupuesto y Finanzas (DEPF), integrara el Anteproyecto de presupuesto para el ejercicio
fiscal siguiente, tomando como base:
e Elgasto regularizable de servicios personales de la plantilla autorizada y modificada al
momento de la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto.
¢ Previsiones salariales y econdmicas de los servidores publicos para cubrir incrementos
salariales, creacién de plazas y otras medidas econémicas de indole laboral, y en su
caso, las que correspondan a las aportaciones federales.
¢ Consolidacion de las cifras manifestadas por las Unidades Responsables, en
cantidades, costos estimados, calendarios y formatos que para tal efecto establece la
DEPF para su incorporacion al Anteproyecto de Presupuesto, solicitadas a mas tardar
en el mes de junio de cada afio en materia de:
= Recursos materiales y servicios;
= Eventos con terceros; y
* Gasto de inversion.
Obligaciones contractuales plurianuales.
Erogaciones para cubrir indemnizaciones y obligaciones que se deriven de resoluciones
definitivas emitidas por autoridad competente.
s Otras erogaciones.

> La DGA mediante la DEPF atendiendo los Lineamientos para el Proceso de Programacién y
Presupuestacion que emite la SHCP, para cada ejercicio fiscal, envia la actualizacién de la
Estructura Programatica.

De igual forma, envia dentro de la primera quincena del mes de agosto, la Exposicién de
motivos que recibe de la Direccion General de Planeacién y Evaluacion;

Y

Se valida el Analitico de Claves Presupuestarias en los sistemas que para este efecto ponga a
disposicion la SHCP;
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Es importante mantener la vinculacion del cumplimiento de los Objetivos Institucionales con
la determinacién de las acciones que se establezcan en el Sistema de Evaluacion del
Desempefio de la COFECE, y que forman parte con el ejercicio del gasto.

Una vez integrado el Anteproyecto de Presupuesto, es presentado a la Presidencia de la
COFECE para su valoracion y si esta version es aprobada, se prepara para posterior propuesta
al Pleno.

Lo anterior de conformidad con el articulo 12 fraccién Xlll del Estatuto Organico de la COFECE.

Mediante sesién celebrada el Pleno acuerda su autorizaciéon y en cumplimiento al articulo 5°
fraccion XXXIl del Estatuto Organico de la COFECE, éste, es enviado y registrado en el
Programa Integral de Programacion y Presupuesto ante la SHCP 10 dias naturales antes del 8
de septiembre del ejercicio que le corresponda. O en su caso, la fecha que se establezca en el
cambio de administracion de cada sexenio, a fin de que sea integrado en el PEF para el ejercicio
fiscal correspondiente, el cual formara parte del paquete econémico que el ejecutivo federal
entrega a la Camara de Diputados para su discusién y aprobacion.

izacién de Pr

Una vez publicado el Decreto de PEF para el ejercicio fiscal que corresponda, se registra el
calendario por clave presupuestaria, de conformidad a la estimacion de las fechas de
celebracion de los compromisos, programacion de pagos, plurianuales y contrataciones
especiales.

Lo anterior, mediante el formato ACO1.

Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y areas encargadas de desempediar las funciones
que permitan el cumplimiento de la misidn, visién y objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:

Proyecto de Presupuesto

Analitico de plazas y remuneraciones, gasto regularizable de servicios personales, de
conformidad con el Manual de Remuneraciones, conforme al articulo 8 de las Politicas
Generales en Materia de Programacion, Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio, Control y
Evaluacion del Gasto Publico de la Comision Federal de Competencia Econdémica (Politicas
Presupuestarias).

Requerimientos de las Unidades Responsables, mediante solicitud de la DEPF.

Contratos plurianuales, a través de seguimiento de la Subcoordinacion General de Control
Presupuestario (SGCP).

Relacién de autorizaciones especiales, mediante seguimiento de las solicitudes otorgadas para
dicho fin.

Programas y proyectos de inversion, en su caso.
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¢ Programacion de calendarios de los gastos por concepto de servicios personales, prestaciones
de seguridad social y retenciones correspondientes, asi como los pertenecientes a honorarios.
e Gastos fijos derivados de la operaciéon de la COFECE, como son renta, luz, agua, teléfono,
mantenimientos, entre otros.
e Los requerimientos que obedezcan a proyectos adicionales o especiales que las Unidades
Responsables someten a consideracién y cumplimiento de metas y objetivos.

Documentos emitidos:

e ACO1 (Analitico de claves) -Formato 1
Misién
Estrategia programatica -Anexo 1
Estrategia programatica resumen
Exposicion de motivos -Anexo 2
PEF calendarizado aprobado
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2. PRESUPUESTACION Y APROBACION
2.1 Ministracién y Reintegros del Presupuesto

Objetivo

Solicitar la ministracion de los recursos financieros autorizados en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion (PEF) de cada ejercicio fiscal, conforme a la programacion registrada en los sistemas
electronicos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), en las cuentas bancarias que la
Comision Federal de Competencia Econdmica tenga asignadas para tal fin. Asimismo, de los recursos
provenientes de la recuperacién de ingresos excedentes. De igual forma, efectuar los reintegros en
cumplimiento a los Lineamientos de Austeridad de la gestidn de la COFECE, asi como del remanente
determinado al final del ejercicio fiscal.

Marco Normativo:

¢ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulos 13, pentltimo y dltimo
parrafo, 14, 45, cuarto y ultimo parrafo, 51, 52, 53 y 54, pendltimo parrafo.

e Ley de Derechos. Articulos 77 y 77-A.
Ley de Tesoreria de |a Federacidn. Articulos 1, 3, 5, 6, 14, 16, 18, tercer parrafo, 52y 53.

¢ Politicas Generales en Materia de Programacion, Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Pablico de la Comisién Federal de Competencia Econdémica.
Articulos 4, Fraccion IV, 5, 20, 24, 52, 54 y 56, segundo parrafo.

¢ Lineamientos de Austeridad de la gestion de la COFECE.

Descripcion

Aprobado el Presupuesto de la Comision Federal de Competencia Econdmica por la Camara de
Diputados, la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas sera la responsable de realizar el tramite
de solicitud de los recursos del gasto de operacion y de inversion autorizados, ante la Tesoreria de la
Federacién (TESOFE), conforme al calendario y a la programaciéon registrada en los sistemas
electrénicos autorizados por la SHCP, asi como en el sistema GRP-SAP de la COFECE.

De igual forma, los reintegros del Presupuesto derivado del cumplimiento a los Lineamientos de
Austeridad de la gestion de la COFECE y al importe disponible al final de cada ejercicio fiscal.

Usuarios:
¢ Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF).
¢ Coordinacién General de Pagos (CGP).

Documentos requeridos:
« Elaboracién de un archivo electrénico (Layout) -Formato 2

Documentos emitidos:
¢ Cuenta por Liquidar Certificada (CLC) -Formato 3
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. 3 dias habiles una vez recibida la
2.2 Reservas presupuestarias solicitud.
Objetivo

Garantizar la suficiencia presupuestaria a fin de dar cumplimiento al desemperio de las funciones para
coadyuvar al cumplimiento de las metas y objetivos establecidos en el Programa Anual de Trabajo de
la COFECE.

Lo anterior, de conformidad con la normatividad vigente bajo los criterios de racionalidad, legalidad,
economia y transparencia a fin de lograr el maximo aprovechamiento de los recursos, mediante la
constitucion del presupuesto pre comprometido, con base en las previsiones de recursos con cargo al
presupuesto aprobado o modificado autorizado en calendario de las Unidades Responsables
solicitantes.

Marco Normativo:

e Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para las Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comision Federal de Competencia Econdmica.

¢ Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Pablica Federal, vigente.

Acuerdo por el que se emite el Manual que regula las remuneraciones de los servidores
publicos, y por el que se aprueba la estructura ocupacional de la Comisiéon Federal de
Competencia Econdmica, vigente.

« Lineamientos Generales sobre el proceso de Capacitacién en el extranjero de los servidores
publicos de la Comision Federal de Competencia Econdmica.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Politicas Generales en Materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

e Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto PUblico de la Comision
Federal de Competencia Econdmica. Articulo 20.

e Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos de Austeridad de la Gestion de la Comision
Federal de Competencia Econémica.

e« Norma que regula los pasajes y viaticos para Comisiones Oficiales en el desempefio de
funciones de la Comision Federal de Competencia Econdmica. G

Descripcion /

Con base en las necesidades detectadas por las Unidades Responsables, solicitaran los recursos
presupuestarios a fin de contar con la disponibilidad correspondiente para llevar a cabo el
procedimiento seleccionado para las adquisiciones, arrendamientos y servicios de la COFECE, asi como
pagos a terceros derivados de servicios personales.

I.  El area requirente registra a nivel de centro gestor, la partida especifica de gasto, periodo
presupuestario con los importes correspondientes de forma preliminar en el sistema GRP-SAP
y solicita a la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF), a través del Sistema de
Oficio Electronico la suficiencia presupuestaria incluyendo para ello el calendario que garantice
el recurso que debera corresponder al contrato o pedido o factura a erogar.

Il.  La DEPF recibe la solicitud en el Sistema de Oficio Electrénico, verificando que corresponda al
gasto corriente para su atenciéon inmediata y turna a la Coordinacion General de Presupuesto
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(CGP) para su gestion. En caso de corresponder a un gasto extraordinario, establecer
estrategia para abatir presion de gasto.

La CGP verifica que el recurso solicitado corresponda a la partida de gasto, asi como el
calendario registrado previamente en el sistema GRP-SAP. Una vez validado el monto y
periodo requeridos la CGP genera la Reserva correspondiente a través del Sistema de Oficio
Electrénico.

IV.  La DEPF valida y autoriza suficiencia presupuestaria en el sistema GRP-SAP y turna el oficio de
respuesta a través del Sistema de Oficio Electrénico al area requirente.
V.  Eldrea requirente acredita contar con la suficiencia en materia presupuestaria a fin de iniciar
el tramite correspondiente y necesario para el cumplimiento de sus metas y objetivos.
Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y areas facultadas para solicitar recursos a fin de
desempenar las funciones que permitan el cumplimiento de la misién, visién y objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:

Oficio electrénico mediante el cual se solicita autorizacién de suficiencia presupuestaria,
indicando la partida; importe; concepto y calendario -Formato 4

Documentacién que avala la solicitud de referencia y/o Anexo Técnico correspondiente,
exceptuando este Ultimo tratandose de gastos por servicios basicos, asi como de
mantenimiento y conservacion.
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. Registrado dentro del mismo mes
2.3 Adecuaciones externas en que se genera el movimiento.
Objetivo

Permitir un mejor cumplimiento de los objetivos alineados al Programa Anual de Trabajo que cada
ejercicio emite la COFECE e informar a la SHCP, de los movimientos presupuestarios realizados para
atender:

Traspasos de recursos que incrementen o disminuyan la asignacion presupuestaria aprobada
para el capitulo de Servicios Personales regularizable del Clasificador por Objeto del Gasto,
derivados de modificaciones a la estructura administrativa que justifique las causas.
Traspasos de recursos derivados de modificaciones a las categorias de la estructura funcional
y programdtica cuando se incrementen las asignaciones del grupo de las funciones
Administrativas y de Gobierno.

Traspasos de recursos derivados de modificaciones a la estructura econdmica, cuando
realicen incrementos al presupuesto de la COFECE regularizable de servicios personales y otras
medidas contingentes derivadas de la aplicacion de las previsiones salariales y econémicas, de
servicios personales a otros capitulos de gasto y viceversa, sin incrementar la asignacion
global de los servicios personales y afectaciones en las asignaciones de los programas y
proyectos financiados con crédito externo.

Modificacién a los calendarios de presupuesto de la COFECE no compensadas.

Ampliaciones liquidas al Presupuesto de la COFECE, derivadas de la generacion o captacion de
ingresos excedentes.

Movimientos compensados entre cualquier capitulo para la constitucién de Fideicomisos.
Reducciones liquidas al presupuesto aprobado por la aplicacién de medidas de austeridad y
remanente del gasto de operacién de la COFECE, asi como las adicionales que sean aprobadas
por acuerdo del Pleno, DGA o Comisionado Presidente.

Marco Normativo:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulos 1, 2 fraccién Il y I, 5
fraccién |, 13, 20, 54, 57, 58, 60 y 61 segundo parrafo.

Politicas Generales en materia de Programacién, Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio,
Control y Evaluacion del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econémica.
Articulos 5,47, 50, 51, 52, 54, 55,56 y 57.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica Federal, vigente.

Descripcion
A fin de atender los movimientos presupuestarios que obedecen a una Adecuacion Externa, la COFECE
cuenta con dos tramites para atenderlos:

>

ingr

La COFECE a través de la Unidad de Politica de Ingresos de la SHCP, de manera mensual recibe
Dictamen que valida el monto recaudado a la fecha de la solicitud que la COFECE realiza a través de la
Direccion General de Administracién (DGA), a fin de iniciar el proceso de recuperacién de ingresos por
concepto de derechos.
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Una vez que se cuente con el Dictamen de Ingresos, la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas
(DEPF), informa al Comisionado Presidente de la COFECE y solicita mensualmente su autorizacién a la
propuesta de asignacion del uso y destino de los mismos, tomando el siguiente orden de prelacion:
1) Cubrir obligaciones de pago previstas en leyes o derivadas del cumplimiento de laudos o
resoluciones emitidos por autoridad competente;
Il) Disminuir la presién de gasto en los conceptos fijos de operacién y que al inicio del ejercicio
requieran su fortalecimiento;
Il Adquisicién de bienes de consumo y servicios requeridos para el cumplimiento de las metas
establecidas en el Programa Anual de Trabajo del periodo que corresponda;
IV) Atender medidas de austeridad de la gestion de la COFECE alineadas al PEF vigente;
V) Realizacion de inversidn no prevista en el Presupuesto original autorizado a la COFECE; y
VI) Atender medidas extraordinarias derivadas del Manual que regula las remuneraciones de los
servidores publicos de la COFECE, entre otras.

La DEPF a través de la Coordinacién General de Presupuesto (CGP) inicia la solicitud de ampliacion
liquida presupuestaria, atendiendo a la informacién que en su momento fue acordada con el
Comisionado Presidente de la COFECE, y prepara layout y justificacion para su registro en el MAP de
la SHCP.

Una vez registrado en el MAP, la SHCP inicia su proceso de validacién que culmina con la aprobacién
del Titular de la Unidad de Politica y Control Presupuestario. Lo anterior a fin de que la CGP realice el
registro en el sistema GRP-SAP y envie a la Coordinacién General de Pagos para su recuperacion ante
la Tesoreria de la Federacién (TESOFE).

» Lineamientos de austeridad de |a gestion de la COFECE:

La CGP analiza y verifica las operaciones realizadas dentro del trimestre a informar y concilia los
ahorros reportados por las Unidades Responsables (UR) asi como la Direccion Ejecutiva de Recursos
Materiales, Adquisiciones y Servicios (DERMAS), Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos y Gestion
de Talento (DERHGT) y la Direccion Ejecutiva de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
(DETIC), a fin de determinar si los mismos son derivados de las medidas establecidas en los
lineamientos de austeridad que se publican el Gltimo dia habil del mes de febrero de cada afio, de
conformidad con el PEF.

Una vez determinado el monto a reducir por la aplicacién de los lineamientos citados, la CGP elabora
adecuacion que a través de la DEPF es presentada a la DGA para su aprobacion y posterior informe.

De manera paralela, la CGP envia a la Subcoordinacion General de Control Presupuestario (SGCP) para
el registro en el MAP, asi como a la Coordinacién General de Pagos para que se realice el reintegro
correspondiente mediante el pago de la Cuenta por Liquidar (CXL) ante la TESOFE.

e Ahorros generados por la COFECE

Una vez que las UR hayan formalizado mediante los instrumentos juridicos correspondientes,
y registrado en el Sistema GRP-SAP los importes mensuales que seran ejercidos para el
cumplimiento de las obligaciones de pago, deberan solicitar a la DEPF la liberacién de los
recursos no ejercidos, argumentando la razén de los ahorros obtenidos que se generen de
conformidad con lo establecido en el numeral 2.4 Adecuaciones internas.

Para el caso de los ahorros derivados del proceso de seleccion especializada en la ocupacion
de plazas vacantes, y que estos sean reasignados a otros capitulos de gasto; en su caso,
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debera realizarse una vez justificada la operacién y elaborarse la adecuacién de tramite
externo debidamente firmada por el Director General de Administracién.

> Reintegro del Remanente Presupuestario:
Una vez concluida la vigencia del ejercicio en curso, la CGP determina el monto del reintegro
correspondiente al presupuesto disponible.

Lo anterior a través de la conciliacion SAP-MAP-SIAFF y elabora la adecuacion correspondiente para
que sea registrada con el apoyo de la Subcoordinacién General de Andlisis Presupuestario y/o de
Control Presupuestario en el MAP.

De manera paralela la Coordinacién General de Contabilidad Gubernamental (CGCG), determina el
monto del Pasivo Circulante del ejercicio a fin de coordinarse en la conciliacién con la CGP.

La Coordinacion General de Pagos registra la CXL ante la TESOFE y considera los recursos financieros
para su liquidacién en tiempo y forma.

Usuarios:

Direccidn General de Administracién (DGA)

Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF)

Coordinacion General de Presupuesto (CGP)

Coordinacién General de Contabilidad Gubernamental (CGCG)

Coordinacion General de Pagos

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)

Tesoreria de la Federacion (TESOFE)

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria
Técnica, Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de
Control, Titulares de las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y areas facultadas para
solicitar tramites en materia presupuestaria a fin de desempenar las funciones que permitan
el cumplimiento de la misién, visién y objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:
« Solicitud de liberacién de recursos no ejercidos en el capitulo de servicios personales,
argumentando la razén de los ahorros obtenidos. (formato libre)

\
Documentos emitidos: é

+ Formato de Afectacién presupuestaria de tramite externo -Formato 5
« Documentacién soporte correspondiente
e Layout de carga MAP
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2. PRESUPUESTACION Y APROBACION TIEMPO DE RESPUESTA:

; ; 3 dias habiles una vez recibida la
2.4 Adecuaciones internas i 8 "

Objetivo

Permitir un mejor cumplimiento de los objetivos alineados al Programa Anual de Trabajo que cada
ejercicio emite la COFECE e informar a la SHCP, los movimientos presupuestarios compensados
realizados para un mejor ejercicio presupuestario, de acuerdo con las siguientes afectaciones:

De gasto de inversion a gasto corriente o viceversa.

Modificaciones presupuestarias compensadas dentro de los capitulos y ramos administrativos
y generales.

Modificaciones presupuestarias compensadas entre los capitulos y partidas de gasto de
operacion.

Afectaciones en las asignaciones destinadas para servicio de Comunicacién Social en términos
de las disposiciones aplicables, para la atencién de objetivos institucionales o programas
presupuestarios.

Marco Normativo:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulo 58. Las adecuaciones presupuestarias se realizaran siempre que permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de las dependencias y entidades, y
comprenderan:
l.  Modificaciones a las estructuras:
a) Administrativa;
b) Funcional y programatica;
c) Econdmica; y
d) Geogrifica

l.  Modificaciones a los calendarios de presupuesto, Yy

lll.  Ampliaciones y reducciones liquidas al Presupuesto de Egresos o a los flujos de
efectivo correspondientes.
Las adecuaciones presupuestarias internas seran autorizadas por las propias
dependencias y entidades informando al respecto a la Secretarfa, en los términos de
lo dispuesto en el Reglamento.
Cuando las adecuaciones presupuestarias representen en su conjunto o por una sola
vez una variacién mayor al 5 por ciento del presupuesto total del ramo de que se trate
o del presupuesto de una entidad, la Secretaria debera reportarlo en los informes
trimestrales. Con base en esta informacién, la Comisién de Presupuesto y Cuenta
Plblica podra emitir opini6én sobre dichas adecuaciones.

No se podran realizar reducciones a los programas presupuestarios ni a las inversiones
dirigidas a la atenci6n de la Igualdad entre Mujeres y Hombres, al Programa de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién; las erogaciones correspondientes al Desarrollo Integral de los
Pueblos Indigenas y Comunidades Indigenas y la Atencion a Grupos Vulnerables, salvo
en los supuestos establecidos en la presente Ley y con la opinién de la Cdmara de
Diputados.
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Articulo 60. Los Poderes Legislativo y Judicial y los entes auténomos, a través de sus
respectivas unidades de administracién, podran autorizar adecuaciones a sus respectivos
presupuestos siempre que permitan un mejor cumplimiento de los objetivos de los programas
a su cargo y deberan emitir las normas aplicables. Dichas adecuaciones, incluyendo aquéllas
comprendidas en el articulo 20 de esta Ley, deberan ser informadas al Ejecutivo Federal, por
conducto de la Secretarfa, para efectos de la integracién de los informes trimestrales y la
Cuenta Publica.

« Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto Publico de la Comisién
Federal de Competencia Econémica. Articulos 3 fraccién|, 5 primer y segundo parrafo, 50, 51
y 53.

o Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.

« Estatuto Organico de la COFECE. Articulo 38 fracci6n Il: Corresponde a la Direccién General de
Administracion autorizar y coordinar el ejercicio del presupuesto asignado, asi como vigilar su
cumplimiento de conformidad con la normativa aplicable y criterios presupuestales
procurando la eficiencia del gasto.

« Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Plblica Federal, vigente.

Descripcion

La Coordinacién General de Presupuesto (CGP) atiende las solicitudes de las UR de modificacion de
ampliacién, reduccién o cancelacién en periodo y/o monto, en su caso, de las reservas presupuestarias
previamente otorgadas por la Direcci6n Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF). Asimismo, aplica
los ahorros presupuestarios generados durante el ejercicio fiscal para atender necesidades prioritarias
a fin de dar continuidad a la operacion.

Dichos ahorros son generados principalmente por:

a) Procesos de adquisicion por: Licitacion pblica, Adjudicacion directa, Invitacién a cuando
menos tres personas.
b) Por eficiencia y estrategias de ahorro en materiales y suministros, asi como en servicios.
¢) Proceso de seleccién especializada en la ocupacion de plazas vacantes. (\
7
Lo anterior, sin dejar de atender lo establecido en el apartado de Ahorros generados por la COFECE Z
del trdmite 2.3 Adecuaciones Externas.

Para identificar que las solicitudes sean de carécter interno, la CGP debe observar lo siguiente:

« Cuando los ahorros derivan de Licitacion publica e Invitacién a cuando menos tres personas,
por mejor oferta técnica y econémica que los proveedores presenten en la apertura y que las
4reas requirentes aprueben en su evaluacion; asf mismo en cuanto a Adjudicacion directa que
las 4reas requirentes determinen durante su investigacion de mercado las mejores condiciones
en cuanto a cotizaciones presentadas. La CGP valida la reserva otorgada vs el compromiso
registrado proveniente de los pedidos y contratos que la Direccién Ejecutiva de Recursos
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Materiales, Adquisiciones y Servicios (DERMAS) informa a la DEPF, a fin de que la diferencia
sea liberada y se encuentre disponible.

o Para el caso que los ahorros deriven de estrategias por el uso eficiente de los recursos
asignados para cumplir con las funciones encomendadas a las UR de la COFECE., las Unidades
deberan citar la motivacién que generd los ahorros reportados y sean liberados y disponibles.

Por lo que corresponde a los ahorros generados en el capitulo de servicios personales, de igual forma
debe identificarse para el caso de las vacancias qué lo gener6 a fin de que pueda en su caso, generarse
una reasignacion de los mismos, y no modifiquen la estructura presupuestaria, informando de la
afectacion a la Direccion General de Administracion (DGA). Los ahorros generados de los capitulos de
Materiales y suministros, Servicios generales, Transferencias, Asignaciones, Subsidios, y otras ayudas,
asf como de Bienes muebles se informarén igualmente a la DGA .

Para lo anterior, la CGP turna a la Subcoordinaciéon General de Andlisis Presupuestario (SGAP) para su
analisis, quien verifica y propone a la CGP el movimiento de adecuacién que atienda los requerimientos
del area usuaria dentro de la normatividad aplicable y se generan los formatos correspondientes de
adecuacion interna.

El uso y destino de los ahorros generados deberan atender por orden de prelacién, las siguientes
necesidades:

1) Cubrir obligaciones de pago previstas en leyes o derivadas del cumplimiento de laudos
o resoluciones emitidos por autoridad competente;

I) Disminuir la presion de gasto en los conceptos fijos de operacion y que al inicio del
ejercicio requieran su fortalecimiento;

Il Adquisicion de bienes de consumo y servicios requeridos para el cumplimiento de las
metas establecidas en el Programa Anual de Trabajo del periodo que corresponda;

IV) Atender medidas de austeridad de la gestion de la Comision alineadas al PEF vigente;

V) Realizacion de inversion no prevista en el Presupuesto original autorizado a la COFECE.

Una vez analizado por la CGP, se registra en el sistema GRP-SAP y se presenta, en su caso, a la DEPF
quien autoriza el movimiento correspondiente propuesto en dicho sistema y valida lo que en su
momento operé la CGP.

Al cierre del trimestre, la SGAP realiza la conciliacién, sistema GRP-SAP y MAP con el fin de consolidar
las adecuaciones presupuestarias internas y llevar a cabo el registro en el sistema MAP de la SHCP.

El registro en MAP es validado por la CGP y presentado a la DEPF quien aprobara en el sistema y se
dard seguimiento de registro ante la SHCP.

Los ahorros generados que no hubiesen sido destinados a un fin especifico deberan reintegrarse a la
Tesoreria de la Federacion en los términos del tercer parrafo del articulo 54 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y areas facultadas para solicitar tramites en materia
presupuestaria a fin de desempefiar las funciones que permitan el cumplimiento de la mision, vision y
objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:
e Para el caso de ahorros por Eficiencia y estrategias en materiales, suministros y servicios, la
solicitud de las UR para la liberacién de los recursos no ejercidos, argumentando la razén de
los ahorros obtenidos (formato libre)

Documentos emitidos:
e Formato de Afectacion presupuestaria de tramite interno -Formato 6
e Layout de carga MAP
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2. PRESUPUESTACION Y APROBACION _ TIEMPO DE RESPUESTA:
AR ; : 5 dias habiles una vez recibida la
2.5 Solicitud de autorizacién para la solicitud.

celebracién de contrato plurianual

Objetivo
Garantizar a la Comisidn Federal de Competencia Econdmica las mejores condiciones econdmicas en
las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos y servicios, tanto para el ejercicio en que se

celebre

Marco

el Contrato como para los subsecuentes.

Normativo:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulo 50.

Politicas Generales en Materia de Programacion, Presupuestacién, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econémica.
Articulo 5° fraccion VIII, 8 fraccién I, 12 y 46.

Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para las Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comision Federal de Competencia Econdmica. Articulos 15 y 17, Gltimo
parrafo.

Politicas Generales en Materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la
Comisién Federal de Competencia Econémica. Articulo 25, 27 y 30.

Politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Pablica Federal, vigente.

Descripcion

Las Unidades Responsables dentro del periodo comprendido entre el primer dia habil de enero y el
dltimo dia habil de agosto, presentaran a la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF), su
“Solicitud de autorizacién para celebrar contrato plurianual durante el ejercicio Fiscal” a fin de obtener
la autorizacién de la Direccién General de Administracién (DGA) para iniciar proceso de adquisicién,
arrendamiento o servicio de contrato plurianual, misma que se acompanara de una investigacién de
mercado, memoria de calculo, y las claves presupuestarias en las cuales se propone ejercer el gasto;

Especificar si las adquisiciones, arrendamientos o servicios, corresponden a inversién o gasto
corriente y justificar que su celebracion representa ventajas econémicas o que sus términos o
condiciones son mas favorables respecto a la celebracion de dichos contratos por un solo
ejercicio fiscal;

Justificar el plazo de la contratacién y que el mismo no afectard negativamente la
competencia econémica en el sector de que se trate;

Desglosar el gasto a precios del afo, tanto para el ejercicio fiscal correspondiente, como para
los subsecuentes;

Adjuntar la suficiencia presupuestaria registrada y autorizada por la DEPF;
Para los casos de solicitudes que contemplen proyectos de inversion, se debera contar con la

autorizacion del registro de cartera, independientemente de que sean recursos para
tecnologias de la informacién y comunicacién, que deberan contar con su autorizacién de
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conformidad a las disposiciones juridicas vigentes;
e Los montos deberan presentarse en moneda nacional y, sefalar el tipo de cambio y
equivalente en su caso;

Las Unidades Responsables, en caso de que requieran actualizar los montos plurianuales autorizados
que sirvieron de base para celebrar originalmente los contratos derivados de la variacion de costos o
montos, deberdn presentar al titular de la DGA, para su autorizacion, la justificacién correspondiente,
asi como el avance financiero. Para dicha actualizacién no requeriran la autorizaciéon de la DGA cuando
el monto total actualizado de las adquisiciones o arrendamientos no rebase el 30 por ciento de los
montos plurianuales autorizados, ni el techo del Presupuesto de la COFECE autorizado para el afio en
el concepto correspondiente.

En caso de que el monto autorizado originalmente resulte insuficiente para llevar a cabo la
contratacién plurianual, se elaborara la justificacion correspondiente y se solicitara una nueva
autorizacion.

Usuarios:
e Direccion General de Administracion (DGA).
e Direccién Ejecutiva de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones (DETIC).
o Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos y Gestién de Talento (DERHGT).
o Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios (DERMAS).

Documentos requeridos:

e Solicitud mediante escrito libre signado por el Titular de la Unidad Responsable (formato libre)
especificando las adquisiciones, arrendamientos o servicios que se desea gestionar, sefialando
las principales ventajas econdmicas y condiciones.

e Formato “Solicitud de Autorizacion para celebrar contrato plurianual durante el ejercicio fiscal”
debidamente requisitado anexando investigacién de mercado y memoria de célculo -Formato 7

e Suficiencia presupuestaria autorizada para el ejercicio fiscal presente.

Documentos emitidos:
e Oficio de autorizacion del DGA
e Informe ala SHCP
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S TIEMPO DE RESPUESTA:
COMISION FTOERAL D 7 dias habiles una vez recibida la

commmNaricoNowes 5 - pRESUPUESTACION Y APROBACION sollcitud,. Sempre. v wiando
2.6 Solicitudes de autorizacion especial monto requerido sea equivalente o
menor a lo solicitado en el
Anteproyecto de presupuesto.
Objetivo

Emitir la autorizacion especial a fin de que el area usuaria cuente con los elementos presupuestarios
para convocar, adjudicar y, en su caso, formalizar contratos, cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal
siguiente y sea imprescindible la continuidad del servicio.

Descripcion

Cuando en cumplimiento de las funciones y atribuciones encomendadas a las diferentes Unidades
Responsables de la Comision Federal de Competencia Econémica sea necesario convocar, adjudicar y
se justifique por la importancia y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y servicios
deban iniciar a partir del ejercicio fiscal siguiente, y se demuestre que generan mejores condiciones y
beneficios a la COFECE, la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF) gestionara la
autorizacion del Director General de Administracién (DGA).

Lo anterior, estara condicionado a la existencia y la aprobacién de los recursos aprobados por la H.
Camara de Diputados y al calendario de gastos que autorice la COFECE, por lo que se debera ajustar
el compromiso correspondiente una vez dado a conocer su techo presupuestario.

Los conceptos de gasto que se encuentren adheridos a las contrataciones de la SHCP no seran sujetos
de acreditar los beneficios que ya fueron validados en su momento.

Las modificaciones por ampliacién de la vigencia de contratos de adquisicién y/o arrendamiento de
bienes o de prestacion de servicios que requieran la continuidad una vez concluido el ejercicio fiscal en
el que originalmente termind su vigencia, no necesitaran la autorizacién de la DGA, siempre y cuando
se trate de contratos cuya ampliacion de vigencia no exceda el primer trimestre del ejercicio fiscal
siguiente y resulte indispensable para no interrumpir la operacién regular de la COFECE, quedando
sujetos el ejercicio y pago de dichas contrataciones a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio
fiscal siguiente, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos
presupuestarios respectivos. El precio de las adquisiciones y/o arrendamientos de bienes o servicios
sujetos a la ampliacion serd igual al pactado originalmente.

Usuarios:

Las Unidades Responsables que requieran la celebracién de manera previa de la contratacion de
adquisiciones, arrendamientos o servicios para el ejercicio fiscal siguiente, a fin de garantizar la
continuidad ininterrumpida de los mismos.

Tiempos de recepcion:
Durante el mes de octubre anterior al ejercicio requerido.
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Documentos requeridos:

« Oficio electrénico de solicitud por el Titular de la Unidad Responsable, mediante el cual se
justifique que, por la importancia y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, deban iniciar a partir del ejercicio fiscal siguiente y formen parte del Anteproyecto
correspondiente -Formato 8

e Memoria de célculo que deberad contener las cotizaciones de la investigacion de mercado
previo ala solicitud, sin considerar tipo de cambio, UMAs, modificacién y adicién de impuestos.

Documentos emitidos:
o Oficio de autorizacion emitido por el Titular de la DGA.
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COMISION llul RAL 1)

(OUITTIRCRICONMES 2. PRESUPUESTACION Y APROBACION LEMPO DE RESPUESTA:
, Dentro de los 15 dias habiles, una
2.7 Programas y proyectos de Inversion vez recibida la solicitud.
Objetivo

Programar los recursos destinados a programas y proyectos de inversién a corto, mediano vy largo
plazo, para lo cual, la COFECE debera contar con un mecanismo de planeacién de las inversiones, a fin
de llevar a cabo el registro correspondiente en la cartera de inversion.

Marco Normativo:

» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulo 1 y 3 segundo y Gltimo
parrafo, Articulo 4 fraccién lll, Articulo 5 fraccién | inciso b) y Articulo 34, Fraccién | y .

 Politicas Generales en Materia de Programacién, Presupuestacién, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Pablico de la Comisién Federal de Competencia Econdmica,
articulo 3 fraccién Ill, articulo 7 fraccién V, Articulo 15; 16; 18, inciso c).

 Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para las Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comision Federal de Competencia Econdmica, articulo 15, fraccién V.

 Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Plblica Federal, vigente.

» Ley dellmpuesto al Valor Agregado. Articulos 1, 1 A, 2 A, 5. 15, 25 (en caso de importacién).

Descripcion

Las Unidades Responsables (UR) a través de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales
Adquisiciones y Servicios Generales (DERMAS) y la Direccién Ejecutiva de Tecnologfas de la
informacién y Comunicaciones (DETIC), seran responsables de identificar las necesidades de inversién
en el ambito de sus respectivas competencias, considerando los gastos asociados a éstas y de acuerdo
con la siguiente clasificacién:

a) Renovacion de mobiliario: Mobiliario y equipo de administracién, equipo eléctrico y electrénico,
herramientas y refacciones, otros bienes muebles.

b) Actualizacion de la infraestructura: Bienes informdticos, equipos y aparatos de comunicacién
y telecomunicaciones.

) Renovacion y mantenimiento del parque vehicular: vehiculos terrestres, para la operacién de
programas publicos.

d) Adquisicién de intangibles: Software, patentes, marcas, derechos, concesiones, franquicias,
licencias informaticas e intelectuales, otros activos intangibles.

e) Otros programas y proyectos.

El mecanismo de planeacion se refiere al registro de programas y proyectos de inversién, mismo que
contiene los criterios de evaluacién que permitan establecer prioridades entre los proyectos, para el
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cual la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF) se coordina con la DETIC y la DERMAS,
una vez que identifiquen los programas y proyectos de inversion en proceso y aquéllos a realizarse en
afos futuros.

Para lo anterior, se apegaran a lo siguiente:

1. Garantizar que dichos programas y proyectos de inversion guarden congruencia con los
objetivos determinados por el Pleno, asi como en los programas institucionales, y que los
mismos se apeguen a las disposiciones aplicables.

2. Presentar a la DEPF el analisis costo y beneficio de los programas y proyectos, que
considere las alternativas que se hayan identificado para atender una necesidad
especifica o solucionar la problematica de que se trate y que estos son susceptibles de
generar un beneficio.

3. Anexar justificacién debidamente fundada y motivada para su evaluacién e integracion
en el Anteproyecto de Presupuesto.

4, La DETIC y la DERMAS seran los administradores de cada una de las evaluaciones de los
programas y proyectos de inversién, segin corresponda y la DEPF resguardard los
expedientes del seguimiento de los programas y proyectos solicitados.

Usuarios:
Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria
Técnica, Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de
Control, Titulares de las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y areas facultadas para
solicitar tramites en materia presupuestaria a fin de desempefar las funciones que permitan
el cumplimiento de la misién, vision y objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:
e Oficio de solicitud de la DERMAS y DETIC, asi como copia del requerimiento de las Unidades
Responsables (formato libre).
e Justificacién y analisis costo y beneficio

Documentos emitidos:

e Registro en Cartera de Inversion /
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(OUIIRINIENANE 2. PRESUPUESTACION Y APROBACION TEMEQ D: AEPUERLy

; I 2 dias habiles una vez recibida la
2.8 Servidores publicos facultados para solicitud.

suscribir tramites presupuestarios

Objetivo
Designar a los servidores publicos que, derivado del ejercicio de sus funciones, estaran autorizados
para realizar tramites presupuestarios.

Marco Normativo:

¢ Ley Federal de Competencia Econémica.

» Estatuto Organico de la COFECE. Articulo 24 fraccién XVIII: Nombrar a los servidores publicos
que estaran a su cargo, con la aprobacién del titular del 6rgano o unidad administrativa de su
adscripcién de conformidad con la normativa aplicable;

» Politicas Generales en Materia de Programacién, Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacion del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econémica.
Articulo 4: La DGA, a través de la DEPF, orientara y coordinard la planeacién, programacién,
presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del gasto, de las Unidades Responsables de la
COFECE, e integrara el anteproyecto de presupuesto para proponerlo al Presidente de la
COFECE, para su posterior autorizacion del Pleno.

Descripcion

Los titulares de las Direcciones Generales son los facultados para solicitar trAmites en materia
presupuestaria. En este sentido, pueden facultar a una persona con cargo de Coordinador General
como minimo, para que en su nombre tramite solicitudes en materia presupuestaria-financiera.

Por lo que corresponde a la Direccién General de Administracién (DGA), esta designara a los
servidores puUblicos que, conforme a su dmbito de competencia, estaran autorizados para realizar
tramites presupuestarios a fin de dar cumplimiento a las metas institucionales en materia de Recursos
Humanos, Tecnologias de Informaci6n, y Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios.

De acuerdo con lo anterior:

1. Los titulares de las Direcciones Generales ratifican o designan mediante memorandum al
servidor pUblico, que conforme a su dmbito de competencia estaran facultados para realizar
tramites presupuestarios.

2. Eltitular de la DGA de igual forma designara a los servidores publicos que lo auxiliaran para
dar cumplimiento a las funciones en materia de Recursos Humanos, Adquisiciones, Materiales
y Servicios y Tecnologias de Informacién.

3. La Direcciéon Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF) registrard y mantendra bajo
resguardo el catalogo vigente.
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Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y dreas facultadas para solicitar tramites en materia

presupuestaria a fin de desempenar las funciones que permitan el cumplimiento de la misién, vision y
objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:
« Oficio de solicitud del Titular de la Unidad Responsable (formato libre)
o Formato de Registro de firmas de Servidores Publicos -Formato 9

Documentos emitidos:
« Formato Registro de firmas de Servidores Publicos.
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COMPETENCIA FCONOMICA 2. PRESUPUESTAC'ON % APROBAC'ON TIEMPO DE RESPUESTA:

; , 5 dias habiles una vez recibida la
2.9 Dictamen presupuestario de solicitud.

Servicios Personales

Objetivo

Emitir el Dictamen Presupuestario de la estructura organica ocupacional, a fin de atender las
creaciones, cancelaciones y/o conversion de plazas, mediante adecuaciones presupuestarias
compensadas, para un mejor cumplimiento a los objetivos de la COFECE.

Marco Normativo:

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulo 67 primer parrafo.

e Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacién, Aprobacidn, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comision
Federal de Competencia Econdmica. Articulo 40: Los movimientos que realice la COFECE a sus
estructuras organicas, ocupacionales y salariales, asi como a las plantillas de personal, deberan
realizarse mediante adecuaciones presupuestarias compensadas, las que en ningin caso
incrementaran el presupuesto regularizable para servicios personales del ejercicio fiscal
inmediato siguiente, salvo en el caso de la creaciéon de plazas, conforme a los recursos
previstos especificamente para tal fin en el Presupuesto de Egresos en los términos de la Ley,
y correspondera a la DEPF la emisién del Dictamen Presupuestario respectivo. La DERHGT
debera sistematizar el registro del personal de la COFECE, a efecto de presentar la informacion
correspondiente en los términos del articulo 70 de la LFPRH.

o Acuerdo por el que se emite el Manual que regula las remuneraciones de los servidores
publicos, y por el que se aprueba la estructura ocupacional de la Comisién Federal de
Competencia Econdémica. Articulo 5° y 14 fraccién Il: En ninglin caso la percepcion
ordinaria bruta mensual debera rebasar los montos que se consignen en el Tabulador
de sueldos y salarios, ni modificar la composicion establecida en los mismos para el
sueldo base tabular y la compensacién garantizada.

Descripcion

La Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos y Gestidon de Talento (DERHGT), facultada por la DGA
para requerir opiniones en materia de servicios personales, solicitara a la Direccion Ejecutiva de
Presupuesto y Finanzas (DEPF) la emision de Dictamen Presupuestario, proporcionando informacion
en relacion con la plantilla vigente del personal, vacantes y los movimientos realizados durante el
periodo en cuestion,

La DEPF, a través de la Subcoordinacion General de Andlisis y Seguimiento (SGAS), analizard y llevara
a cabo la emisién del Dictamen, generando el calculo anual y periodo de las percepciones y
repercusiones por plaza y por procedimiento sefalado, verificando que el movimiento requerido, sea
compensado.

Una vez que dicho andlisis y calculo se encuentra verificado en las partidas presupuestarias
correspondientes por la SGAS y la DEPF, se autoriza y envia Dictamen a la DERHGT.
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Usuarios:
Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos y Gestion de Talento

Documentos requeridos:
e Solicitud de Dictamen Presupuestario de Servicios Personales, de preferencia via electrénica
(formato libre).

Documentos emitidos:
e Memoria de calculo -Anexo 12
e Dictamen presupuestario de Servicios Personales
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3. EJERCICIO Y CONTROL TIEMPO DE RESPUESTA:
e o 2 dias habiles una vez recibida la
3.1 Catdlogo de beneficiarios solicitud.
Objetivo

Contar con un Catalogo de beneficiarios acreditados para realizar transferencias bancarias que
acrediten los pagos por la contratacién de adquisiciones, arrendamientos o servicios que la COFECE
requiere para dar cumplimiento a sus objetivos y metas.

Lo anterior, a través de la Coordinacién General de Pagos.

Marco Normativo:

* LeyFederal de Competencia Econémica. Articulo 47 fraccién IV: De conformidad a lo dispuesto
por el articulo 5 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, la COFECE
realizara sus propios pagos.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulo 63, parrafo segundo: Los
ejecutores de gasto deberan integrar expedientes que incluyan, entre otros, los documentos
con los que se acredite la contratacion u organizacion requerida, la justificacion del gasto, los
beneficiarios, los objetivos y programas a los que se dara cumplimiento.

» Estatuto Organico de la COFECE. Articulo 38 fraccién XI: Corresponde a la Direccién General
de Administracion, efectuar los pagos derivados del ejercicio del presupuesto de gasto
corriente de manera puntual y oportuna.

» Politicas Generales en Materia de Programacién, Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio,

Control y Evaluacion del Gasto Publico de la Comision Federal de Competencia Econémica.
Articulo 25: La COFECE contara con un Catalogo de Beneficiarios y Cuentas Bancarias, que
estara conformado por los datos bancarios de los beneficiarios de los pagos. Dicho catalogo
sera integrado por la DEPF.
Para constatar la veracidad de la informacién contenida en los catalogos de beneficiarios y
cuentas bancarias, la DEPF debe integrar y mantener en sus archivos un expediente con los
documentos actualizados que acrediten la personalidad del beneficiario de la cuenta bancaria.
Se podra exceptuar de presentar la documentacién, sélo en el caso de pagos, cuyo beneficiario
de la cuenta bancaria se refiera a personal adscrito a la COFECE.

Descripcion

La Unidades Responsables que realizan procedimientos de adjudicacion para las adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios que permitan el mejor desempefio de sus funciones, deberan acompanar
alas solicitudes de pago, la documentacion que acredite la legalidad de los pagos que seran requeridos
a la COFECE mediante el instrumento juridico correspondiente.

La Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios (DERMAS) al momento de
registrar los instrumentos juridicos que se constituyen con la COFECE, requiere a los proveedores la
documentacion necesaria para integrar el Catalogo de Proveedores.

Lo anterior, mediante el alta de registro en el sistema GRP-SAP de beneficiarios de la COFECE.
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Una vez acreditada el alta del Proveedor, la DERMAS envia copia de la documentacién soporte a la
Direccién de Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF), de preferencia de manera electrénica, a fin
de que sea integrado en expediente y forme parte del Catalogo citado. De acuerdo con lo anterior:

1. Los funcionarios facultados para solicitar trdmites en materia presupuestaria enviaran la
solicitud de alta de beneficiario a la DERMAS mediante memorandum, atendiendo los
requisitos para celebrar pedidos y/o contratos.

2. La DERMAS turna la documentacién a la DEPF quien a través de la Coordinacion General de
Pagos integra al Catéalogo de Beneficiarios, para estar en condiciones de atender los pagos
derivados de los Contratos celebrados con la COFECE.

Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y dreas facultadas para solicitar tramites en materia
presupuestaria a fin de desempefiar las funciones que permitan el cumplimiento de la mision, vision y
objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:
Personas Morales
« Copia de Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes, expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria.
« Copia del comprobante de domicilio fiscal no mayor a 3 meses.
Carta o copia del estado de cuenta de la institucién bancaria no mayor a 3 meses, en la que se
identifiquen nombre de la cuenta, domicilio, nimero de cuenta y Clave Bancaria Estandarizada
(CLABE) a 18 posiciones, para realizar transferencias electrénicas de fondos.
o Copia de poder notarial del representante legal.
Copia de identificacién oficial con fotografia del representante legal.

Personas Fisicas

« Copia de Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes, expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria.

Copia del comprobante de domicilio fiscal no mayor a 3 meses.

e Carta o copia del estado de cuenta de la institucién bancaria no mayor a 3 meses, en la que se
identifiquen nombre de la cuenta, domicilio, nimero de cuenta y Clave Bancaria Estandarizada
(CLABE) a 18 posiciones, para realizar transferencias electronicas de fondos.

« Copia de identificacion oficial con fotografia del representante legal.

Documentos emitidos:
e Nuamero de registro en el Catalogo de Beneficiarios de la Comision Federal de Competencia
Econdmica.
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COMPETENCIA FCONOMICA 3' EJERC'C'O Y CONTROL 5 d' :]IéEbM.IF;cs} DuEngEiF;L;ESTTd d I
1as I valldado e
3.2 Control del Registro de Gasto chetieList.
Objetivo

Realizar el registro de gasto para el pago oportuno a proveedores, prestadores de servicios,
reembolsos a servidores pulblicos, néminas ordinarias, extraordinarias, especiales y terceros
generados del capitulo de servicios personales, revolvencia de fondos, asf como lo correspondiente a
pago por prestacién de servicio social, practicas profesionales y becarios mediante la aprobacion de
la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF) para dar cumplimiento a los compromisos
originados de cualquier acto juridico u otro concepto que signifique una obligacién, contrato o
potestad de realizar una erogacion, constituido por la Comisién Federal de Competencia Econémica.

Marco Normativo:
» Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

i

Articulo 52: Los ejecutores de gasto, conforme a las disposiciones aplicables, realizaran
los cargos al Presupuesto de Egresos, a través de los gastos efectivamente devengados
en el ejercicio fiscal y registrados en los sistemas contables correspondientes.

Articulos 57 y 58: Los ejecutores de gasto deberan sujetarse a los montos autorizados en
el Presupuesto de Egresos para sus respectivos ramos, programas Y flujos de efectivo. Las
adecuaciones presupuestarias se realizaran siempre que permitan un mejor cumplimiento
de los objetivos de los programas a cargo de las dependencias y entidades.

Articulo 61 parrafo 1: Los ejecutores de gasto, en el ejercicio de sus respectivos
presupuestos, deberan tomar medidas para racionalizar el gasto destinado a las
actividades administrativas y de apoyo, sin afectar el cumplimiento de las metas de los
programas aprobados en el Presupuesto de Egresos.

Las dependencias y entidades deberan cumplir con los compromisos e indicadores del
desempefio de las medidas que se establezcan en el programa a que se refiere el parrafo
anterior. Dichos compromisos deberan formalizarse por los titulares de las dependencias
y entidades, y el avance en su cumplimiento se reportara en los informes trimestrales.
Dicho programa sera de observancia obligatoria para todas las dependencias y entidades,
incluyendo aquéllas a que se refiere el articulo 5 de la presente Ley.

Articulo 63 pérrafo 2 y 3 y articulo 65: Los ejecutores de gasto deberan integrar
expedientes que incluyan, entre otros, los documentos con los que se acredite la
contratacion u organizacién requerida, la justificacion del gasto, los beneficiarios, los
objetivos y programas a los que se dara cumplimiento.

» Ley General de Contabilidad Gubernamental

Articulo 16 y 17: El sistema, al que deberan sujetarse los entes publicos, registrara de
manera armonica, delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y contables
derivadas de la gestién publica, asi como otros flujos econémicos. Asimismo, generara
estados financieros, confiables, oportunos, comprensibles, periédicos y comparables, los
cuales seran expresados en términos monetarios.

Cada ente publico sera responsable de su contabilidad, de la operacién del sistema; asf
como del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley y las decisiones que emita el consejo.
Articulo 18: El sistema estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos,
criterios e informes, estructurados sobre la base de principios técnicos comunes
destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, informar e interpretar, las transacciones,
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transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econémica, modifican la
situacién patrimonial del gobierno y de las finanzas publicas.

Articulo 19: Elementos de los que los entes puUblicos deberan asegurarse de que el sistema
contable genere.

Articulo 67 parrafo 1y 2: Los entes publicos deberdn registrar en los sistemas respectivos,
los documentos justificativos y comprobatorios que correspondan y demas informacion
asociada a los momentos contables del gasto comprometido y devengado, en términos de
las disposiciones que emita el consejo.

Los entes publicos implementaran programas para que los pagos se hagan directamente
en forma electrénica, mediante abono en cuenta de los beneficiarios, salvo en las
localidades donde no haya disponibilidad de servicios bancarios.

Ley del Impuesto al Valor Agregado

Articulo 1, 1A, 2A y S fracciones | al VI: De las obligaciones del pago de impuesto y
retencion, tasa y excepciones.
Articulo 15

Ley del Impuesto Sobre la Renta

Articulo 27 y 28: De los requisitos de las deducciones y no deducibles.

Politicas Generales en Materia de Programacion, Presupuestacién, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econémica

Articulo 5, parrafo 5 y 6: El registro de las operaciones del ejercicio del gasto, de ingreso y
egreso, en los sistemas electrénicos, que estén a cargo o que utilice la COFECE, se realizara
a través de las dreas de andlisis presupuestario, de pagos y contabilidad, y podran
soportarse con documentos digitales que contengan los requisitos de seguridad, que
garanticen la confiabilidad de la informacién.

Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, se entenderan por documentos
digitales, todo mensaje de datos que contenga informacién o escritura generada, enviada,
recibida o archivada por medios electrénicos, 6pticos o de cualquier otra tecnologfa, en
términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 6: Quedara bajo responsabilidad de la DGA, el ejercicio de los recursos, mediante
el registro de las operaciones que correspondan, observando que las erogaciones y pagos
se sujeten al presupuesto autorizado, con base en los capitulos, conceptos y partidas del
Clasificador por Objeto del Gasto.

Articulo 20 al 32: Todo lo relacionado con el Registro, Control y Pagos de la COFECE
Articulo 21 y 34 fraccion I, 36 parrafo 2° y articulo 39: La DEPF debera efectuar las
erogaciones y los registros de las afectaciones de pago, sujetandose al presupuesto
autorizado y modificado.

La solicitud de los pagos correspondientes al personal se realizara bajo la responsabilidad
de la DERHGT. La DEPF realizara los enteros y, en su caso, los pagos que deban cubrirse
conforme a las Politicas en materia presupuestaria, asi como el impuesto local al pago de 7

néminas.

Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para las Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comisién Federal de Competencia Econémica.

Articulo 80 y 81: Lo relacionado con pagos.

-
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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Comisi6n Federal de Competencia Econdémica. (POBALINES)

Acuerdo por el que se modifican las Politicas Generales en Materia de Tecnologfas de la

Informacién y Comunicaciones de la Comisién Federal de Competencia Econémica

e Articulo 8: La DETIC se coordinara con la DEPF para la elaboracién de los instrumentos
necesarios en materia de programacion, presupuestacion, aprobacion, ejercicio, control y
evaluacion de gasto pablico en materia de TIC, observando la normatividad aplicable.

Reglas para el uso de la Firma Electronica Avanzada y de medios electrénicos en
procedimientos administrativos y comunicaciones de caracter interno de la Comisién Federal
de Competencia Econdémica

e Articulo 9: Los actos, normas generales, comunicaciones, procedimientos internos de
caracter administrativo, tramites, servicios o la expedicién de cualquier documento de
caracter interno, suscritos por medio de Firma Electrénica Avanzada en términos de estas
Reglas, seran validos de la misma manera y produciran los mismos efectos que los
celebrados por escrito y en papel. Por tal motivo, no requeriran de certificacién respecto
de su originalidad.

Dichos documentos se reputaran como autdgrafos, en los casos en que las leyes asi lo
exijan, salvo disposicion en contrario.

e Articulo 10: Los documentos electrénicos que cuenten con Firma Electrénica Avanzada

tendran plena validez si cuentan con los siguientes datos: cadena original, certificado
digital, fecha y hora.
La representacion impresa de los documentos electrénicos suscritos con Firma Electrénica
Avanzada contendra una cadena de caracteres asociados al documento electrénico
original de que se trate, asi como asociados a la Firma Electrénica Avanzada y al sello
digital que permita comprobar la autenticidad de su contenido.

Cadigo Fiscal de la Federacién

* Articulo 29: Cuando las leyes fiscales establezcan la obligacion de expedir comprobantes
fiscales por los actos o actividades que realicen, por los ingresos que se perciban o por las
retenciones de contribuciones que efectien, los contribuyentes deberdn emitirlos
mediante documentos digitales a través de la pagina de Internet del Servicio de
Administracién Tributaria. Las personas que adquieran bienes disfruten de su uso o goce
temporal, reciban servicios o aquéllas a las que les hubieren retenido contribuciones
deberan solicitar el comprobante fiscal digital por Internet respectivo.

e Articulo 29 A: De los requisitos de los comprobantes fiscales digitales a que se refiere el
articulo 29 de este Codigo.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos de Austeridad de la Gestién de la Comisidn
Federal de Competencia Econdmica

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Plblica Federal, vigente.
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Descripcion
Las Unidades Responsables en su calidad de areas requirentes deberan capturar en el sistema GRP-
SAP, transaccién ZFI_CRG_CAP, el formato “Control de Registro de Gasto”.

Lo anterior debera soportarse mediante Acta Entrega-Recepcion con firmas autédgrafas (anexo 17),
para acreditar la recepcion a entera satisfaccion de los bienes o servicios adquiridos por la Comision
Federal de Competencia Econdmica, a efecto de atender el pago de los compromisos derivados de
cualquier acto juridico, u otro concepto que signifique una obligacién, con fundamento en la
normatividad aplicable.

Para este efecto debera cerciorarse que el personal facultado para realizar tramites presupuestarios
se encuentre registrado en el Catalogo de firmas que suscribe la DEPF, y que cuente con su Firma
Electronica (e. Firma) vigente.

Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y areas facultadas para solicitar recursos a fin de
desempefiar las funciones que permitan el cumplimiento de la mision, vision y objetivos de la COFECE.

Documentos requeridos:
e Documentacién de conformidad con el Anexo 15 — Check list

Documentos emitidos:
e« Formato de Control del Registro de Gasto con firmas de verificacion normativa,
presupuestaria, registro contable y pago financiero - Formato 10
Validacion de la factura (CFDI)
Notificacion del pago (comprobante)
Notificacion de observaciones (en su caso)
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COMPETENCIA FCONOMICA 3 EJERCIC'O Y CO NTROL TIFIV.IPO DE RESPUESTA:. )
. I 3 dias habiles una vez recibida la
3.3 Oficios de rectificacion solicitud.
Objetivo

Registrar Oficios de Rectificacién presupuestaria, en caso de que algun pago presente errores en las
claves presupuestarias y/o alguno de sus componentes.

Descripcion

Las Unidades Responsables podran solicitar a la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF)
oficios de rectificacién para la modificacién de una solicitud de pago que presente errores en las claves
presupuestarias y/o alguno de sus componentes, siempre y cuando, la modificacién no afecte el
monto total de la solicitud de pago y/o el beneficiario del pago ni los datos bancarios del depésito.

La DEPF registrara, validara y autorizara en los sistemas presupuestarios el Oficio de rectificacién
solicitado.

Usuarios:
Los responsables de las Unidades Responsables que en su calidad de areas requirentes hayan
solicitado pagos que presenten errores en las claves presupuestarias y/o alguno de sus componentes.

Documentos Requeridos:
« Solicitud de Oficio de rectificacién (formato libre).

Documentos Emitidos:
e Oficio de rectificacion -Formato 11

41

~




MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS EN MATERIA DE PROGRAMACION,

PRESUPUESTACION, APROBACIGN. EJERCICIO, CONTROL Y EVALUACION DEL
GASTO PUBLICO DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA

TIEMPO DE RESPUESTA:

coummasrcorowict 3, EJERCICIO Y CONTROL Dentro de los 5 dfas habiles una vez

3.4 Oficios de Liberacién de Inversién emitido el Oficio de registro en 1a
Cartera de Inversion.

Objetivo

Dar cumplimiento y seguimiento a los programas y proyectos de inversiéon que se encuentren en
proceso de realizacion, asi como aquéllos que se consideren susceptibles de realizar en alineacién con
el cumplimiento de metas y objetivos establecidos en el Programa Anual de Trabajo y el Plan

Estratégico Institucional, vigente.

Marco Normativo:

« Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulo 1 y 3 segundo y Gltimo
parrafo, Articulo 4 fraccion lll, Articulo 5 fraccion | inciso by y Articulo 34, Fraccion | y Il

e Politicas Generales en Materia de Programacion, Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Economica,
articulo 3 fraccion Ill, articulo 7 fraccién V, Articulo 15; 16; 18, inciso c).

e Politicas Generales en Materia de Recursos Materiales para las Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Comision Federal de Competencia Econémica, publicadas en el Diario Oficial
de 1a Federacion el cuatro de agosto de dos mil veinte. Articulo 15, fraccion V.

o Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracidn Publica Federal, vigente.
Ley del Impuesto al Valor Agregado. Articulos 1, 1 A, 2 A, 5. 15, 25 (en caso de importacion).

Descripcion
Una vez detectada la necesidad de realizar una inversion se debe verificar que fue requerida en el

Anteproyecto del ejercicio en curso y que cuenta con la suficiencia presupuestaria en los calendarios
requeridos.

En caso de no contar con lo anterior, los Titulares de las Unidades solicitaran la reserva
correspondiente a la DEPF justificando para ello la necesidad, monto incluido el Impuesto al Valor
Agregado (IVA), periodo en que se requiere el recurso y la partida presupuestaria, para evaluar la
necesidad inminente y con ello analizar la posibilidad de atenderse mediante el apoyo de
transferencias entre capitulos o de otros ingresos.

De manera paralela, el area requirente canalizara su solicitud de registro del programa o proyecto en
la cartera de inversion, a través de la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y
Servicios (DERMAS) o Direccién Ejecutiva de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (DETIC)
seglin corresponda, para lo cual estas Direcciones Ejecutivas deberan presentar a la DEPF lo siguiente:

« Ficha Técnica requisitada de acuerdo con:

«  Seccidn I. Informacién general de Programa o Proyecto de Inversién (PPI): contempla el
nombre y tipo del programa o proyecto de inversién, calendario y monto estimado de
inversién de conformidad con la memoria de cdlculo determinada para ello, fuente de
financiamiento, el horizonte de evaluacién y su localizacién geografica.
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» Seccidn Il. Alineacion estratégica: se refiere a |a identificacion de los programas, objetivos
y lineas de accidén a los que se apega el PPl para el cumplimiento de los objetivos
institucionales establecidos en el Plan Estratégico Institucional, vigente.

= Seccién lll. Situacién actual: en la que se describa la problematica especifica que justifique
la realizacién del programa o proyecto de inversion, que incluya el fundamento,
antecedente, asi como una descripcion y cuantificacién de la oferta y demanda de los
bienes relacionados y las variables relevantes que afecten el entorno.

= Seccidn IV. Situacién sin proyecto: en la cual se deberan especificar las optimizaciones,
entendidas como las medidas administrativas o de bajo costo que contribuirian a mejorar
la situacién actual descrita; asimismo, sefalar los posibles impactos en la oferta y la
demanda de los bienes relacionados con el programa o proyecto de inversion.

= Seccion V. Alternativas de solucién: en la que se describan las posibles soluciones a la
problemética planteada, asi como la cuantificacién de sus costos y la descripcion de los
criterios técnicos y econdémicos de seleccion, utilizados para seleccionar la alternativa mas
conveniente,

» Seccién VI. Situacidn con proyecto: Describir las caracteristicas fisicas de los componentes
o activos del programa o proyecto, asi como la cuantificacién y valoracién de los costos y
beneficios relacionados con la implementacién del programa o proyecto de inversion tanto
en la tapa de ejecucién como de operacion y sefialar el analisis en la oferta y la demanda
de los bienes relacionados con el programa o proyecto de inversion.

e Anexar la documentaciéon que acredite la seccién V de la ficha técnica, los cuales incluyen
como minimo el analisis costo y beneficio, cotizaciones o investigaciones de mercado,
memoria de calculo y la relacion de los bienes a sustituir o adquirir, en su caso.

La DEPF, analiza y verifica montos, calendarios, analiza justificacion y verifica que las cotizaciones
presentadas correspondan a la memoria de calculo y sus caracteristicas de cotizacion sean las
mismas.

En caso de existir observaciones se notificara al area a fin de que sean subsanadas mediante alcances
a la solicitud original; una vez validada la informacion, la DEPF registra el programa o proyecto en la
cartera de inversién y genera el nimero de registro para hacerlo de conocimiento de la DERMAS o
DETIC, segun corresponda.

Posteriormente, esta Direccion Ejecutiva enviara el Oficio de Liberacion de Inversién (OLI) de acuerdo
con la informacién recibida del registro en cartera de inversién para la autorizacion de la Direccion
General de Administracion (DGA).

El OLI autorizado original lo conservan los Titulares de las Direcciones Ejecutivas para dar inicio al
proceso de licitacion o adjudicacién de los bienes necesarios para el cumplimiento de las metas y
objetivos establecidos y la DEPF conserva una copia de este.
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Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y areas facultadas para solicitar tramites en materia
presupuestaria a fin de desempefar las funciones que permitan el cumplimiento de la misién, vision y
objetivos de la COFECE.

Documentos Requeridos:

Solicitud de reserva presupuestaria -Formato 4

Solicitud de registro en cartera de inversion (formato libre)
Ficha técnica -Formato 12

Anexos que sustenten la solicitud de registro

Documentos Emitidos:
o Emision de la reserva presupuestaria correspondiente -Formato 15
e Registro en la Cartera de Inversion -Formato 13
e Oficio de Liberacion de Inversion -Formato 14
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3. EJERCICIO Y CONTROL TIEMPO DE RESPUESTA:

‘ \ ) 3 dias habiles una vez recibida la
3.5 Asignacion de Fondo rotatorio o revolvente cgjicitud.

Objetivo:

Autorizar la asignacion de fondo rotatorio o revolvente, como mecanismo presupuestario que la
Direccién General de Administracion (DGA) autoriza expresamente a las Unidades Responsables y a
las Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos y Gestién de Talento (DERHGT), Direccidn Ejecutiva de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (DETIC) y Direccién Ejecutiva de Recursos
Materiales, Adquisiciones y Servicios (DERMAS) para cubrir gastos de caracter urgente derivados del
ejercicio de sus funciones programas y presupuestos autorizados.

Marco Normativo:

L ]

L ]

Estatuto Organico de la Comision Federal de Competencia Econdmica. Articulo 38 Fraccién I.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Politicas Generales en Materia de Programacion, Presupuestacidn, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comision Federal de Competencia Econdmica,
articulo 24 Fraccién Il inciso a) y articulos 69 y 70.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Piblica Federal, vigente.

Ley de Impuesto al Valor Agregado. Articulos 1, 5y 15.

Cadigo Fiscal de la Federacion. Articulos 29 y 29 A.

Descripcion:

1.

Las Unidades Responsables realizan la solicitud al titular de la DGA mediante memorandum,
justificando la necesidad y el monto de la asignacion del fondo rotatorio o revolvente y el
promedio de los gastos que consideran forman parte de dicha justificacion.

La DGA turna el memorandum de solicitud a la DEPF para su andlisis y verificacién de la
suficiencia presupuestaria.

La DEPF una vez que validé que existe la suficiencia presupuestaria, elabora el Acuerdo y
recaba la firma de autorizacion del titular de la DGA.

La DEPF con el Acuerdo aprobado por el titular de la DGA, informa y libera los recursos
presupuestarios asignados para el fondo rotatorio o revolvente a los titulares de las Unidades
y de las DERHGT, DETIC y DERMAS mediante cheque o transferencia bancaria.

Los titulares de las Unidades y de las DERHGT, DETIC y DERMAS, seran responsables de:

I.  Mantener los niveles adecuados de revolvencia, comprobacion y liquidez financiera, de
los fondos asignados. En su caso, podran solicitar reducciones o ampliaciones al fondo
rotatorio originalmente asignado, durante la vigencia de este.

Il.  Verificar que las erogaciones se ajusten al presupuesto autorizado en fondo asignado.
. Verificar que las adquisiciones o gastos que se efectien deriven de sus funciones y
programas y se realicen en apego a los principios de racionalidad y austeridad.
IV.  Obtener los comprobantes fiscales que justifiquen las erogaciones a favor de la
Comisién Federal de Competencia Econdmica.
V. Atender los arqueos que en su caso sean practicados por la DEPF.
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6. Los titulares Unidades Responsables y de las DERHGT, DETIC y DERMAS, que tengan a su
cargo la administracién y custodia de recursos por este concepto, deberan realizar la
cancelacion y reintegro al cierre del ejercicio, conforme a las disposiciones que al efecto
establezca la DEPF.

El incumplimiento de los puntos antes descritos generard la obligacion de restituir de manera
inmediata, el total de los recursos sujetos a comprobar autorizados.

Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas de Recursos Humanos y Gestion de Talento, de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios.

Documentos requeridos:
e Escrito libre mediante el cual se manifieste la solicitud expresa de los usuarios con firma
autégrafa o firma electronica avanzada, justificando la necesidad de contar con el fondo
rotatorio o revolvente.

Formato emitido:
e Acuerdo de asignacién de fondo rotatorio o revolvente emitido con firma electrénica
avanzada - Formato 16
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COMISION Illll RALIH

COMPETENCIA FCONOMICA 3 EJERC'C'O Y CONTROL ) TI?N?PO DE RESPUESTA:- .
3 dias habiles una vez recibida la
3.6 Ingresos Excedentes solicitud.
Objetivo

Reconocer los ingresos adicionales a los aprobados en el Presupuesto de Egresos con cargo a los
ingresos excedentes que en su caso se generen a favor de la Comision Federal de Competencia
Econémica a fin de disminuir la presién de gasto en las erogaciones adicionales determinadas para
cada ejercicio, en el Programa Anual de Trabajo.

Marco Normativo:

e Leydelngresos de la Federacién.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulos 5, fraccién |, inciso ) y
20.

e Estatuto Organico de la COFECE.

» Politicas Generales en Materia de Programacién, Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio,
Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comision Federal de Competencia Econémica.
Articulos 17,18 y 19.

¢ Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién Plablica Federal, vigente.

Descripcion

La Direccién General de Administracién (DGA) a través de la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y
Finanzas (DEPF) verificard y validara la informacion de los ingresos excedentes captados en las
cuentas bancarias de la COFECE. Asi como lo correspondiente a lo captado mediante el esquema
e5cinco.

Entendiéndose como ingresos excedentes a los derechos, productos y aprovechamientos siguientes:

Derechos: Por concepto de expedicion de copias certificadas, recepcién, estudio y tramite de
notificacion de concentracion y cualquier otro concepto de derecho con destino especifico a favor de
la COFECE.

Productos: Por reposicion de credenciales a funcionarios publicos de la COFECE, enajenacién de bienes
inventariables y no inventariables, venta de bases de licitacién, intereses de cuentas bancarias
productivas, intereses por inversiones en titulos y valores gubernamentales, depdsitos no
identificados e ingresos por otros productos relacionados por los servicios que presta la COFECE.

Aprovechamientos: Por sanciones generadas por incumplimiento de funcionarios publicos en cursos
de capacitacion, indemnizacién en bienes siniestrados inventariables y no inventariables, aplicacion de
pélizas de responsabilidad civil, recuperacién de bienes muebles a cargo de funcionarios publicos,
penas convencionales de proveedores y acreedores de la COFECE, actualizacién y recargos por pagos
extemporaneos por penas convencionales y cobro de garantias de incumplimiento por rescisién de
contratos, entre otros.

> Procedimiento de Ingresos Excedentes por Productos y Aprovechamientos:
1. Los titulares de las Unidades Responsables y de las Direcciéon Ejecutiva de Recursos
Humanos y Gestion de Talento (DERHGT), Direccién Ejecutiva de Tecnologias de la
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Informacién y Comunicaciones (DETIC) y Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales,
Adquisiciones y Servicios (DERMAS) notificaran mediante memorandum u oficio
electronico a la DGA, sobre el depésito en las cuentas bancarias de la COFECE de ingresos
excedentes por concepto de productos y aprovechamientos.

La DGA turnara la documentacioén sobre ingresos excedentes a la DEPF para su registro
contable y tramite de regularizacién a través de las Coordinaciones Generales de
Contabilidad y Pagos.

La Coordinacién General de Contabilidad (CGCG) registra contablemente los depoésitos
bancarios realizados en las cuentas de la COFECE por concepto de productos y
aprovechamientos y de igual manera registra la informacién en el Modulo de Ingresos
(MODIN) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para su aprobacion.

La DEPF autoriza el registro de la informacién sobre aprovechamientos registrados en el
sistema MODIN para su envio e informe a la SHCP.

Por lo que corresponde a los Productos y en especifico los intereses ganados en las cuentas
bancarias productivas, se presentan al Comisionado Presidente para atender lo sefialado
en el numeral 8.

» Procedimiento de Ingresos Excedentes por Derechos:

6. La Coordinacién General de Pagos obtiene el reporte de captacion de ingresos por

derechos realizados a través del esquema e5cinco y registra la informacion en el MODIN
de la SHCP a fin de obtener la validacion correspondiente de la Unidad de Politica de
Ingresos.

La DGA con apoyo de la DEPF, solicita el Dictamen respecto de los derechos registrados
en el sistema MODIN de forma mensual.

La SHCP emite el Dictamen de Ingresos por derechos en el MODIN mismos que son
presentados al Comisionado Presidente adjuntando la relacién de las solicitudes
adicionales de gasto presentadas por las Unidades Responsables a fin de obtener la
autorizacion del uso y destino de estos, considerando para ello:
a) Disminuir la presion de gasto en los conceptos fijos de operacion y que al inicio del
ejercicio requieran su fortalecimiento;
b) Adaquisicion de bienes de consumo y servicios requeridos para el cumplimiento de
las metas establecidas en el PAT;
¢) Realizacion de inversion no prevista en el Presupuesto original autorizado a la
COFECE; y
d) Atender medidas extraordinarias derivadas del Manual de Remuneraciones.

La DGA instruye a la DEPF iniciar el tramite de solicitud de ampliacién liquida a la Unidad
de Politica y Control Presupuestario en el MAP de la SHCP con la asignacion de los recursos
en las partidas presupuestarias correspondientes de conformidad a lo establecido por el
Comisionado Presidente.
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10.Una vez autorizada la ampliacion en el MAP se turna al Coordinador General de
Presupuesto (CGP) para el registro correspondiente en el sistema GRP-SAP quien hara las
afectaciones en las partidas presupuestarias y periodos correspondientes.

11. De igual forma, se turna al Coordinador General de Pagos a fin de solicitar los recursos
correspondientes en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal (SIAFF).

Los ingresos excedentes por productos, derechos y aprovechamientos que no se hubiesen autorizado
para su ampliacién en el Presupuesto de la COFECE, deberan reintegrarse a la Tesoreria de la
Federacién en los términos del articulo 54 de la LFPRH.

Usuarios:

Unidades Responsables: Pleno, Presidencia, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeacién, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control, Titulares de
las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas de Recursos Humanos y Gestion de Talento, de
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones y de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios.

Documentos Requeridos:

Memorandum u oficio de las Unidades Responsables a la DGA, notificando el depésito en las
cuentas bancarias de la COFECE por conceptos de Derechos, Productos y/o
Aprovechamientos.

Comprobante de depésito en las cuentas bancarias de la COFECE designada para la captacion
de ingresos excedentes.

Reporte de pagos realizados a través del esquema e5cinco.

Documentos Emitidos:

Documento de ampliacion liquida registrada en el Médulo de Adecuaciones Presupuestarias
de la SHCP -Formato 18

Adecuacién presupuestaria de ampliacién liquida registrada en el sistema GRP-SAP de la
COFECE -Formato 17
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COMPETENCIA FCONOMICA 3 EJERC'C'O Y CO NTROL TIEMPO DE RESPUESTA:

3.7 Disposiciones de cierre presupuestario Ultimo trimestre:de afio.

Objetivo

Establecer las disposiciones de cierre del ejercicio fiscal que corresponda a fin de que las Unidades
Responsables observen y atiendan en tiempo y forma con los tramites que deberan presentar y que
formaran parte del estado del ejercicio de la COFECE.

Marco Normativo:

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 28 parrafo décimo cuarto.

¢ Ley Federal de Competencia Econémica. Articulos 10, 12 fraccién VIl y 20, fraccién lll.

o Estatuto Organico de la Comisién Federal de Competencia Econdmica. Articulos 23, 24,
fracciones IV y VI, 37, y 38, fracciones II, VI y XXIX.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Articulos 5, fraccién |, inciso b) y
53y 54: Los ejecutores de gasto informaran a la Secretaria antes del Gltimo dia de febrero de
cada afo el monto y caracteristicas de su deuda publica flotante o pasivo circulante al cierre
del ejercicio fiscal anterior.

e Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de Programacién,
Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comisién
Federal de Competencia Econdmica. Articulo 28: Una vez concluida la vigencia del Presupuesto
de la COFECE, la DEPF sélo procedera a hacer pagos con base en los conceptos efectivamente
devengados en el afio que corresponda, siempre que se hubieren contabilizado, debida y
oportunamente, las operaciones correspondientes.

Descripcion

La Direccién General de Administracion (DGA) de manera anual emite las Disposiciones para el cierre
en materia presupuestaria, contable y financiera de observancia obligatoria para todas las Unidades
Responsables que se encuentran facultadas para realizar tramites presupuestarios, contables y
financieros con el fin de generar de manera ordenada el cierre del ejercicio presupuestario
correspondiente.

Los conceptos que debera contener como minimo son:

» Recepcion de solicitudes de pago por concepto de servicios personales, pago a terceros y
aguinaldos;

» Pago a proveedores que correspondan a las adquisiciones de bienes y/o servicios recibidos y

devengados al 31 de diciembre del ejercicio fiscal que se concluye;

Pasivo Circulante;

Conciliacién de Almacenes;

Ingresos excedentes;

Fondos rotatorios;

Viaticos y pasajes;

Reintegro del ejercicio presupuestario y

Fideicomiso
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Usuarios:

Oficina de la Presidencia, Comisionados, Titulares de Autoridad Investigadora, Secretaria Técnica,
Unidad de Planeaci6n, Vinculacién y Asuntos Internacionales, Organo Interno de Control y Titulares
de las Direcciones Generales de la COFECE, incluyendo las Direcciones Ejecutivas de Recursos
Materiales, Adquisiciones y Servicios, de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones, de Recursos
Humanos y Gestién de Talento y de Presupuesto y Finanzas, de la Comisién Federal de Competencia
Econémica.

Documentos Emitidos:
¢ Oficio Circular de la Direccién General de Administracion.
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4, COMISIONES OFICIALES (VlATICOS) ' ~ TIEMPO DE RESPUESTA:
S dias habiles una vez recibida la
4.1 Asignacion de viaticos anticipados solicitud.
Objetivo

Otorgar recursos de manera anticipada a los servidores publicos que sean comisionados para el
desempefio de funciones oficiales en un lugar diferente al de su adscripcion, ya sea territorio nacional
o internacional.

Descripcion

Las Unidades Responsables podrdn solicitar a la Direccién General de Administracién (DGA) la
asignacion de los viaticos necesarios para el desempefio de funciones oficiales, de servidores publicos
que sean comisionados en territorio nacional o internacional, considerando la siguiente informacion.

Corresponde al Titular de la Unidad Responsable con cargo de Director Ejecutivo como minimo, la
autorizacion de las comisiones oficiales en territorio nacional, del personal comisionado adscrito a su
cargo.

Del mismo modo, corresponde al Titular de la Unidad Responsable en conjunto con el Titular de la
COFECE o en su caso a quien se delegue, la autorizacion de las comisiones oficiales internacionales.

Para obtener viaticos y/o pasajes terrestres de forma anticipada, se deberan solicitar con un minimo
de 3 dias habiles previos al inicio de la comisién oficial, siempre y cuando:

1. Solicite a la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas (DEPF), a través de su Subdireccion
General de Andlisis y Seguimiento (SGAS), via Mesa de servicio, el Oficio de Comisién
correspondiente:

Area: Presupuestos y Pagos (PP) > Categoria: Solicitudes > Servicio: Solicitud de Formato de
Aviso de Comision para el desempeiio de funciones oficiales Nacionales e Internacionales.

En la seccién Solicitud se debera detallar la informacién siguiente:

e Nombre(s) del(los) colaborador(es) designado(s) para la realizacién de la comisién
oficial.

e Lugar de la comisién: Destino donde se desempenaran las funciones encomendadas.

e Periodo de la comisién: Fecha de inicio y término, desde el lugar de origen hasta su
regreso.

e Objeto: Motivo de la comisién oficial (actividades encomendadas).

e Medio de transporte: Especificar si el traslado sera via terrestre o aéreo.

Tratandose de comisiones oficiales por programa o participacién en un evento se debe
adjuntar itinerario o programa del evento; y tratandose de comisiones oficiales
internacionales, adjuntar itinerario de vuelo.
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Con base en la Norma que regula los pasajes y viaticos para Comisiones Oficiales en el
desempenio de funciones de la Comision Federal de Competencia Econémica, la DEPF, a través
de la Jefatura de Presupuesto (JP), registrara en el sistema GRP-SAP el periodo de la comisidn
oficial considerando la fecha de traslado del personal comisionado desde el lugar de origen,
hasta su regreso, verificando los dias efectivos de la comision oficial, lugar, objeto y medio de
transporte. Una vez efectuado el registro, elaborara y enviara como respuesta a la solicitud en
Mesa de servicio el formato de "Oficio de Comision”, el mismo dia de la solicitud como minimo
y a mas tardar dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

2. La Unidad Responsable debera entregar a la DGA, la solicitud de vidticos anticipados
(mediante memorandum), adjuntando el "Oficio de Comisién" debidamente requisitado y
firmado, considerando siempre el periodo minimo de 3 dias habiles antes del inicio de la
comision oficial para su entrega.

La JP verificara la suficiencia presupuestaria, procedimental y normativa y en su caso, solicitara
el tramite de transferencia electrénica por concepto de viaticos en la cuenta de némina del
servidor publico comisionado, de conformidad con lo establecido en la Norma que regula los
pasajes y viaticos para Comisiones Oficiales en el desempefio de funciones de la Comisién
Federal de Competencia Econdmica.

3. No podran otorgarse anticipo de Viaticos, a servidores pulblicos que mantengan pendiente
alguna comprobacién de recursos de comisiones oficiales anteriores, de conformidad con los
plazos establecidos en la Norma que regula los pasajes y viaticos para Comisiones Oficiales
en el desempefo de funciones de la Comision Federal de Competencia Econdmica, con
excepcion de lo siguiente:

I.  Cuando se efectien dos o mas comisiones sucesivas y entre ellas, el servidor publico
comisionado regrese a su lugar de adscripcién por menos de cinco dias habiles.

Il.  Cuando el servidor publico se encuentre en comision oficial y le sea asignada una nueva
que no le permita regresar a su lugar de adscripcion.

4. En relacion a los viaticos para comisiones internacionales, éstos se asignaran de acuerdo al
tipo de cambio del dia en que se solicite el Oficio de comisién oficial.

5. La cuota asignada dependera del periodo y la zona econdmica donde se lleve a cabo la
comision oficial, asi como el nivel y rango del personal comisionado.

6. Para comisiones oficiales en territorio nacional se podran asignar recursos para traslados
terrestres, cuando sea necesario.

Usuarios:
Los servidores publicos adscritos a la Comisién Federal de Competencia Econémica que hayan sido
comisionados en un lugar distinto al de su adscripcion.
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Documentos Requeridos:
e Solicitud de Oficio de Comisidn via Mesa de servicio
¢ Memorandum de solicitud de viaticos (formato libre).
e Formato de Oficio de Comision firmado -Formato 19
¢ Programa del evento e itinerario de vuelo, en su caso.

Documentos Emitidos:
e Aviso de transferencia de fondos, via correo electrénico.
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COMPETENCIA FCONOMICA 4. COMISIONES OFICIALES (VlATICOS) ) TIEEWF.'O DE RESPUESTA:. .
: . s 10 dias habiles una vez recibida la
4.2 Comprobacién de comisiones oficiales solicitud.
Objetivo

Comprobar el ejercicio de los recursos recibidos para el desempefio de comisiones oficiales en un lugar
diferente al de su adscripcion, ya sea territorio nacional o internacional.

Descripcion

Los servidores pUblicos adscritos a la Comisién Federal de Competencia Econdmica que hayan sido
comisionados para el desempefio de funciones oficiales en un lugar distinto al de su adscripcion, ya
sea territorio nac:onal o] mternamonal estan obllgados a presentar la comprobamén de vidticos,
mediante Memorandum dirigi Dir neral anexando los
formatos y comprobantes que correspondan segdn sea el caso.

El plazo para presentar la comprobacién de viaticos no debera exceder de 10 dias habiles contados a
partir del dltimo dia de la comisién oficial, salvo las siguientes excepciones:

. Se efectien dos o mas comisiones oficiales sucesivas y entre ellas, el personal comisionado
regrese a su lugar de adscripciéon por menos de cinco dias habiles, y

Il.  El personal se encuentre en comision oficial y le sea asignada una nueva que no le permita
regresar a su lugar de adscripcion.

» Para comisiones oficiales en territorio nacional:
El comisionado debera presentar el formato Comprobacion de Viaticos Nacionales Anticipados, asi
como el Informe de comision oficial correspondiente, anexando los comprobantes fiscales que
deberan contener de manera correcta y sin enmendaduras y/o tachaduras, los datos fiscales que el
Servicio de Administracion Tributaria asigné a la Comision Federal de Competencia Econdmica,
conforme a lo siguiente:

* Nombre: Comisioén Federal de Competencia Econémica
e RFC: CFD130910CH7
e Domicilio: Avenida Revolucién 725, Santa Maria Nonoalco, Benito Juédrez, Cd. México, 03700

Los comprobantes fiscales deberan contener los requisitos minimos, de conformidad con el Cédigo
Fiscal de la Federacion, como sigue:

a) RFC del emisor, asi como Régimen Fiscal en que tributa

b) Numero de folio y sello digital del SAT, asi como sello digital del emisor

¢) Lugary fecha de expedicion

d) La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o descripcion del servicio o
del uso o goce que amparen.

e) Valor unitario consignado en nimero

f) Importe total consignado en nimero o letra

En caso de que el lugar y/o fecha de expedicién del comprobante no correspondan al lugar y periodo
de la comision oficial, se debera adjuntar el recibo o ticket para soporte del gasto o éste no sera
considerado y el personal comisionado debera realizar el reintegro correspondiente.
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Lo anterior, sin menoscabo de las miscelaneas fiscales que puedan emitirse.

Considerando que hay gastos de los cuales no es posible obtener el comprobante fiscal digital, se
considera una exencion porcentual sobre el monto otorgado con base en las Tarifas de Viaticos
Nacionales, y debera ser desglosado de manera pormenorizada en el formato "Comprobacién de
Viaticos". En ningln caso el monto que no se compruebe podra exceder de $15,000.00 pesos en el
ejercicio fiscal de que se trate, siempre que el monto restante de los vidticos se erogue mediante
tarjeta de crédito, de débito o de servicio del patrén y la parte que, en su caso no se erogue, sea
reintegrada por el servidor publico que haya recibido los viaticos, de conformidad con lo establecido
por el articulo 152 del Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Los gastos de trasportacién terrestre desde el lugar de residencia, es decir desde su lugar de
adscripcion, a las terminales aéreas o terrestres, y viceversa, asi como de éstas al hotel o lugar para
el cumplimiento del objetivo encomendado, seran rembolsables a solicitud del comisionado, siempre
y cuando lo manifieste en el formato de Comprobacién de viaticos, en la secciéon Taxis, peaje y/o
combustible, otros devengados, anexando los comprobantes fiscales correspondientes.

» Para comisiones oficiales en territorio internacional:
El comisionado debera presentar el formato Comprobacién de Viaticos Internacionales Anticipados
utilizando el tipo de cambio correspondiente al Gltimo dia de la comisién oficial, asi como el Informe
de comisién, anexando, sin excepcion, el comprobante de hospedaje para los casos en que fue
considerado este concepto, asi como facturas o recibos de los gastos erogados. Para los casos de
comprobacién de hospedaje en el que el proveedor haya entregado en fisico, el comisionado debera
proporcionar la original.

El servidor pUblico comisionado debera reintegrar los recursos que no hayan sido comprobados de
conformidad con los presentes lineamientos, a mas tardar el quinto dia habil siguiente al término de
la comisidn oficial.

En el supuesto de que la comision oficial se cancele, la Unidad Responsable debera notificar a la DGA
a mas tardar un dia habil anterior al inicio de la comisién, mediante Mesa de servicio y debera
reintegrar los recursos recibidos de forma inmediata:

Mesa de servicio > Area: Presupuestos y Pagos (PP) > Categoria: Solicitudes > Servicio: Solicitud
de Cancelacion de comisiones para el desempeno de funciones oficiales Nacionales e
Internacionales.

En la seccion Solicitud se debera detallar la informacién siguiente:

e Nombre(s) del(los) colaborador(es) designado(s) para la realizacion de la comision.
e Lugar de la comision.

e Periodo de la comision.

¢ Objeto

e Explicacion clara del motivo de cancelacién.

Si la documentacién comprobatoria no cumple con lo establecido en el presente Manual, la DGA podra
rechazar y/o solicitar la justificacién correspondiente a las observaciones.
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Si el personal comisionado no recibe de forma anticipada los recursos para el desempefio de funciones,
debera presentar Memorandum de Comprobacién de vidticos devengados y demas documentacion
conforme al trdmite 3.2 del presente Manual para tramitar el reembolso que corresponda, a mas
tardar 10 dias habiles una vez concluida la comisién oficial. Asi también en caso de requerir reembolso
por concepto de arrendamiento de vehiculo.

Una vez verificada toda la documentacion, la DEPF, a través de la JP, registrara en el sistema GRP-SAP
la comprobacién de la comision oficial y en su caso, tramitara el reembolso que corresponda.

Usuarios:
Los servidores publicos adscritos a la Comisién Federal de Competencia Econémica que hayan sido
comisionados en un lugar distinto al de su adscripcién.

Documentos Requeridos:

Memorandum de Comprobacién de vidticos (Formato libre).

Formato Informe de Comisidn -Formato 20

Formato de Comprobacion de Viaticos Nacionales o Internacionales -Formatos 21, 22 0 23
Comprobantes fiscales, recibos y/o tickets.

Comprobante de Hospedaje y pase de abordar, obligatorios.

e & @& & o

Documentos Emitidos:
e Comprobante de Transferencia Electrénica, en su caso
» Registro de comprobacién de viaticos en el sistema GRP-SAP
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V. FORMATOS Y ANEXOS

Formatos:

Trémite | No. Formato NOMBRE
11 1 FORMATO 1 - ACO1
21 2 FORMATO 2 - LAYOUT MINISTRACION DE RECURSOS
24 3 FORMATO 3 - CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA
2.2 4 FORMATO 4 - SOLICITUD DE RESERVA PRESUPUESTARIA
23 5 FORMATO 5 - AFECTACION PRESUPUESTARIA DE TRAMITE EXTERNO
2.4 6 FORMATO 6 - AFECTACION PRESUPUESTARIA DE TRAMITE INTERNO
25 7 FORMATO 7 - SOLICITUD DE AUTORIZACION DE CONTRATO PLURIANUAL
2.6 8 FORMATO 8 - SOLICITUD DE AUTORIZACION ESPECIAL
2.8 9 FORMATO 9 - REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS
3.2 10 FORMATO 10 - CONTROL DEL REGISTRO DE GASTO
33 11 FORMATO 11 - OFICIO DE RECTIFICACION
3.4 12 FORMATO 12 - FICHA TECNICA DE PPI
3.4 13 FORMATO 13 - REGISTRO EN LA CARTERA DE INVERSION
3.4 14 FORMATO 14 - OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION
3.4 15 FORMATO 15 - EMISION DE RESERVA
35 16 FORMATO 16 - ACUERDO DE ASIGNACION DE FONDOS ROTATORIOS.
3.6 17 FORMATO 17 - ADECUACION DE TRAMITE EXTERNO IE
36 18 FORMATO 18 - PLANTILLA MAP ADECUACIONES
41 19 FORMATO 19 - OFICIO DE COMISION
4.2 20 FORMATO 20 - INFORME DE COMISION
4.2 21 FORMATO 21 - COMPROBACION VIATICOS NACIONAL ANT
4.2 22 FORMATO 22 - COMPROBACION VIATICOS INTERNACIONAL
4.2 23 FORMATO 23 - COMPROBACION VIATICOS NACIONAL DEV

Anexos;

Trdmite | No. Anexo NOMBRE

1.1 1 ANEXO 1 - ESTRATEGIA PROGRAMATICA
1.1 2 ANEXO 2 - EXPOSICION DE MOTIVOS
1.1 3 ANEXO 3 - ELABORACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO Y CALENDARIZACION. DIAGRAMA DE FLUJO
2.1 4 ANEXO 4 - MINISTRACION Y REINTEGRO DE PRESUPUESTO. DIAGRAMA DE FLUJO
2.2 5 ANEXO 5 - RESERVAS PRESUPUESTARIAS. DIAGRAMA DE FLUJO
23 6 ANEXO 6 - ADECUACIONES EXTERNAS. DIAGRAMA DE FLUJO
2.4 7 ANEXO 7 - ADECUACIONES INTERNAS. DIAGRAMA DE FLUJO
25 8 ANEXO 8 -COMPROMISOS PLURIANUALES. DIAGRAMA DE FLUJO
2.6 9 ANEXO 9 - AUTORIZACIONES ESPECIALES. DIAGRAMA DE FLUJO
2.7 10 ANEXO 10 - PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION. DIAGRAMA DE FLUJO
2.8 11 ANEXO 11 - SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS. DIAGRAMA DE FLUJO
29 12 ANEXO 12 - MEMORIA DE CALCULO
2.9 13 ANEXO 13 - DICTAMEN PRESUPUESTARIO SERVICIOS PERSONALES. DIAGRAMA DE FLUJO
3.1 14 ANEXO 14 - CATALOGO DE BENEFICIARIOS. DIAGRAMA DE FLUJO
3.2 15 ANEXO 15 - CHECK LIST
3.2 16 ANEXO 16 - CONTROL DEL REGISTRO DE GASTO. DIAGRAMA DE FLUJO
3.2 17 ANEXO 17 - ACTA ENTREGA-RECEPCION. Informacién minima indispensable
33 18 ANEXO 18 - OFICIOS DE RECTIFICACION. DIAGRAMA DE FLUJO
3.4 19 ANEXO 19 - OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION. DIAGRAMA DE FLUJO
35 20 ANEXO 20 - ASIGNACION DE FONDOS ROTATORIOS. DIAGRAMA DE FLUJO
3.6 21 ANEXO 21 - INGRESOS EXCEDENTES. DIAGRAMA DE FLUJO
3.7 22 ANEXO 22 - DISPOSICIONES CIERRE PRESUPUESTARIO. DIAGRAMA DE FLUJO
4.1 23 ANEXO 23 - ASIGNACION DE VIATICOS. DIAGRAMA DE FLUJO
4.2 24 ANEXO 24 - COMPROBACION DE VIATICOS. DIAGRAMA DE FLUJO

Ubicacién de archivos: \\cfcsvrfiles.cfc.local\Formatos Administrativos\Manual de Tramites y Servicios en materia de
Programacion, Presupuestacion, Aprobacidn, Ejercicio y Control de los Recursos Financieros de la CFCE\Formatos
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VI. INTERPRETACION

La interpretacion del presente Manual de Tramites y Servicios de la DEPF, para efectos administrativos
corresponderd al DGA, asi como la atencion de los casos no previstos en el mismo.

VIl. TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual de Tramites y Servicios de la DEPF entrara en vigor a partir del dos de
agosto de dos mil veintiuno.

SEGUNDO. El presente Manual deja sin efecto el Manual de Tramites y Servicios en materia de
programacion, presupuestacion, aprobacién, ejercicio, control y evaluacién del gasto publico de la
Comision Federal de Competencia Econdmica de fecha diez de agosto de dos mil veinte, asi como
todas aquellas disposiciones internas que en esta materia se opongan al presente.

TERCERO. Quedan sin efectos los Lineamientos para el registro en cartera de inversion institucional
de la Comisién Federal de Competencia Econdmica, que se encuentran publicados a la fecha de emisién
del presente Manual en la pagina de internet de la Comision Federal de Competencia Econémica en la
seccion Marco Juridico y Normativo, especificamente en las Disposiciones Administrativas en el
apartado correspondiente a Presupuesto y Finanzas.

El Manual fue aprobado por el Director General de Administraciéon de la COFECE, en el ejercicio de las
atribuciones que le confieren los articulos 37 y 38 fraccion II, lll y XVIIl Bis del Estatuto Organico de la
Comision Federal de Competencia Econdmica, publicado el ocho de julio de dos mil catorce y
reformado el veinticuatro de mayo de dos mil veintiuno y publicado en el Diario Oficial de la
Federacion.

Ciudad de México a 07 de julio de 2021.

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

LIC. ENRIQUE CASTO’LO MAYEN
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FORMATO 4 - SOLICITUD DE RESERVA PRESUPUESTARIA
Comision
cofece Frosilce
Competencia
Econdmica

MEMORANDUM NO. UR/2020/00XX

PARA: LIC. PATRICIA ESPERANZA MUNOZ CORTES
DIRECTORA EJECUTIVA DE PRESUPUESTO Y FINANZAS

DE: REMITENTE
CARGO

ASUNTO: SOLICITUD DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA No. 31000XXXX

Se hace referencia a la necesidad de llevar a cabo (descripcibn de Ia
contratacién/adquisicién de un bien o servicio), derivado de (justificacién detallada), de
conformidad con lo dispuesto en las “Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la
Comisién Federal de Competencia Econémica”,

Por lo anterior, se solicita autorizacién de suficiencia presupuestaria, misma que se
encuentra registrada de forma preliminar en el GRP SAP No0.31000XXXX, en la partida
XXXXX, por un monto total de $X,XXX,XXX.XX (importe en letra 00/100 m.n.), con el
siguiente calendario:

UR PP | PARTIDA | ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC | TOTAL

TOTAL

Adjunto al presente la documentacién que avala la solicitud de referencia y/o anexo técnico
correspondiente (en su caso).

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo

Fecha de solicitud

Firma electrénica (Sello digital de la firma electrénica)
Con copias correspondientes

-



‘ORMATO 5 - AFECTACION PRESUPUESTARIA DE TRAMITE EXTERNO

i)

COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA

| DOCUMENTOD INTERND
N C Ofe ce Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas | 300000XXX
-~ AFECTACION PRESUPUESTARIA DE TRAMITE EXTERNO
| AUTORIZADON [ FEOHA |D¢.Hﬂ.lﬂo
CLAVE PRESUPUESTARIA CALENDARIO
RA | LR |II|F Slll.l l‘IMl?Pl P Fl’-[“[ﬁlfl‘ ;::_:J: Enero Febrern Naro ] Andl l Nayo | lunio ] lin Agostn | Sepliembre Dctubre [lefnl:u- Dicie mbre
AMPUACION
KXMXXKIKKIWXXXK!:K 0.00
| i] 000
1 | 0.00 |
TOTAL AMPLIACION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 | 0.00 0.00 0.00 |
REDUCCION
300 1000 W PN| 3| X N A X | MO0 N X K| X 0.00
0.00
000
TOTAL REDUCCION 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 | 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
CIONES
JUSTIFICACION ELABORO VO.BO. AUTORIZA
NOMBRE NOMBRE NOMBRE
COORDINADOR GENERAL DE PRESUPUESTO) DIRECTORA EJECUTIVA DE DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
PRESUPUESTO Y FINANIAS
S |




SYZNVYNI4 A 0153INdNSIYd
NQIDVHISINIWAY 30 TWHIN3D HOLD3HIQ 30 VALLND3[ vHOLD3dIa 0153NdNS3dd 30 TWHINIO HOAVYNIQYO0D
JHEWON JHEWON JHEWON
YZiHoLnv ‘08°0A QyoavI3a NOQIDYOELLSNI
SINOIDVYAHISEO
000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0070 000 00°0 NODVIN4NY TV10L
000
000
000 XX )X | X 00000 X [ XXX | X XX ]| XX
NODYNdWY
00'0 00'0 00°0 00'0 000 00°0 000 000 000 000 000 00'0 00°0 NQDVNJWY TY.LOL
00°0
000
000 XXX ] X 00000 ] X XX | X | XXX XXX XX
NQIDVIdINY
ugpesado
aqwapig | asquatoN 1gnPO asquandas 03508y olnf ojunf ohew gy ouep 0121994 oJsau3 G150 i 2 |olad|oL] 4 |dd|w|w]|ve]asla]ia]un | v
OlHVANTIVD YIHYLS3INdNS3dd IAV1D

oUY 53N B VHI34 NODVZIHOLNY

XXX00000€

ONHALNI OLNIWND0A

ONY3LNI JLINYYHL 30 VIHV.LISINdNSIYd NOIDVLI34Y
sezueuly A oysandnsaig ap eanynaalz uolang =% 0&.0 o

VIINONOD3 VIDON313dINOJ 3d TvH¥3a34 NOISINOD

ONY3LNI ILINVYL 30 VIdV.LSINdNS3I¥d NOIDVLI34V- 9 OLVINYOL



*ORMATO 7 - SOLICITUD DE AUTORIZACION DE CONTRATO PLURIANUAL

Direccion General de Administracion

Direccién de Presupuesto y Finanzas

Tipo de solicitud: [] Ata [] Modificacién [] cancelacion
Lugar y
fecha:

Unidad Responsable: i | | |

Nombre
1. Tipo de contrato: [] oObrapublica [_] Adquisiciones [ _] Arrendamiento [ ] Servicios

2. Especificar a detalle la obra, adquisicion, arrendamiento o servicio a contratar:

3. Tipo de gasto: [] Gasto corriente [:| Inversion

4. Plazo de contratacién: ___meses. Del: Al:

5. Justificacién de que la celebracién de dichos compromisos representa ventajas econémicas o que sus
términos y condiciones son mas favorables respecto a la celebracién de dichos contratos por un solo ejercicio

fiscal:

—



Direccion General de Administracion

'*"""“ Direccion de Presupuesto y Finanzas

~ SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CELEBRAR
CONTRATO PLURIANUAL DURANTE EL EJERCICIO FISCAL

6. Justificacién del plazo de la contratacién y que el mismo no afectard negativamente la competencia
econdmica en el sector de que se trate:

~J




Direccion General de Administracion

Direccién de Presupuesto y Finanzas

7. Desglose del gasto a precios del afio para el ejercicio fiscal actual y subsecuentes, especificando el periodo

para cada ejercicio.

Monto Anual

Afo

Periodo

Importes
Totales

Total

Lo anterior, de conformidad con el detalle del anexo A.

Nota: Se debera presentar de manera clara, la memoria de calculo de los importes antes descritos
asi como la evidencia documental del estudio de mercado con base en el cual se determinaron los

costos de la adquisicion, arrendamiento o servicio a contratar.

Se cuenta con los recursos necesarios para cubrir la contratacién plurianual del servicio administrado

de equipo de computo en el ejercicio fiscal 20___, tal y como se demuestra con la suficiencia
presupuestaria No. de fecha de 20___ (adjunta). Asi mismo, la Direccién
Ejecutiva de , se compromete a incluir dentro de su Proyecto de Presupuesto

para los ejercicios fiscales 20___, 20y 20___ los importes requeridos para solventar el monto que

se autorice derivado de la presente solicitud.

8. Porcentajes de contratos autorizados:

Monto total de los contratos
plurianuales autorizados
(A)

Gasto total aprobado
(B)

% del monto total de los contratos
autorizados entre el gasto total aprobado
(A/B*100)

9. Justificacion del incremento del 20%:




Direccion General de Administracion

Direccion de Presupuesto y Finanzas

10. Conclusién

Se concluye que la peticion presentada cumple con lo establecido en el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, asi como con el numeral 46 de las Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la Comisién Federal de
Competencia Econémica (publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de agosto de 2020), para su
presentacion y tramite.

De conformidad con lo anterior, se declara bajo protesta de decir verdad y bajo la estricta
responsabilidad del suscrito que la informacién proporcionada es cierta, por lo que se solicita se someta
a consideracién del Director General de Administracion de la Comision Federal de Competencia
Econdmica.

Nombre y Firma del Titular de la Unidad Responsable
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“ORMATO 8 - SOLICITUD DE AUTORIZACION ESPECIAL
Comisién
' cofece ol
' Competencia

Econdmica

UR-2020-XXX
Ciudad de México, a de del 20XX

Memorandum No.

Enrique Castolo Mayen

Para: Director General de Administracién
Remitente

De:
Cargo

Patricia Esperanza Muiioz Cortés
Directora Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas
cC Cecilia Garza Montano
Directora Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios

Asunto: Solicitud de Autorizaciéon especial para (descripcion del servicio)

Se hace referencia a las facultades de la (Descripcién de la Unidad) en el sentido de (breve
descripcién de su funcién y el cuamplimiento de sus metas y objetivos) de la Comisién Federal de
Competencia Econémica (COFECE), porlo que, para el ejercicio de éstas, requiere de la continuidad
de la contratacién del servicio de (describir el servicio).

Lo anterior, debido a que se tiene la necesidad de (justificar ampliamente porqué no es posible
esperar a iniciar otro proceso de invitacién o de licitacién y los riesgos).

Bajo este contexto, el servicio de (descripcion del servicio) concluye su vigencia el 31 de diciembre
del presente afio, por lo que, a fin de no afectar la continuidad de la operacién de la Comisién, es
inminente contar con el servicio a partir del 1° de enero de 20XX.

Con fundamento en el Acuerdo por el que se emiten las Politicas Generales en Materia de
Programacion, Presupuestacién, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de
la Comisién Federal de Competencia Econémica en el articulo 45 se establece lo siguiente:

"Articulo 45. Para efectos de los dispuesto en el articulo anterior, la DGARMAyS podrd
convocar, adjudicar y formalizar adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y servicios, que
ejercerd en el siguiente ejercicio fiscal, con autorizacién del titular de la DGA, siempre que las
Unidades Responsables justifiquen que por la importancia y caracteristicas de las adquisiciones,
arrendamientos, servicios y obras, deben iniciar a partir del ejercicio fiscal siguiente, o bien por que
generardn mayores beneficios".



¥ Comisidén '
35 Federal d
1) cofece e

Econdmica

Por lo tanto, se solicita su apoyo a fin de emitir la autorizacion correspondiente para llevar a cabo
durante el presente ejercicio fiscal los tramites necesarios para realizar la contratacién anticipada
del servicio de (descripcién del servicio).

Con este propdsito se adjunta el estudio de mercado correspondiente, asf como la justificacién del
servicio.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente



" ) cofece

Comisién
Federal de

Econdmica

Solicitud de Autorizacién Especial para el Servicio de (Descripcion del mismo).

Fundamento: Articulo 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, el Articulo 17 de las Politicas Generales en Materia de
Recursos Materiales para las Adquisiciones y Servicios de la Comisién
Federal de Competencia Econémica, asi como el articulo 45 parrafo 2° de
las  Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestaciéon, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del
Gasto Publico de la Comisién Federal de Competencia Econémica.

Solicitud de Se solicita al titular de la Direccién General de Administracién, autorizar

Autorizacion: la realizaciébn de los tramites necesarios para llevar a cabo el
procedimiento de contratacién para el "Servicio de .." a fin de que se
cuente con el contrato formalizado e iniciar el ejercicio 20XX.

Partida Partida XXXXX, Descripciéon de la partida de conformidad con el

Presupuestaria: clasificador por objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal
vigente.

Monto de la Servicio de (descripcién) mediante (tipo de contrato) por un importe de

Contratacion: $X, XXX, XXX.XX (cantidad con letra pesos 00/100 M.N.)

Vigencia: Del 1ro de Enero al 31 de Diciembre de 20XX

Motivacion: De conformidad con el Estatuto Organico vigente, las Unidades de la

COFECE tienen entre otras las siguientes funciones:

Competencia




FORMATO 9 - REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS

cofece

FORMATO DE REGISTRO DE FIRMA PARA SOLICITUD Y
AUTORIZACION DE PAGO DE BIENES Y/O SERVICIOS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Comision
Federal de
Competencia
Econdmica

DATOS DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE

RFC.

ANTE FIRMA FIRMA

AUTORIZO BAJO MI RESPONSABILIDAD, AL FUNCIONARIO PUBLICO QUE A CONTINUACION SE
MENCIONA, A SOLICITAR Y AUTORIZAR EL PAGO DE BIENES Y/O SERVICIOS NECESARIOS PARA LA

OPERACION DEL AREA A Ml CARGO.

NOMBRE

RFC.

PUESTO:

ANTE FIRMA FIRMA

AUTORIZA
(NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA)




FORMATO 10 - CONTROL DEL REGISTRO DE GASTO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
cofe ce DIRECCION EJECUTIVA DE PRESUPUESTO Y FINANZAS

CONTROL DEL REGISTRO DE GASTO

| FECHA | | No. SOLICITUD
EJERCICIO 202X
DESCRIPCION
BIEN/SERVICIO
CANTIDAD DESCRIPCION IMPORTE
UNITARIO TOTAL
TOTAL MXN
Importe con letra : (** PESOS 00/100 M.N. **)
PROVEEDOR/BENEFICIARIO OBJETO DEL CONTRATO

Numero de Factura :
Fecha de Devengo / Recepcion :

RFC: | PRN0710529E7 |  No.CONTRATO /PEDIDO [
| AREA REQUIRIENTE DEL BIEN Y/O SERVICIO
OMBRE RFC PUESTO
Sello Digital
NOMBRE RFC PUESTO
ello Digital
PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE PRESUPUESTO Y FINANZAS
VERIFICACION NORMATIVA
NOMBRE RFC PUESTO
}allo Digital
INFORMACION SISTEMA APLICACIONES Y PROCESOS INFORMACION ADICIONAL
Operacién SAP :
No. Contrato / Suficiencia :
Pedido :
| FIRMA DE AUTORIZACION REGISTRO Y CONTABILIDAD
NOMBRE RFC PUESTO
ello Digital
NOMBRE RFC PUESTO
ello Digital

DESGLOSE PRESUPUESTAL
PARTIDA | TOTAL

%\ Pagina 1 de 2




-~ . DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
(9 c Of ece DIRECCION EJECUTIVA DE PRESUPUESTO Y FINANZAS

CONTROL DEL REGISTRO DE GASTO

D

| FECHA | [ No. sOLICITUD
EJERCICIO 202X
DESGLOSE PRESUPUESTAL
PARTIDA TOTAL
TOTAL
I AUTORIZACION DE PAGO
FIOMBRE _RFC PUESTO
ello Digital
FIOMBRE RFC PUESTO
ello Digital

El presente acto administrativo ha sido firnado mediante el uso de la firma electronica avanzada del funcionario competente, amparada por un certificado vigente a la fecha de la
resolucion, de conformidad con los articulos 38, parrafos primero, fraccion V, tercero, cuarto, quinto y sexto, y 17 D, tercero y décimo pérrafos del Cédigo Fiscal de la Federacion. De
conformidad con lo establecido en los articulos 17-1 y 38, quinto y sexto parmafos del Cddigo Fiscal de ?; Federacién, asi como en la regla 11.2.8.5,, fraccion | de la Resolucién Misceldnea
Fiscal para 2014, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2013, la integridad y autoria del presente documento se podra comprobar conforme a lo previsto en
la ficha de procedimiento 62/CFF contenido en el Anexo 1-A de la citada Resolucion.

Pagina 2 de 2 Fecha: 26.04.2021 11:47:48
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FORMATO 12 - FICHA TECNICA DE PPI

. c o fe C e DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

chz ‘ecnica para el Reqis! =18 artera ce Inversior

I. Informacion general del PPI

Nombre del PPI:

Unidad Responsable:

Tipo de PPI: [] Infraestructura econémica [C] Adquisiciones
(] Infraestructura social [C] mantenimiento
D Infraestructura gubernamental D Otros programas
] inmuebles (] otros proyectos

Subclasificacion de PPI:

Fuentes de financiamiento:
Origen % Monto (incluye IVA) Monto total de inversion
Monto de inversion:
(con IVA, para registro)
Monto de inversion:
(sin IVA, para evaluacidn)
Monto para estudios:
(en caso que aplique)
Horizonte de evaluacién Calendario de Inversién
Fecha de Inicio de Ejecucién: Afo Monto (incluye IVA)
Fecha de Término de Ejecucion:
Niamero de Afos de Operacién:
Total 5 ¥

Localizacién Gaogréﬂca

Mapa de ubicacién
(en caso que aplique)

1.1 Alineacion Estratégica

Programa(s) Relacionado(s) Objetivo(s) / Estrategla(s) Lineas de Accién

Programas o proyectos complementarios o relacionados
Proyecto Relaclén




CO f ece DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

Il. Analisis de la Situacion Actual

Descripcién de la problemaética

Fotografias
(en caso que aplique)

Motivo de la solucién elegida

Anélisis: Descripcién y cuantificacién
Oferta Demanda

Variables Relevantes
Concepto Situacién Actual




c o f e c e DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

Ill. Analisis de la Situacion sin Proyecto

Posibles medidas de optimizacién
Medida Descripcién

Realizar estimacién de los bienes y serviclos relaclonados con el PPI, proyectado a lo largo del horizonte de evaluacién, considerando las
optimizaciones identificadas:

Andlisis de la oferta sin proyecto Anilisis de la demanda sin proyecto

IV. Alternativas de Solucion

Descripcién de las alternativas de solucién desechadas Costo total (Iincluye IVA)

Cuantificar costos y describir los criterios técnicos y econémicos de seleccion utilizados para determinar esta alternativa:
Justificacién de la alternativa de solucién seleccionada




D cO f ece DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

T - - - — R EEEEESS———SS

I rFichna 1ecnica para el negistro en cariera de inversion

V. Analisis de la Situacion con Proyecto

Descripciéon general

3 Descripcién de los componentes del proyecto
Componente Descripcién Costo unitario Cantidad  [Monto total (incluye IVA)

@ | »|e
v
'

W |||
'

Aspectos mas relevantes:

Técnicos Plano de localizacién del proyecto
Legales
Sociales

Andlisis de la oferta con proyecto Anadlisis de la demanda con proyecto

Diagnéstico de la situacién con proyecto




Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

) CO fe ce DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

V.1 Identificacion y cuantificacion de costos y beneficios

Identificacion de costos

Tipo de costo Descripcién y Temporalidad Cuantificacién* Valoraclén* Periodicidad
Identificacién de Beneficlos
Beneficio Descripcion Cuantificacién® Valoracion* Periodicidad

* Justificar en caso de dificil cuantificacion y/o valoracion.



) cofece

R

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

Consideraciones Generales

Comentarios Finales

Responsables de la informacién

Unidad Responsable:

Area:
Nombre Cargo Firma Fecha
Autorizé
Resp ble de la Inf ién
Teléfono y Extensidn:

Correo electrénico:

Fecha:




FORMATO 13 - REGISTRO EN LA CARTERA DE INVERSION
Comisidén
Federal de

b COfe ce Competencia

Econdmica

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Direccion Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

41-2020-XXX-0X
Ciudad de México, a de de20___.

NOMBRE DEL DESTINATARIO
Cargo del destinatario

Presente

Me refiero a su memorandum DEXXX-2020-00XXX mediante el cual solicita el registro en la cartera de
inversion para el ejercicio 20XX la adquisicién de (breve descripcion de lo que se solicita) para la Comisién
Federal de Competencia Econémica, para tal efecto adjunta ficha técnica.

Al respecto y considerando la siguiente informacién del estudio de mercado proporcionada por esa
Direccién Ejecutiva:

Costo Costo Costo
Cotizacién Unitario USS T.C. ul;\;t‘aero cantidad Total Comentario

1

2

3
Suma
Costo
promedio
IVA
Total

Se hace de su conocimiento que dicha solicitud se registré en la cartera de programas y proyectos de
inversién con el numero 41-2020-XXX-0X por el importe total de $X.00 (Monto con letra- pesos 00/100
M.N.), para llevar a cabo el “Programa de (segiin lo solicitado)”.

Lo anterior, con fundamento en los articulos 1°, 3° segundo y udltimo pdarrafo, 4° fraccién Il y dltimo
parrafo, 5° fraccién I inciso b), de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; articulo 15
fraccion III y articulo 16 ultimo parrafo de las “Politicas Generales en Materia de Programacion,
Presupuestacioén, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluaciéon del Gasto Publico de la Comision
Federal de Competencia Econdémica” emitidas mediante Acuerdo del pleno No. CFCE-189-2020
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de agosto de 2020 y a los “Lineamientos para el
registro en cartera de inversidn institucional” publicados en la Normateca Interna de la COFECE.

Sin otro asunto sobre el particular, le envio un atento saludo.
ATENTAMENTE
LA DIRECTORA EJCUTIVA

L. C. Patricia Esperanza Muiioz Cortés

C.cp.  Lic- Enrique Castolo Mayen. - Director General de Administraci6n. - Presente
PEMC/cvh



*ORMATO 14 - OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION

Hoja
Oficio de Liberacién de Inversién No. De
1 3
! Fecha
: Unidad Responsable
o DR RAL T Dia Mes Afio i
CUMPYTINCLA B LA A
OLI No. 01
XX HHMXK 20%K Direccidn Ejecutiva de XNXNXX
Nombre del programa o proyecto de inversién
Programa XXXX
Montos
Clave de cartera
Total 20XX
41-2020-%xX-0X
Meta
Avance fisico

[ NOMERE DEL SOLICITANTE
Cargo del solicitante
Comisién Federal de Competencia Econémica
Presente

De conformidad con los articulos 1°, 3° segundo y ultimo pArrafo, 4° fraccién III y ultimo pArrafo y 5° fraccién I inciso b) de la Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, numeral cuarto fraccién IV de les Lineamientos para el registro en cartera de inversién
institucicnal, se autoriza a la Direccidn Ejecutiva de XXXXXX el presente oficio de liberacidén de inversidn, para llevar a cabo el programa
que se indica por un monto total de 50.00 (Importe con letra- pescs 00/100 M.N.)

Costos
Descripcién de la Inversién Cantidad Unitario Total % FF

Total de la Inversién -
FUNCION X Nombre de la funcion z
SUBFUNCION ¥¥ Nombre de la subfuncién _
PROGRAMA PRESUPUESTARIO XXXX MNombre del Pp -
Partida de gasto KXXXX Nombre de la partida -
Tipo de gasto % 0.00

Fuente de Financiamiento % 0.00 wEio0
Entidad Federativa % 0.00

DESCRIPCION FISICA DE LOS BIENES POR ADQUIRIR

(Nombre de la adquisicién) 0 0.00 0.00

Reguerimientos minimos

(Requerimientos minimos)

Subtotal

-



Hoja

Oficio de Liberacién de Inversién No. | De
2 | 3
Fecha e A
consaon TDRRAL DR Dia Mes Afo ¥
COMAPT TERCIA DO A
OLI No. 01
XX 9. 9.0 4 2020 Direccién Ejecutiva de TIC
Nombre del programa o proyecto de Inversién
rograma XXXX
Cave'd Montos
ave de cartera
Total 2019
41-2020=-XXX-0X 0.00 0.
Meta
Avance fisico
escripcién de la Inversi Cantidad % FF
D pOSNCA o Unitario Total
(Descripcidn de la inversién)
Total -

RG AI PPI PP PART
51501

R UR GF F SF
41 600 3 1 1 0 3 G 006

Clave presupuestaria

Honto
0.00

Justiti_cacibn (beneficios)

La Comisién Federal de Competencia Econdémica (COFECE) a partir de su autonomia se encarga de promover, proteger y garantizar la competencia y libre concurrencia;
asi como prevenir, investigar y combatir las practicas monopblicas, las concentraciones ilicitas y demas restricciones al funcionamiento eficiente de los mercados.
El papel que juega la COFECE dentro de la vida econémica del pals se tora cada vez mas importante, y ademas de combatir las practicas anticomerciales, promueve la

cultura de la competencia entre agentes econémicos y pablico en general.
Derivado de lo anterior y por las nuevas facultades conferidas en la Ley Federal de Competencia Econdmica, ... (justificacién detallada)

Por lo anterior, es importante considerar que XXXXXX objeto del presente requerimiento no solo permitiran contar con elementos suficientes para satisfacer la demanda de
servicios y analisis, si no también facilitaran el cumplimiento efectivo de lo dispuesto en XXXOOOXKXXXX.




Hoja

Oficio de Liberacién de Inversién No. | De
3 3
Fecha
COMISION ITDERAL DE Dia Afio Unidad ejecutora

COMPTENCIA ECONOMICA
OLI No. 01 , ‘ _ .
Direccidn Ejecutiva de

X {
X XEXX 20XX KHHKK

Nombre del programa o proyecto de inversién

Programa XXXX

Montos

Clave de cartera
Total 20XX

41-2020-XXX-0X 0.00 0.00

Meta

Avance fisico

Justificacién (beneficios)

Bajo este contexto, se atiende lo establecido en el Articulo 38 del Estatuto Organico de la Comision establece en su numeral XXXX
(explicacion).

SOLICITA CERTIFICA AUTORIZA
Se solicita la autorizacién Se certifica que existen Se autoriza la presente inversién fisica en
de la inversién fisica recursos dentro del presupuesto el entendido que es responsabilidad de la
descrita ya que es autorizado a la Comisién Federal Direccién Ejecutiva de XXX, la aplicacién
indispensable para el de Competencia Econémica y gque racional de los recursos, llevar a cabo los
cumplimiento eficaz g la inversién se encuentra procedimientos previstos en la Ley de
eficiente de los objetivos de registrada en la cartera de Adquisiciones y el cumplimiento de las
esta Comisiébn Federal de Programas y Proyectos de disposiciones legales aplicables al gasto
Competencia Econémica. Inversién. publico.
Nombre del solicitante L.C.P. Patricia Esperanza Mufioz Cortés Lic. Enrique Castolo Mayen

Cargo del solicitante

Directora Ejecutiva de

S Director General de Administracién
Presupuesto y Finanzas

C.c.p. Lic. Alejandra Palacios Prieto, Comisionada Presidenta de la Comisién Federal de Competencia Econdmica .- Presente.

-~



“ORMATO 15 - EMISION DE RESERVA

' B Comision
1 cofece il
- Competencia

Econdmica

MEMORANDUM

DEPF/2020/00XXX

PARA: NOMBRE DEL SOLICITANTE
(Cargo del solicitante)

DE: PATRICIA ESPERANZA MUNOZ CORTES
Directora Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas

ASUNTO: SOLICITUD DE LIBERACION Y RECALENDARIZACION A SUFICIENCIA
PRESUPUESTARIA N0.31000XXXXX.

Se hace referencia al memorandum DEXXX/2020/00XXX, a través del cual
solicita liberacion por $0.00 (Importe con letra- pesos 00/100 m.n.) y recalendarizacién
por $0.00 (Importe con letra- pesos 50/100 m.n.), a la suficiencia presupuestaria
31000XXXXX, otorgada para llevar a cabo (objeto de la solicitud) por un monto de
$0.00 (Importe con letra- pesos 00/100M.N.), calendarizados en el mes de XXXXX
2020, en la partida XXXXX.

Asi mismo, refiere, que derivado que el pago de la suscripcion se adelanté para el mes de
XXXXX.

En este sentido, se informa, que (no) es posible atender su solicitud de adelanto de
calendario; sin embargo, a fin de atender el pago citado, esta DEPF ha llevado a cabo
movimientos presupuestarios y concluido la reserva 3000XXXXX con calendario en el
mesde XXXXX.  Generando y autorizando la suficiencia 31000XXXXX por el monto
de $0.00 (Importe con letra- pesos 00/100 m.n.) y calendario en XXXXX
2020, en alineacion al cumplimiento del objetivo 5 del Plan Estratégico 2018-2021:
“Consolidar un modelo organizacional de vanguardia.

Por lo anterior, esta Direccion Ejecutiva registré en los sistemas administrativos
presupuestarios, el presupuesto de reserva con base en las provisiones de recursos, con
cargo al presupuesto autorizado y al calendario de presupuesto vigente. Ello, de



| Comisién

. , \.\!I COfe Ce (F:ederal de _
W\ ompetencia
Wy Econdmica
conformidad con el articulo 1° del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio
fiscal 2020, articulos 1, 3 segundo y Gltimo parrafo, 4 fraccion Il y Gltimo parrafo, 5
fraccion | incisos b) y ¢), 13 pendltimo y ultimo parrafo de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, articulos 4, 5, 8 y 21 de las Politicas Generales en Materia
de Programacién, Presupuestacion, Aprobacion, Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto

Pdblico de la Comision Federal de Competencia Economica.

Es importante destacar que, a fin de evitar la generacion de subejercicios, dicha Direccion
Ejecutiva debera ejercer los recursos bajo su mas estricta responsabilidad y calendario de
presupuesto aprobado.

Sin otro particular, reciba un atento saludo.
XX de XXXXX de 20XX

ATENTAMENTE

Firma de Patricla Esperanza Mufioz Cortés Direccién Ejecutiva Presupuesto y Finanzas
Sello Digital:
XXXX

“El presente acto administrativo ha sido firmado mediante el uso de la firma electrdnica avanzada del funcionario competente, amparada por un certificado vigente a la fecha de la
resolucién, de conformidad con los articulos 38, pamafos primero, fraccién V, tercero, cuaro, quinto y sexto, y 17 D, tercero y décimo parrafos del Codigo Fiscal de la Federacién. De
conformidad con lo establecido en los articulos 17-1 y 38, quinto y sexto parrafos del Cédigo Fiscal de la Federacion, asi como en la regla 11.2.8.5,, fraccidn | de la Resolucién Miscelanea
Fiscal para 2014, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2013, la integridad y autoria del presente documento se podra comprobar conforme a lo
previsto en la ficha de procedimiento 62/CFF contenido en el Anexo 1-A de la citada Resolucion™.

C.c.p.- Enrique Castolo Mayen - Director General de Administracion
C.c.p.- Cecilia Garza Montafio - Directora Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios
C.c.p.- Carlos Mauricio Calderon Basurto - Coordinador General de Presupuesto

ECM/PEMC / ccb



FORMATO 16 - ACUERDO DE ASIGNACION DE FONDOS ROTATORIOS.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Oficio No.

Asunto: Asignaciéon de Fondo Revolvente

COMISION FEDERAL DE
COMPETENCIA ECONOMICA

México, D.F.a___ de de 20__.
LIC.
DIRECTORA EJECUTIVA DE PRESUPUESTO Y FINANZAS
Presente
En atencion a la solicitud realizada por el Titular de la U.R , de la Comision Federal de
Competencia Econémica mediante oficio No. de fecha ___de de 20__,

para contar con recursos asignados como fondo revolvente, a fin de estar en posibilidad de:
Incluir justificacién presentada por la U.R.

Y con fundamento en el articulo 38 fraccién Il del Estatuto Organico de la Comisién Federal
de Competencia Econémica, numerales 69 y 70 de las Politicas Generales en Materia de
Programacién, Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la
Comision Federal de Competencia Econémica, se:

ACUERDA
Autorizar la asignacién de fondo revolvente, como mecanismo presupuestario expresamente a la
UR para que cubran compromisos derivados del ejercicio de sus funciones, programas
y presupuestos, por un importe de $ (importe con letra 00/100 M.N.). Ello siempre y cuando
se cuente con la disponibilidad presupuestal y las erogaciones se adjudiquen y comprueben de
conformidad con la normatividad aplicable.

Asimismo, se destaca lo siguiente:

1. Los recursos seran otorgados mediante cheque nominativo a nombre del en su
calidad de , previa firma del recibo correspondiente, quien quedara
como deudor ante la Direccién Ejecutiva de Presupuesto y Finanzas.

2. Los recursos solo se podran erogar y comprobar por conceptos derivados de las actividades arriba
mencionadas y en la partida de gasto correspondiente.

3. Se debera realizar al menos una comprobacién al mes de los gastos otorgados con documentacién que
retna los requisitos fiscales establecidos en el Cddigo Fiscal de la Federacién y Resoluciéon Miscelanea
Fiscal vigente

El incumplimiento de los puntos antes destacados, generara la obligacién de restituir de manera
inmediata, el total de los recursos sujetos a comprobar autorizados.

ATENTAMENTE
EL DIRECTOR GENERAL

NOMBRE DEL TITULAR
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FORMATO 19 - OFICIO DE COMISION

@ ) cofece
OFICIO DE COMISION
FECHA UNIDAD RESPONSABLE (UR)
XX.XX.2020 600
Hoja:1de 1
DATOS DEL COMISIONADO
NOMBRE: NUMERO DE SOLICITUD: 100000XXXX
PUESTO: 00X00XXX NO. DE EMPLEADO: 00410XXX
DENOMINACION DEL PUESTO: NIVEL JERARQUICO:
DENOMINACION DEL CARGO:
MOTIVO DE LA COMISION: DILIGENCIA
FECHA SALIDA: XX.XX.2020 HORA: 08:00:00 FECHA DE REGRESO: XX.XX.2020 HORA: 18:00:00
SOLICITUD DE PASAJES
AEREO X AUTOBUS VEHICULO PART.
IMPORTE: 0.00 VEHICULO OFICIAL
Boleto Electrénico
SOLICITUD DE VIATICOS
HOMOLOGADA ANTICIPADOS X DEVENGADOS NERs RIS CONRERNOIC TR 2N
SIN PERNOCTA XX
FOLIO FISCAL
IMPORTES SOLICITADOS EN EFECTIVO
XX.XX.2020 XX XXXXXXXXXX 0.00
TOTAL 0.00
AUTORIZADOR DE COMISION Manifiesto tener conocimiento de la Norma que regula los Vidticos y Pasajes para SERVIDOR PUBLICO
comisiones en el desempefio de funciones de la Comision Federal de Competencia
Econémica vigente, por lo que en cumplimiento a la misma, me comprometo a
gar la doc ion comprot ia dentro de los primeros cinco dias
|después de concluida la comisién.
{NOMBRE) {NOMBRE)
(CARGO) NOMBRE Y FIRMA
OBSERVACIONES




‘ORMATO 20 - INFORME DE COMISION

cofece

En cumplimiento a los articulos 27 y 28 de la Norma que regula los Pasajes y Viaticos de
la Comisién Federal de Competencia Econémica, a continuacion, se presenta el informe
de la comision que me fue conferida.

INFORME DE COMISION
1. Nombre:
2. Cargo:
3. Unidad responsable:
4. Periodo:
5. Lugar:
6. Objeto:

7. Resumen de actividades:

8. Resultados obtenidos, conclusiones y

contribuciones:
NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
COMISIONADO TITULAR DE LA UNIDAD

RESPONSABLE

NOMBRE NOMBRE



ZORMATO 21 - COMPROBACION VIATICOS NACIONAL ANTICIPADO

cofece
Comprobacion de Vidticos Nacionales Anticipados
FECHA:
NOMBRE:
CARGO:
AREA DE ADSCRIPCION:
PERIODO:
LUGAR:
GASTOS CON COMPROBANTE
CONCEPTO N° DE FACTURA MONTO
Hospedaje s -
Alimentos 5 -
Alimentos 5 -
Alimentos S -
Transporte S -
Transporte S -
SUMA S R
GASTOS SIN COMPROBANTE
CONCEPTO MONTO
Alimentos S -
Transporte S -
Otros (Especificar) S -
SUMA S .
TOTAL S -
VIATICOS ASIGNADOS S -
PASAJES ASIGNADOS PARA COMISION S -
TAXIS, PEAJE Y/O COMBUSTIBLE, OTROS DEVENGADOS 5 -
REEMBOLSO/DEVOLUCION S -
ANEXOS:
PASES DE ABORDAR | COMPROBANTES | REEMBOLSO/DEVOLUCION | N/A

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto tener
conocimiento de las sanciones que se aplicardn en caso contrario

COMISIONADO AUTORIZA



FORMATO 22 - COMPROBACION VIATICOS INTERNACIONAL

cofece

Comprobacion de Vidticos Internacionales Anticipados

FECHA:

NOMBRE:

CARGO:

AREA DE ADSCRIPCION:

PERIODO:

LUGAR:

Monto/

CONCEPTO FECHA Divisa

T.C Délares /Euros T.C. Pesos

Gastos Comprobados

Hospedaje

Alimentos

Alimentos

Alimentos

Alimentos

Alimentos

Alimentos

Alimentos

Transporte

Transporte

Transporte

Transporte

Transporte

Transporte

Transporte

Transporte

Transporte

SUMA| §

VIATICOS ASIGNADOS

DIFERENCIA | S

ANEXOS:
| Pases de abordar | XX [ Comprobantes l | Devolucidn |

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto
tener conocimiento de las sanciones que se aplicardn en caso contrario

Comisionado . Autoriza



‘ORMATO 23 - COMPROBACION VIATICOS NACIONAL DEVENGADO

» cofece

Comprobacion de Vidticos Nacionales Devengados

FECHA:

NOMBRE:

CARGO:

AREA DE ADSCRIPCION:

PERIODO:

LUGAR:

GASTOS CON COMPROBANTE

CONCEPTO N° DE FACTURA MONTO

Hospedaje

Alimentos

Alimentos

Transporte

Transporte

Otros (Especificar)

njnnin|ninin

SUMA

GASTOS SIN COMPROBANTE

CONCEPTO MONTO

Alimentos

Transporte

Otros (Especificar)

SUMA

TOTAL

CUOTA MAXIMA DE VIATICOS

wninjninin|inin
L}

TAXIS, PEAJE Y/O COMBUSTIBLE, OTROS DEVENGADOS

REEMBOLSO / DEVOLUCION | INGRESAR: CUOTA MAXIMA DE VIATICOS

ANEXOS:

PASES DE ABORDAR | COMPROBANTES | | RreemsoLso/oevoucion | N/A |

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto
tener conocimiento de las sanciones que se aplicardn en caso contrario

EL COMISIONADO AUTORIZA
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ANEXO 2 - EXPOSICION DE MOTIVOS
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Comision
Federal de
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Economica

Exposicion de Motivos

PPEF 20xx

Comision Federal de Competencia
Econdémica



MEXICO

GOBMERNO DE LA RIPUBLICA

La exposicion de motivos constituye una version ejecutiva de la Estrategia
Programatica, en la que se incluirdn los aspectos relevantes a desarrollar en el
proximo ejercicio fiscal

Ejemplo:
L Presentacion
IL. Politica de gasto 20XX de la COFECE para reforzar una gestion institucional
austera

I.1. Proyecto de presupuesto 20XX para la COFECE
III. Potenciar la especializacién y la autonomia institucional

III.1. Investigacion y sancion de practicas monopdlicas

IIL2. Analisis de concentraciones
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ANEXO 4 - MINISTRACION Y REINTEGRO DE PRESUPUESTO. DIAGRAMA DE FLUJO

B cofece

2.1 MINISTRACION ¥ REINTEGROS
DEL PRESUPUESTO

cGP

DEPyF
INICIO

o de

de acuer =
de acue Genera layout de carga para

solicitud ante TESOFE

Atiende chservaciones y envia
nuey e c nuevamente a la DEPyF para
alaCGP para aprobaciin

cormecoidn

TESOFE

Comision
Federal de
Competencia
Econdmica
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ANEXO 7 - ADECUACIONES INTERNAS. DIAGRAMA DE FLUJO

2.4 ADECUACIONES INTERNAS
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ANEXO 8 -COMPROMISOS PLURIANUALES. DIAGRAMA DE FLUJO

Comision
COfece Federal de

Competencia

Economica

2.5 SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CELEBRAR CONTRATOS PLURIANUALES

UNIDADES RESPONSABLES
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vigente y cont

HRequieren gestionar contratos
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autorizacion

Comprami
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N



ANEXO 9 - AUTORIZACIONES ESPECIALES. DIGRAMA DE FLUJO

cofece

2.6 SOLICITUDES DE AUTORIZACION
ESPECIAL

UNIDADES
RESPONSABLES

INICIO

Comision
Federal de
Competencia
Econémica

DEPyF

autoriza

techa pr

la autorizacion del DG
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ANEXO 11 - SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS. DIAGRAMA DE FLUJO

2.8 SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA SUSCRIBIR
TRAMITES PRESUPUESTARIOS

TITULARES DE LAS DG

ye requiera |
pdes de trimite
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forrmato de reghtro
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Y
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e — autorizaddn

Formato de registro
firmada (sutorizada)

Recibe para VoBo y

Comision
Federal de
Competencia
Econdémica

DEPYF




ANEXO 12 - MEMORIA DE CALCULO

- !jfxi cofece FOLIO DICTAMEN 000/20XX
\V
MEMORIA DE CALCULO POR CONVERSION DE PLAZAS AL PERIODO
TIPO DE MOVIMIENTO: CANCELACION-CREACION
CON VIGENCIA A PARTIR: 01 DE ENERO DE 20XX
(CANCELACION CREACION
RAMO| UR || NIVEL || ZONA || cODIGO | PLAZAS RAMO || UR || NIVEL | ZONA | coDIGO PLAZAS
41 | 100] sG2A 1 CFSG2A 1 41 100 | SG1A I CFSG1A 1
41 | 700] JA1A [ CFIA1A 1 41 100 || cG1A || | CFCG1A 1
41 | 100] JA1A I CFIALA
TOTAL 3 TOTAL 2
PARTIDAS CALCULADAS
CANCELACION CREACION
PARTIDAS IMPORTE PARTIDAS IMPORTE
11301 154,127.76 11301 118,416.18
13101 2,880.00 13101 1,920.00
13201 4,281.33 13201 3,289.34
13202 88,804.35 13202 89,660.76
14101 15,366.54 14101 11,806.09
14105 4,893.56 14105 3,759.71
14201 7,706.39 14201 5,920.81
14301 3,082.56 14301 2,368.32
14302 10,018.30 14302 7,697.05
14401 8,840.07 14401 8,926.22
14405 638.10 14405 425.40
15402 451,356.42 15402 492,968.52
15403 14,130.00 15403 9,420.00
15901 43,200.00 15901 28,800.00
TOTAL 809,325.36 TOTAL 785,387.40
(l DIFERENCIA [l 23,937.96 |




o~

g lf/‘) —— | FouopicTameN | ooo/20xx |

Wien

MEMORIA DE CALCULO POR CONVERSION DE PLAZAS AL PERIODO

DIFERENCIA POR PARTIDA

DIFERENCIA
PARTIDAS IMPORTE
11301 35,711.58
13101 960.00
13201 991.99
13202 - 865.41
14101 3,560.44
14105 1,133.84
14201 © 1,785.58
14301 714.23
14302 2,321.25
14401 - 86.15
14405 212.70
15402 - 41,612.10
15403 4,710.00
15901 14,400.00
TOTAL 23,937.96

Notas:

1.- Los costos para el ejercicio fiscal 2020 se determinan de conformidad con el Acuerdo por el que se emite el Manual
que regula las remuneraciones de ciertos servidores puiblicos de la Comisién Federal de Competencia Econémica.

2.- Se eliminan los seguros de gastos médicos mayores, seguro de separacién individualizado, asi como, el apoyo
econdmico para mantenimiento de vehiculos, al no estar establecidos en las directrices del Presupuesto de Egresos
de la Federacidn (PEF) para el ejercicio fiscal 2020.



(’ % cofece FOLIO DICTAMEN 000/20XX
MEMORIA DE CALCULO POR CONVERSION DE PLAZAS ANUAL
TIPO DE MOVIMIENTO: CANCELACION-CREACION
CON VIGENCIA A PARTIR: 01 DE ENERO DE 20XX
CANCELACION CREACION
RAMO|| UR || NIVEL || ZONA || coDIGO | PLAZAS RAMO || UR | NIVEL| ZONA| coODIGO PLAZAS
41 | 100 SG2A I CFSG2A 1 41 100 | sG1A I CFSG1A 1
a1 || 700 JAiA | CFIA1A 1 41 100 | cGia I CFCG1A 1
a1 | 100] JA1A I CFIALA 1
TOTAL 3 TOTAL 2
PARTIDAS CALCULADAS
CANCELACION CREACION
PARTIDAS IMPORTE PARTIDAS IMPORTE
11301 308,255.52 11301 236,832.36
13101 5,760.00 13101 3,840.00
13201 8,562.65 13201 6,578.68
13202 177,608.69 13202 179,339.51
14101 30,733.08 14101 23,612.19
14105 9,787.11 14105 7,519.43
14201 15,412.78 14201 11,841.62
14301 6,165.11 14301 4,736.65
14302 20,036.61 14302 15,394.10
14401 17,680.14 14401 17,852.43
14405 1,276.20 14405 850.80
15402 902,712.84 15402 985,937.04
15403 28,260.00 15403 18,840.00
15901 86,400.00 15901 57,600.00
TOTAL 1,618,650.73 TOTAL 1,570,774.80
f DIFERENCIA 47,875.92 |




g
L

) cofece

a5

r

FOLIO DICTAMEN

000/20XX

MEMORIA DE CALCULO POR CONVERSION DE PLAZAS ANUAL

DIFERENCIA POR PARTIDA

DIFERENCIA
PARTIDAS IMPORTE
11301 71,423.16
13101 1,920.00
13201 1,983.98
13202 1,730.82
14101 7,120.89
14105 2,267.69
14201 3,571.16
14301 1,428.46
14302 4,642.51
14401 172.30
14405 425.40
15402 83,224.20
15403 9,420.00
15901 28,800.00
TOTAL 47,875.92

Notas:

1.- Los costos para el ejercicio fiscal 2020 se determinan de conformidad con el Acuerdo por el que se emite el Manual
que regula las remuneraciones de ciertos servidores piiblicos de la Comisién Federal de Competencia Econémica.

2.- Se eliminan los seguros de gastos médicos mayores, seguro de separacidn individualizado, asi como, el apoyo
econémico para mantenimiento de vehiculos, al no estar establecidos en las directrices del Presupuesto de Egresos
de la Federacion (PEF) para el ejercicio fiscal 2020.
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ANEXO 13 - DICTAMEN PRESUPUESTARIO SERVICIOS PERSONALES. DIAGRAMA DE FLUJO

Comisién
Federal de
Competencia
Econémica

2.9 DICTAMEN PRESUPUESTARIO DE
SERVICIOS PERSONALES

i

________..‘......_.__.—._



ANEXO 14 - CATALOGO DE BENEFICIARIOS. DIAGRAMA DE FLUJO

Comision
cofece Federal de

Competencia

Econdmica

3.1 CATALOGO DE BENEFICIARIOS

UNIDADES

RESPONSABLES DEFYF

INICIO

Recibe y valida documentacidn,
para proceder al registro en el
Catdlogo de beneficiarios de la
COFECE, integrando y
resguardando el expediente
con los documentos que
acreditan la personalidad del
beneficiario de la cuenta.

Solicita a la DEPyF el registro de
beneficiarios/proveedores,
enviando la documentacién

requerida para dicho registro.

-Copla de RFC/CIF
-Copia de
comprobante
domicilio®

-Carta o copia del
edo.cta.bancario en
el que se identifique
nombre, domicilio, y
cuenta clabe para
transferencias®
Copia de
identificacion oficial
de la PF o del
representante legal
(PM)

-Copla del poder
notarial del
representate legal
(PM)

-Numero de registro
en el catalogo de
beneficiarios de la
COFECE.

*Documentacién con antigiiedad no mayor a 3 meses.

o ——— — — — —— — — — — — — —— — — — — —— — — ] — — — — — — — {— —



ANEXO 15 - CHECK LIST
_ Comision
N Federal de
COfe ce Competencia

gy Econdmica

Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autégrafas**

Noémina de Honorarios

Memoria de célculo elaborada por la Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos y Gestién de

Talento (DERHGT).

Requisitos adicionales para el primer pago del ejercicio:

o Verificar que el contrato o pedido correspondiente haya sido enviado por el drea de la Direccién
Ejecutiva de Recursos Materiales, Adquisiciones y Servicios (DERMAS) a la Direccién Ejecutiva de
Presupuesto y Finanzas (DEPF)

o Documentos para apertura de expediente de pago (comprobante de domicilio, cédula de

identificacién fiscal RFC/CIF, estado de cuenta bancario con antigliedad no mayor a dos meses)

O
o]
]
]

SERVICIOS PROFESIONALES (ASESORIAS, ESTUDIOS O INVESTIGACIONES):
o Formato de Control del Registro de Gasto*
o  Factura (CFDI) con firmas autégrafas de autorizacion
O Actaentrega-recepcion de servicios con firmas autégrafas**
O  Autorizaciénde erogaciénde laUPVAl en el caso de las partidas de gasto 33104 “Otras asesorias para
la operaci6n de programas” y 33501 “Estudios e investigaciones”.
Requisitos adicionales para el primer pago del ejercicio:
o Verificar que el contrato o pedido correspondiente haya sido enviado por el area de la DERMAS a
laDEPF
o Documentos para apertura de expediente de pago (comprobante de domicilio, cédula de
identificacion fiscal RFC/CIF, estado de cuenta bancario con antigiiedad no mayor a dos meses, alta
de proveedor en el sistema GRP-SAP)
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO. GENERALES Y BASICOS:
Formato de Control del Registro de Gasto*
Factura (CFDI) con firmas autégrafas de autorizacién
Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autégrafas**
Dictamen favorable para la adquisicién o contratacion de tecnologias de la informacién y
comunicaciones para la COFECE emitida por la Direccién Ejecutiva de TIC (en su caso)
Nota de crédito (en su caso)
Copia del depdsito y Memorandum de penalizacién (en su caso)
Acta de hechos (pagos ejercicios anteriores)
Justificacién en caso de ser pago directo
Dictamen de procedencia de la contratacién (en su caso)

oooao

ooooad

Pago de servicio de Agua:

Formato de Control del Registro de Gasto*

Linea de captura y/o Factura con firmas de autorizacién
Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autégrafas**

ooov

Pago de servicio de Energia Eléctrica:

Formato de Control del Registro de Gasto*

Estado de cuenta y/o Factura con firmas de autorizacion
Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autégrafas*

o uilia p

v

Pago de publicaciones en el Diario Oficial de la Federacidn:
0O Formato de Control del Registro de Gasto*

*FORMATO 10 - CONTROL DE REGISTRO DE GASTO
** ANEXO 17 - ACTA ENTREGA-RECEPCION
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Comision

{ Federal de
\ & COfece _ Competencia

Econdmica

Acta entrega-recepcién de servicios con firmas autografas**

Memorandum de solicitud

Copia de suficiencia presupuestaria otorgada

Cotizaci6n del Diario oficial de la Federacion, a efecto de verificar el nimero de publicacién

Requisitos adicionales para el primer pago del ejercicio:

=
O

Contrato en su caso

Documentos para apertura de expediente de pago (comprobante de domicilio, cédula de
identificacidn fiscal RFC/CIF, estado de cuenta bancario con antigiiedad no mayor a dos meses, alta
de proveedor en el sistema GRP-SAP)

SERVICIOS DE GASTO DE ORDEN SOCIAL:

]
]
]
O

Formato de Control del Registro de Gasto*

Factura (CFDI) con firmas autégrafas de autorizacién

Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autdgrafas**

Autorizacién de pago de gasto de orden social (Partida 38201) emitida por laDGA

Requisitos adicionales para el primer pago del ejercicio:

O

O

OoDDoDOoooODoaO

Verificar que el contrato o pedido correspondiente haya sido enviado por el drea de la DERMAS a
laDEPF

Documentos para apertura de expediente de pago (comprobante de domicilio, cédula de
identificacién fiscal RFC/CIF, estado de cuenta bancario con antigiiedad no mayor a dos meses, alta
de proveedor en el sistema GRP-SAP)

Formato de Control del Registro de Gasto*

Factura (CFDI) con firmas autégrafas de autorizacién

Acta entrega-recepcién con firmas autégrafas**

Alta de inventario y registro en SAP de los bienes muebles

Nota de crédito (en su caso)

Memorandum de penalizacién y copia del depésito (en su caso)

Acta de hechos (pagos ejercicios anteriores)

Oficio de Liberacion de Inversion

Dictamen favorable para la adquisicibn o contratacién de tecnologias de la informacién y
comunicaciones para la COFECE emitida por la Direccién Ejecutiva de TIC (en su caso).

Requisitos adicionales para el primer pago del ejercicio:

]

O

ooooOoOOD0DBOOO

a

Verificar que el contrato o pedido correspondiente haya sido enviado por el drea de la DERMAS a
laDEPF

Documentos para apertura de expediente de pago (comprobante de domicilio, cédula de
identificacion fiscal RFC/CIF, estado de cuenta bancario con antigiiedad no mayor a dos meses, alta
de proveedor en el sistema GRP-SAP)

Formato de Control del Registro de Gasto*

Factura (CFDI), con sello de almacén en su caso y firmas autégrafas de autorizacion

Acta entrega-recepcién con firmas autégrafas**

Vale de entrada/salida de almacén, debidamente sellados

Oficio de no existencia en almacén

Nota de crédito (en su caso)

Memordndum de penalizacion y copia del depésito (en su caso)

Acta de hechos (pagos ejercicios anteriores)

Dictamen favorable para la adquisiciobn o contratacién de tecnologias de la informacién y
comunicaciones para la COFECE emitida por la Direccién Ejecutiva de TIC (en su caso)
Autorizacién de pago en una sola exhibicidn, en su caso (licencias, revistas, periddicos, entre otros)

*FORMATO 10 - CONTROL DE REGISTRO DE GASTO
** ANEXO 17 - ACTA ENTREGA-RECEPCION
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Comision

7 B Federal de
\ & COfece Competencia

Econdmica

Dictamen de procedencia de la contratacion (en su caso)

Justificacién en caso de ser pago directo

Pedido o contrato debidamente autorizado y registrado en SAP

Entregables establecidos en el contrato, en el caso que no estén condicionados en la clausula de
“Confidencialidad” del contrato siempre y cuando se justifique en el acta recepcion de servicios y
se establezca que obran en custodia de la Unidad Responsable.

Solicitud del drea requirente en el caso de tarjetas de presentacion, sellos, etc.

Requisitos adicionales para el primer pago del ejercicio:

m]

O

ooooooo0o000O

2

Verificar que el contrato o pedido correspondiente haya sido enviado por el area de la DERMAS a
laDEPF

Documentos para apertura de expediente de pago (comprobante de domicilio, cédula de
identificaci6n fiscal RFC/CIF, estado de cuenta bancario con antigiiedad no mayor a dos meses, alta
de proveedor en el sistema GRP-SAP)

Formato de Control del Registro de Gasto*

Factura (CFDI), con sello de almacén en su caso y firmas autdgrafas de autorizacion
Acta entrega-recepcion con firmas autografas**

Vale de entrada/salida de almacén, debidamente sellados

Oficio de no existencia en almacén

Copia de suficiencia presupuestaria otorgada

Nota de crédito (en su caso)

Comprobante de domicilio con antigliedad no mayor a dos meses

Copia de la cédula RFC/CIF

Estado de cuenta bancario a nombre del proveedor con antigiiedad no mayor a dos meses
Alta del proveedor en SAP (en su caso)

Solicitud del 4rea requirente en el caso de tarjetas de presentacion, sellos, etc.

ota: Las DERMAS y la DETIC, anexaran de ser posible, los cuadros de control del servicio, que integran

como soporte en las solicitudes de pago, para el Control del Registro de Gasto.
Las Unidades de la Autoridad Investigadora, el Organo Interno de Control y D.G. de Promoci6n a la
Competencia y la DECS no anexan entregables.

-

REEMBOLSO A SERVIDORES PUBLICOS POR:

Oooooy 0000y

ooocoooovy

Gastos de alimentacién al personal, mandos superiores:
Formato de Control del Registro de Gasto*
Comprobante Fiscal Digital CFDI (Factura y ticket)
Memorandum de solicitud
Formato Especificacion de Gastos

Alimentacién al personal, derivado de actividades extraordinarias, mandos superiores:
Formato de Control de Registro de Gasto*
Comprobante Fiscal Digital CFDI (Factura y ticket)
Memorandum de solicitud
Formato de Justificacion

Vidticos y pasajes (anticipado):
Formato de Control de Registro de Gasto*
Comprobante Fiscal Digital CFDI (Factura y ticket)
Memorandum de solicitud
Informe de comisiéon
Oficio de comisién
Ficha de depdsito por devolucion de viaticos o pasajes
Itinerario/ programa/ carta invitacion para viajes internacionales

*FORMATO 10 - CONTROL DE REGISTRO DE GASTO
** ANEXO 17 - ACTA ENTREGA-RECEPCION
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Vidticos y pasajes (devengado):

Formato de Control de Registro de Gasto*

Comprobante Fiscal Digital CFDI (Factura y ticket)

Memorandum de solicitud

Informe de comisién

Oficio de comisi6n

Comprobacién de vidticos pormenorizada

Registro en el sistema GRP-SAP

Documento de estancia/hospedaje en el extranjero (para viaticos internacionales)

PAGO POR NOMINA ORDINARIA:

Formato de Control de Registro de Gasto*

Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autdgrafas**

Nomina (resumen y totales de némina SAP)

Envio de la CIPE a través de correo electrénico

Envio de layout a través de correo electrénico para dispersidn respectiva

PAGO POR NOMINA EXTRAORDINARIA Y ESPECIAL:

Formato de Control de Registro de Gasto*

Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autégrafas**

Némina (Resumen y totales de ndmina SAP)

Documento del laudo ejecutoriado

Memoriandum (justificacién)

Envio de la CIPE a través de correo electrdonico

Envio de layout a través de correo electrénico para dispersion respectiva

ooooao OO0O0OO0OO0ODOODO

ooo0DOoDOoDoaO

Formato de Control de Registro de Gasto*

Acta entrega-recepcién de servicios con firmas autégrafas**

Memorias de cdlculo para aportaciones patronales (ISSSTE, SAR-FOVISSSTE, SECORE, seguros
institucionales, entre otros)

Reportes SAP de retenciones a trabajadores y aportaciones patronales

Comprobante Fiscal Digital (factura)

Formatos de lineas de captura o formato de pago

Relacion de personas de servicio social, practicas profesionales o becarios

ooa0

oooa

PAGO POR REVOLVENCIA DE FONDOS:

Formato de Control de Registro de Gasto*

Acta entrega-recepcion de servicios con firmas autégrafas**
Comprobante Fiscal Digital (factura)

Gastos autorizados por DGA al inicio del ejercicio

Vales de entrada/salida de almacén

Justificacion del drea requirente

Memoréndum

Relacion de gastos

Constancia de no existencia en almacén o visto bueno de adquisicién de bienes informaticos (en su
caso)

OooOOOoODOOO

*FORMATO 10 - CONTROL DE REGISTRO DE GASTO
** ANEXO 17 - ACTA ENTREGA-RECEPCION
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ANEXO 17 - ACTA ENTREGA-RECEPCION )
Comisién
Federal de

COfe ce Competencia

Ry Econdmica

DIRECCION GENER‘AL DE ADMINISTRACION
DIRECCION EJECUTIVA DE XXXXX

Ciudad de México a XX de XXXXX de 20XX.

ACTA DE RECEPCION DE SERVICIOS

Lic. Enrique Castolo Mayen

Director General de Administracion.

Comision Federal de Competencia Econémica.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 23 fracciones | y Il de las Politicas Generales en Materia de
Programacion, Presupuestacién, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de
la Comisién Federal de Competencia Econémica (COFECE), 9 y 10 de las Reglas para el uso de
la Firma Electronica Avanza y de medios electrénicos en procedimientos administrativos y
comunicaciones de caracter interno de la Comision Federal de Competencia Econémica y en
cumplimiento a lo pactado en el contrato de fecha XX de XXXXXX de dos mil XXXXXX y a su
convenio modificatorio de fecha XX de XXXXXX de dos mil XXXXXX, celebrados con la
empresa XXXXXXXX, S.A. DE C.V,, y registrados en la COFECE con No. 41100100-XXXX-
XX-XX, por este conducto se hace constar, bajo protesta de decir verdad, que los servicios
correspondientes a la partida presupuestal XXXXX “Servicios de XXXXXXXX", cuyo objeto
fue el servicio XXXXXXXX, por un monto de $XX,XXX.00 (importe de acuerdo al formato
10 expresado en letra- pesos XX/100 M.N.) IVA incluido, correspondiente a los servicios
del mes de XXXXXXXX, los cuales fueron recibidos a mi entera satisfaccion y entregados
como productos de este servicio lo que a continuacién se detalla, mismos que obran en los
expedientes del area a mi cargo.

De conformidad con los articulos 52, 57 y 58 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, asi como el 21 de las Politicas Generales en Materia de Programacion,

Presupuestacion, Aprobacién, Ejercicio, Control y Evaluacién del Gasto Publico de la COFECE,
solicito se efectle el pago respectivo.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente




ANEXO 18 - OFICIOS DE RECTIFICACION. DIAGRAMA DE FLUJO
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ANEXO 19 - OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION. DIAGRAMA DE FLUJO
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ANEXO 20 - ASIGNACION DE FONDOS ROTATORIOS. DIAGRAMA DE FLUJO
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ANEXO 22 - DISPOSICIONES CIERRE PRESUPUESTARIO. DIAGRAMA DE FLUJO

Comision
Federal de
Competencia
; Econdémica
3.7 DISPOSICIONES DE
CIERRE PRESUPUESTARIO
DGA DEPYF UNIDADES RESPONSABLES

INICIO

Elabora oficio redactando las
medidas que se deben observar
para poder realizar el cierre del

ejercicio presupuestario, la
deuda publico flotante o pasivo
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las medidas de cierre

presupuestario
correspondiente a las
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ejercicio fiscal correspondiente.
Oficio de Medidas de
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autoriza para su difusion entre Reciben y obse!

de cierre p
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