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INTRODUCCION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es un instrumento de gestién de corto, mediano y largo plazo que
contempla acciones a emprender a escala institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas para la implementacion de

estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite y
concentracion.

De conformidad con el Art. 12, fracciones | y VI de la Ley Federal de Archivos, el Coordinador de Archivos debera elaborary
presentar al Comité de Transparencia el PADA, para la actualizacidn y sistematizacion de los servicios en materia de archivos,
el cual deberd ser publicado en el portal de Internet de la COFECE.

OBIJETIVO

Implementar acciones que permitan mejorar y dar homogeneidad a los procesos archivisticos para la documentacién que se
genera y resguarda dentro de la COFECE, vigilando ademas que los documentos cumplan con su ciclo vital, asi como

mantener los archivos de tramite y concentracion debidamente organizados con la finalidad mejorar el proceso de
organizacion y conservacién documental.
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METAS

Para llevar a cabo el cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020 de la COFECE, se han
considerado tres principales puntos a desarrollar:

1. Baja documental de expedientes de caracter administrativo y eliminacion de documentacién de
comprobacién administrativa inmediata.

2. Capacitacion para la implementacién del Manual de Procesos de Gestion Documental

3. Elaboracién de guia para la actualizacion del Catalogo de disposicion documental
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Para llevar a cabo el cumplimiento de la implementacién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020 es necesario
realizar las siguientes acciones :

Baja documental de expedientes de caracter administrativo y eliminacion de documentacion de
comprobaciéon administrativa inmediata

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Envio de memorandum a las areas de la COFECE para dar a

conocer el inicio de actividades de bajas documentales y Coordinaciédn de Archivos / Archivo de
1 eliminacidon de documentacion de comprobacidon Concentracidn
administrativa inmediata.
Coadyuvar con las areas de la COFECE para la elaborar las
5 solicitudes de eliminacion de documentacion de Coordinacién de Archivos / Archivo de
comprobacidn administrativa inmediata al Organo Interno de Concentracién

Control de la COFECE para su autorizacion.

Desincorporaciéon de bienes para la eliminacion de
3 |documentacién de comprobaciéon administrativa inmediata DGA / DERMAYS / CGRMYSG
solicitada por las dreas de la COFECE

Elaboraciéon y formalizaciéon de inventarios para baja
4 |documental elaborados por la OST, revisados y avalados por Archivo de Concentracidn
las dreas de la COFECE, y autorizados por la DGA.

Solicitudes de autorizacidon de baja documental al Comité de

. Coordinacidn de Archivos / COT
Transparencia.

Desincorporacion de bienes para la baja documental de

expedientes. DGA / DERMAYS / CGRMYySG

Coordinacién de Archivos / Archivo de

7 |Eliminacion de documentos y expedientes (en sitio) Concentracién / DERMAYS
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Capacitacion para la implementacion del Manual de Procesos de Gestion Documental

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

1 |Elaboracién de presentaciones y envio de convocatorias

Coordinacion de Archivos / Archivo de
Concentracién

2 |Capacitacion por Unidad Administrativa

Coordinacion de Archivos / Archivo de
Concentracidn

Elaboracidon de Guia para la actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Elaboracion de guia para la actualizacién del Catdlogo de disposicién
documental

Coordinacién de Archivos / Archivo de
Concentraciéon

2 |Presentacidon para su autorizacion al Comité de Transparencia

Coordinacién de Archivos / Archivo de
Concentracion
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ACTIVIDAD

Baja documental de expedientes de caracter administrativo y
eliminacion de documentacién de comprobaciéon administrativa
inmediata

SEPTIEMBRE

Comisioén
Federal de
Competencia
Econdmica

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

OCTUBRE
Semana

NOVIEMBRE
Semana

DICIEMBRE
Semana
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Envio de memorandum a las areas de la COFECE para dar a
conocer el inicio de actividades de bajas documentales y
eliminaciéon de documentacién de comprobacién
administrativa inmediata.

Coadyuvar con las areas de la COFECE para la elaborar las
solicitudes de eliminacion de documentacién de

comprobacién administrativa inmediata al Organo Interno de
Control de la COFECE para su autorizacion.
Desincorporaciéon de bienes para la eliminacion de
3 |documentacion de comprobacién administrativa inmediata
solicitada por las areas de la COFECE
Elaboracién y formalizacién de inventarios para baja
4 |documental elaborados por la OST, revisados y avalados por
las dreas de la COFECE, y autorizados por la DGA.
5 Solicitudes de autorizacién de baja documental al Comité de
Transparencia.
6 Desincorporacion de bienes para la baja documental de
expedientes.
7 |Eliminaciéon de documentos y expedientes (en sitio)

Capacitacion para la implementacion del Manual de Procesos de

Gestion Documental

1 |Elaboracion de presentacionesy envio de convocatorias

2 |Capacitacion por Unidad Administrativa

Elaboracion de guia para la actualizacion del Catdlogo de
disposicion documental

Elaboracidn de guia para la actualizacion del Catdlogo de
disposicién documental

Presentacion para su autorizacidn al Comité de Transparencia




